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Lisa
infotehnoloogia teaduskonna dekaani 03.10.2019 korraldusele nr 1-24/280

Loputédde juhendamise, retsenseerimise ja kaitsmise kord infotehnoloogia teaduskonnas

1. Uldsatted

1.1 Kadesoleva korraga satestatakse rakenduskorghariduse-, bakalaureuse- ning magistridppe [6putoode
juhendamise, retsenseerimise ja kaitsmise pdhimotted, thtlasi dpingute Idpetamisega seonduvad
programmijuhi, juhendaja ning Ulidpilase digused ja kohustused.

1.2 Kaesolev kord tugineb ning selles satestatut tuleb kasitleda koos dppekorralduse eeskirja ning
IGputddde avalikustamise ja sdilitamise korraga.

2. Programmijuhi Gigused ja kohustused

2.1 Programmijuhil on Gigus:

2.1.1 kehtestada vahetegevusi- ja tahtaegu [6putddde kirjutamise protsessi haldamiseks;

2.1.2 otsustada I6put66 tlesandepustituse/kavandi esitamise vajadus, sh maérata nduded ja esitamise
kord;

2.1.3 otsustada IGputoode eelkaitsmise kasutamine dppekaval, sh madarata nduded eelkaitstavatele
toodele, eelkaitsmise tingimused ja tahtajad;

2.1.4 otsustada rakenduskorgharidus- ja bakalaureuseGppe IGputdodde puhul retsenseerimise ja
juhendaja kirjaliku arvamuse esitamise vajadus;

2.2 Programmijuhil on kohustus:

2.2.1 tagada Uliopilastele ajakohane info IGputoode naidisteemade ja voimalike juhendajate kohta;
2.2.2 noustada Ulidpilast juhendamisega ja juhendaja leidmisega seotud probleemide korral;

2.2.3 tagada koost66s kaitsmiskomisjoni esimehega plagiaadikontrolli teostamine kdikide dppekaval
kaitstavate IGputoode osas;

2.2.4 tagada dppekavaga seotud nduete, tingimuste ja tahtaegade kattesaadavus (lidpilastele dppekava
kodulehel v6i muul sobival viisil.

3. Ulidpilase digused ja kohustused

3.1 Ulidpilasel on digus:

3.1.1 poo6rduda programmijuhi voi programmijuhi abi poole saamaks abi 16putd6 juhendaja leidmisel voi
juhendamisega seotud probleemide lahendamiseks;

3.1.2 poorduda 10putdo potentsiaalse juhendaja poole saamaks ndu teema maaratlemisel;

3.1.3 poorduda juhendaja poole tagasiside ja soovituste saamiseks 16put6o6 kirjutamise perioodil;

3.1.4 tutvuda retsensiooniga enne |8putdo kaitsmist.

3.2 Ulispilasel on kohustus:

3.2.1 kooskdlastada planeeritava [6putdo teema juhendajaga;

3.2.2 koostada ja esitada 18put66 Ulesandepustitus/kavand vastavalt Sppekaval kehtestatud ndutele ja
korrale, kui Glesandepiistituse/kavandi esitamine on dppekaval ndutud;

3.2.3 esitada taotlus |6put6ole juurdepadsupiirangu kehtestamiseks ja/v&i kinniseks kaitsmiseks, kui
[6putdo sisaldab riigisaladust, drisaladust, isikuandmete kaitse seaduse alusel saladuses hoitavat teavet
vOi muud salastatud teavet;

3.2.4 aru anda I6putdo kirjutamise protsessist ja esitada 10put66 osasid lugemiseks vastavalt dppekaval
kehtestatud vdi juhendajaga kokku lepitud tahtaegadele;

3.2.5 jargida I6put66 koostamisel ja vormistamisel infotehnoloogia teaduskonnas ja dppekaval
kehtestatud ndudeid;

3.2.6 esitada I6put6o eelkaitsmisele vastavalt Gppekaval kehtestatud tdhtaegadele ja tingimustele, kui
eelkaitsmine on 6ppekaval ndutud;

3.2.7 esitada &ppeinfosiisteemis (OIS) kaitsmistaotlus akadeemilises kalendris méargitud tihtajaks;
3.2.8 esitada kaitsmisele kuuluv 16put66, sh lihtlitsents dppekaval maaratud tdhtajaks. Kui 1dputddle on
kehtestatud juurdepdasupiirang, esitab (lidpilane lisaks I6puttdle ka I6putdo lihikokkuvotte.

4. Loputoo juhendamine

4.1 Juhendajal on kohustus:
4.1.1 anda tagasisidet ja soovitusi juhendatava koostatud 18put66 kavandile/ulesandepustitusele, sh
planeeritud I0put66 eesmargi, llesehituse, teoreetilise raamistiku ning metoodika osas;
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4.1.2 lugeda valminud teksti voi selle osi, juhtida tdhelepanu valmiva t66 tugevustele ja nérkustele;
4.1.3 hinnata l10put66 vastavust teaduskonnas kehtestatud vormistus- ja viitamisnduetele;
4.1.4 hinnata l10put60 sobivust ja valmidust kaitsmisele esitamiseks;
4.1.5 kontrollida juhendatavaid 16putoid plagiaadi suhtes ning vaadata (le plagiaadituvastussiisteemi
raport(id), kui see on 6ppekaval ndutud;
4.1.6 esitada kirjalik arvamus, kui see on dppekaval ndutud.

4.2 Kui juhendatav ei ole kinni pidanud juhendajaga kokkulepitud véi muudest 16putdd kirjutamisel
ettendhtud tahtaegadest, on juhendajal digus keelduda Glidpilase edasisest juhendamisest, andes sellest
kirjalikult teada nii Glidpilasele kui ka programmijuhile.

5. LOput6o retsenseerimine

5.1 Rakenduskdrgharidus- ja bakalaureusedppe I6putédde retsenseerimise vajalikkuse otsustab
programmijuht. Magistritodd kuuluvad retsenseerimisele.

5.2 Retsensendid maéarab programmijuht voi tema poolt nimetatud isik koost66s (eel)kaitsmiskomisjoni
liilkmete ja/voi I6putdo juhendajaga.

5.3 Rakenduskdrgharidus- ja bakalaureusedppe I16put6o retsensendil peab olema vahemalt kdrgharidus,
magistriéppe I6putdo retsensendil vahemalt magistrikraad voi sellele vastav kvalifikatsioon.

5.4 Retsensiooni kirjutamisel voib votta aluseks retsensiooni vormi (vt Lisa A);

5.5 Retsensent:

5.5.1 edastab tahtaegselt kirjaliku retsensiooni kaitsmiskomisjoni sekretarile voi laeb selle tles
vastavasse halduskeskkonda. Kaitsmiskomisjoni sekretar vdi muu maaratud isik edastab retsensiooni
Uliopilasele;

5.5.2 osaleb vdimalusel 16put66 kaitsmisel.

6. Loputoodde kaitsmine

6.1 Kaitsmiskomisjonid moodustatakse dekaani korraldusega lldjuhul iga Gppeaasta septembris kogu
Oppeaastaks.

6.2 Kevadsemestril langeb 16putdtde esitamise I0pptahtaeg lildjuhul mai kolmandale nadalale,
seejuures on programmijuhil digus kehtestada 16putédde esitamiseks varasem tahtaeg. Stigissemestri
osas maarab dppekava |6putddde esitamise I0pptahtaja programmijuht.

6.3 LOputddde kaitsmist korraldab kaitsmiskomisjoni esimees koost66s programmijuhi ja
kaitsmiskomisjoni sekretariga, kelle Glesandeid taidab Gldjuhul programmijuhi abi.

6.4 Oppekavaga seotud nduded, tingimused, tahtajad ning korraliste kaitsmiste kuupievad tehakse
Ulidpilastele teatavaks dppekava kodulehel ja/v&i muul sobival viisil.

6.5 LOputddde kaitsmised toimuvad reeglina avalikul istungil, kinnised kaitsmised on lubatud vaid
pdhjendatud erandjuhtudel. Kinnise kaitsmise ja/v6i Idput6ble juurdepadsupiirangu kehtestamise
otsustab dekaan lidpilase pohjendatud taotluse alusel:

6.5.1 taotlus I6putddle juurdepadsupiirangu kehtestamiseks (sh kinniseks kaitsmiseks) esitatakse koos
Ulesandepusitusega/kavandiga vdi hetkest, mil selgub vastava piirangu kehtestamise vajadus;

6.5.2 taotlus koostatakse vabas vormis ning koosneb jargnevast: asutuse/ettevottepoolne selgitus
piirangu seadmise vajadusest (soovitatavalt ametlik kiri), juurdepadasupiirangu tahtaeg ning luba 16putd6
lihikokkuvotte avaldamiseks raamatukogu digikogus. Taotlus vdib koosneda mitmest dokumendist.
6.5.3 taotluse peavad allkirjastama kdik seotud osapooled, st I6putd6 autor, juhendaja ja
asutuse/ettevdtte esindaja;

6.5.4 allkirjastatud taotluse edastab Ulidpilane programmijuhi abile, kes kooskdlastab selle
programmijuhiga ning edastab seejarel dekaanile. Loplikust otsusest teavitab osapooli programmijuhi
abi.

6.6 Pohjendatud erandjuhul voib Ulidpilane taotleda kaitsmisel osalemist reaalajas toimuva
kahesuunalise pilti ja heli véimaldava sidevahendi abil (Skype, videokonverents jms). Juhendajaga
kooskdlastatud vabas vormis taotlus esitatakse programmijuhi abile samaaegselt kaitsmistaotlusega.
Programmijuhi abi edastab taotluse koosk&lastamiseks kaitsmiskomisjoni esimehele ning seejarel
dekaanile. Loplikust otsusest teavitab osapooli programmijuhi abi.

6.7 LOputddde kaitsmistest voivad toimuda veebi vahendusel otselilekanded. Loputdo kaitsjat
teavitatakse eelnevalt otselilekande toimumisest.

6.8 Koik kaitsmisele esitatud I0putddd labivad plagiaadikontrolli.
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6.9 LOpetaja kaitsmisele mittelubamisel, kas [6putdo nduetele mittevastavuse voi plagiaadi tottu,
edastab kaitsmiskomisjoni esimees programmijuhi abi vahendusel (ilidpilasele vastava otsuse.

6.10 Hiljemalt kolm t66paeva enne kaitsmisi teavitab programmijuhi abi véi muu maaratud isik Glidpilasi
IGplikust kaitsmisgraafikust.

6.11 Kaitsmise korralduse otsustab kaitsmiskomisjoni esimees jargmistest pohimotetest lahtudes:

6.11.1 kaitsmiskomisjon on otsustusvdimeline, kui kohal on vahemalt kolm kaitsmiskomisjoni liiget;
6.11.2 kaitsmise keel on uldjuhul 16put66 kirjutamise keel;

6.11.3 tutvustatakse kaitsmisele esitatud dokumente;

6.11.4 16putoo kaitsmine algab I16petaja kaitsekdnega;

6.11.5 kaitsekonele jargneb Uldjuhul retsentsiooni tutvustamine ning retsensendi kiisimustele vastamine
ja/vdi kaitsmiskomisjoni ning kohalviibijate kiisimustele vastamine;

6.11.6 diskussioonile eelnevalt voi jarel tutvustatakse juhendaja arvamust, kui see on dppekaval ndutud;
6.11.7 kaitsmise voib I6petada Ulidpilase IGppsdna, milles tal on véimalik tdnada t66 valmimisele kaasa
aidanud inimesi ning kaitsmisdiskussioonis osalenuid.

6.12 Loputodid ja nende kaitsmist hinnatakse Ulikooli hindamissiisteemi ning dppekaval kehtestatud
hindamiskriteeriumite alusel.

6.13 L&putdod kaitsmise tulemus kantakse OISi hiljemalt jargmisel tédpaeval parast kaitsmise toimumist.

6.14 L6putdo kaitsmise korral hindele ,,0“ on 16putddd voimalik uuesti kaitsta kaitsmiskomisjoni
maaratud tingimustel (nGuda olemasoleva I6putdo tdiendamist, uue I6putdo esitamist jm).

6.15 Programmijuhi abi tagab, et kdik kaitstud 10put66d voi nende lihikokkuvotted oleksid lisatud
tahtaegselt TalTechi raamatukogu digikogusse elektrooniliseks sailitamiseks.



Lisa A Retsensiooni vorm

RETSENSIOON

Vormi voib muuta ldhtuvalt 6ppekava nbuetest.

Loputoo pealkiri:
Loputdo autori nimi:

Retsensendi nimi, ametikoht, asutus/organisatsioon:

Retsensiooni soovituslik lilesehitus on jargmine:

e Teema aktuaalsus ja uurimisprobleem (valitud teema aktuaalsus ja uudsus,
uurimisprobleemi/eesmargi selge sdnastus, t66 praktiline vaartus/rakenduslikkus)

e LOput6o vastavus teemale ja piisitatud eesmargile, teema ldbitéotatus (tehtud t66 vastavus
teemale ja pustitatud eesmargile, teoreetilise kasitluse terviklikkus, véimalike
analoogsete/alternatiivsete lahenduste analiiis, kasutatud meetodi(te) uudsus, loogilisus ja
pohjendatus)

e Loput6o tulemused ja jareldused (lahenduste uudsus, jarelduste ja ettepanekute/tulemuste
loogilisus ning pohjendatus, uurimisprobleemi keerukus, retsensendi arvamus autori isikliku
panuse kohta)

e LOput6o vormistus (vormistus ja viitamine, kasutatud kirjanduse piisavus, aja- ja asjakohasus,
160 Ulesehitus, struktureeritus, erinevate osade tasakaal, t60 stiil ja oskuskeele kasutamine,)

e Kokkuvdte (Uldhinnang 18putddle, t66 tugevused ja ndrkused, muud méarkused/kommentaarid)
e Retsensendi kiisimused 16put66 autorile (soovitatavalt vahemalt 3 kiisimust)

e Retsensendi hinne I6putddle

ATKIFT: et /allkirjastatud digitaalselt/

KUUPEBV: vttt v /digitaalallkirjastamise kuupdev/

Hindamise skaala:
5(,A”) — ,suureparane”
4 (,B"”)—,vaga hea”
3(,C") - ,hea”

2 (,D"”) — ,rahuldav”
1(,E")—,kasin”

0 (,F”)—, puudulik”





