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1. EESMARK

LOoputdd on Ulidpilase iseseisev t66, millega ta naitab, et oskab:

e uuritavat probleemi selgelt piiritleda ning pustitatud probleemile konkreetset

lahendust leida;

e naidata, kuidas antud tulemus(t)ele jouti ning missuguseid alternatiive ja voimalusi

sealjuures kaaluti;

e iseseisvalt tootada ja sihiparaselt kasutada oma Oppekava raamides omandatud

teadmisi;

e oma t6od korrektselt ja selgelt vormistada ning oma seisukohti esitada ja kaitsta.
2. LOPUTOO TEEMA, SISU JA JUHENDAJA

Loputoo liigiks kolledzis on rakenduskdrgharidusdppe ja magistridppe 10putdo.

LOputdd teema peab arvestama tehnika ja/voi teaduse arengusuundi ning valitakse
reeglina valdkonnast, mille raamid maarab labitud Oppekava. LOputdd teema valib

Ulidpilane iseseisvalt.

Soovitatavalt on 10put6d teema seotud probleemidega, mida lidpilane on oma
kursuseprojektides uurinud vOi praktikaettevottega seotud teema. LOputéd voib

kirjutada konkreetse ettevotte voi asutuse tellimuse alusel.

LOputoo teema peab olema vdimalikult rakendusliku iseloomuga ja td6s valjatéotatud
ettepanekud peaksid tuginema konkreetsetele andmetele.

LOoputod autoriks on selle koostanud ja seda kaitsev (lidpilane. Juhendaja valib
Glidpilane ise.

Juhendajaid vdib olla kuni kaks, kellest véhemalt (iks peab olema inseneriteaduskonnast
(Oppejoud, teadustddtaja vOi doktorant), kui lepingud ei satesta teisiti. Kui juhendaja
on valjastpoolt inseneriteaduskonda, tuleb enne [8putéd kirjutamisega alustamist
kooskodlastada selle teema ja juhendaja programmijuhiga ning maarata kaasjuhendaja

inseneriteaduskonnast.

Magistrito6 juhendajal peab olema vahemalt magistrikraad voi sellele vastav
kvalifikatsioon, rakenduskdrghariduse [0putéd juhendajal peab olema vahemalt

korgharidus.

Soovitavalt on kaasjuhendajaks erialal kompetentne kdrgharidusega spetsialist

ettevottest, mille baasil 10putdo kirjutatakse.



LOputdd teema lepitakse kokku juhendajaga, kes aitab seda vajadusel formuleerida.
Kuni deklaratsiooni vdi kaitsmistaotluse esitamiseni OIS-is v3ib I8putdd teemat muuta

ja tapsustada, kui selleks tekib pdhjendatud vajadus.

Teema ja juhendaja (vajadusel ka kaasjuhendaja) deklareeritakse labi
Sppeinfoststeemi (OIS) akadeemilises kalendris ette ndhtud kuup&evaks. Juhendaja
annab oma nodusoleku kaitsmisele lubamiseks, kinnitades taotluse akadeemilises

kalendris margitud kuupaevaks OISis.
LOoputdo kirjutamine toimub pdhiliselt viimasel semestril.

LOputoo sisuks voib olla:

e konkreetse probleemi anallitiline kasitlus koos omapoolsete jarelduste ja
hinnangu esitamisega;

e rakendusliku sisuga projekt;

e katseline uurimistdd ja selle tulemuste Iabitdotlus;

e Oppevahend vdi -materjal;

e 100, mis koosneb mitmest ulalnimetatud komponendist.

LOoputoo teema valikul on soovitatav silmas pidada:

e oma vdimeid, huve, kogemusi;

e tdorihma poolt juhendatavaid teemasid ja juhendaja nduandeid;
e teema aktuaalsust;

e teema konkreetsust ja lahendatavust;

e teema uudsust ja originaalsust;

e uurimisobjekti eripara;

e vdimalust teemat jargmistes toddes edasi arendada.

Ulidpilane:

e vastutab 10putdd sisu ja kvaliteedi (sh Gigekiri jne) ning t66s esitatud andmete,
tulemuste, lahenduste korrektsuse ning digsuse eest;

e vastutab selle eest, et tema I0putddga ei rikuta intellektuaalse omandi
valdkonnas vastu vOetud eri seadustest, autoridiguse seadusest ning muudest
seadustest tulenevaid teiste isikute digusi;

e on kohustatud I6putddga seotud toimingute tegemisel olema kursis, moistma
ning jargima nii akadeemilise kalendri, dekanaadi kui ka oma programmijuhi ja
Ioputéode kaitsmiskomisjoni poolt satestatud ndudmisi ja tahtaegu;

e vOib nduda t66 kinnist kaitsmist asutuse pdhjendatud avalduse alusel.



Juhendaja:

aitab Ulidpilast 10putdd llesande plstitamisel ja ndustab Glidpilast t66 tegemisel ning
jalgib varakult, et t66 vastaks sisult, tasemelt ja mahult 16putddle esitatavatele
nouetele;

kontrollib kolledzi poolt pustitatud nduete Gigeaegset taitmist t66 koostamisel ja
vormistamisel;

on kohustatud regulaarselt leidma aega (lidpilasega 16putdéd koostamisel
Uleskerkinud probleemide arutamiseks;

vastutab lidpilase [0putoo tiitellehe korrektse vormi eest (I0putéé teema,
vormistus);

ei ole 16putdd kaasautor ega toimetaja.

Kaasjuhendaja:

Kooskdlastatult ettevotte juhtkonnaga, voimaldab ettevottest valitud kaasjuhendaja

Ulidpilasele juurdepaasu Ioputdds vajalikule infole ja ndustab Glidpilast.

Kaasjuhendaja andmed sisestatakse OISi ja tema panus t66 valmimisse margitakse

[0putdo taotlusel (%).

3. LOPUTOOLE ESITATAVAD NOUDED

L6putoo kirjutatakse Oppekava keeles.

LSputdd koosneb jargmistest osadest (alljargnevas jarjestuses):

o Uk wN e

tiitelleht - vormistatakse Oppekava keeles (vt Lisa 1);

autorideklaratsioon - trikitakse tiitellehe pddérdele (vt Lisa 2);

lihtlitsents - kasutada tuleb Ulidpilastele moeldud mallides toodud vormi;
I8putodo tlesanne - kasutada tuleb Glidpilastele mdeldud mallides toodud vormi;
sisukord - genereeritakse automaatselt;

eessOna — pikkus kuni ks lehekiilg, eesstna I0ppu kirjutatakse 4-5 votmesdna,
millest viimane on diplomitdd voi magistritdd;

liuhendite ja tahiste loetelu - lihendeid tuleb selgitada nende esmakordsel
esinemisel 18putdd tekstis. Uldkasutatavaid liihendeid (nagu naiteks: nt, vt, nr, €)
ei ole vaja selgitada. T66 sisu parema loetavuse huvides vdib valitud siimbolite ja
Idhendite juurde tuua ka lihidefinitsiooni;

sissejuhatus - pikkus on vahemalt (ks lehekiilg, kuid mitte lle 1/10 p0Ohiosa
mahust;

16putod pbhiosa - tuleb liigendada loogiliselt Uksteisega seotud jaotisteks. Kodik

td66 pohiosa peatiikid vdiksid soovituslikult olla vordse pikkusega;



10. kokkuvdte - pikkus on 1-2 lehekiilge. Eestikeelne [0putdod peab sisaldama
ingliskeelset kokkuvotet. Kui 16putdd on kirjutatud vene keeles, siis kokkuvote peab
olema ka eesti ja inglise keeles;

11. kasutatud kirjanduse loetelu - peab sisaldama k&iki allikaid, mida Glidpilane on
[Oputdds kasutanud ja viidanud, sealhulgas ka vaikese levikuga allikaid, uurimistdo
aruandeid ja varasemaid IGputdid. On soovitav, et vdhemalt pool kasutatud allikatest
ei ole vanemad kui 5 aastat. Allikad jarjestatakse vastavalt valitud
viitamissusteemile;

12.lisad (vajadusel) - tdiendavad I6putd6o pdhiosa. Kui lisasid on mitu, siis pannakse
kdikide lisade ette eraldi leht Uldpealkirjaga LISAD;

13. graafiline osa (vajadusel) — graafilise osa loetelu antakse 16putd6 sisukorra I6pus.
Graafiline materjal volditakse alles péarast 10put6éd kaitsmist. Koikide jooniste

vormistus peab vastama kehtivatele standarditele (ISO jt).

1.1 Td6 algab tiitellehega. Tiitellehel peab olema (vt Lisa 1):

e (leval lehe vasakus nurgas on TalTechi logo, mille alla kirjutatakse TALLINNA
TEHNIKAULIKOOL, INSENERITEADUSKOND, Virumaa kolledZ
e t00 pealkiri (esisuurtdhega, Verdana 14pt Bold, 16ikude vahe enne 120pt, I8ikude

vahe parast 6pt).

Kui oppekava keel on eesti keel, siis [0putdd teema on eesti keeles ja inglise keeles. Kui
oppekava keel on vene keel, siis koostatakse kaks tiitellehte. Esimesel tiitellehel on

I0putdo teema eesti ja inglise keeles. Teisel tiitellehel on 10putdd teema vene keeles.
e Oppekava nimetus (ldbiva suurtdhega, Verdana 12pt, 16ikude vahe péarast 6pt);

e (ilidpilase nimi (esisuurtdhtedega kdigepealt valja kirjutatuna eesnimi ja perenimi,
Verdana 12pt, I6ikude vahe enne 120pt, I6ikude vahe parast 6pt);

e (liopilaskood (kuuekohaline number ja 6ppekava tahis);

e juhendaja (esisuurtdhtedega ainult 16putdd juhendaja vélja kirjutatuna eesnimi ja

perenimi ning amet);

e t00 tegemise koha ja aasta vahele panakse koma (jaluses, Verdana 12pt, |8ikude

vahe enne 0pt, I6ikude vahe parast Opt);
e tiitellehele lehekiljenumbrit ei trikita, kuid seda arvestatakse numeratsioonis;
e sisukorras tiitellehe pealkirja ei naidata.
2.1 Autorideklaratsioonis (vt Lisa 2) peab olema:

e tekst, kus Ulidpilane kinnitab t00 vastavust kehtivatele autorit66 nduetele;

kuupaev;



autori allkiri;

juhendaja allkiri;

t66 kaitsmisele lubamise kuupaev;

kaitsmiskomisjoni esimehe nimi ja allkiri (lisatakse kaitsmispaeval).

autorideklaratsioonile lehekilljenumbrit ei trikita, kuid seda arvestatakse

numeratsioonis;

sisukorras autorideklaratsiooni pealkirja ei naidata.

3.1 Lihtlitsents sisaldab

tdo autori ees- ja perenime ning sinnikuupdeva (nt 02.02.1989);
[Oput6o pealkirja;

juhendaja ees- ja perenime;

lihtlitsentsi teksti, millega t66 autor annab Tallinna Tehnikadllikoolile tasuta loa
enda loodud teose reprodutseerimiseks, lldsusele kattesaadavaks tegemiseks;
kuupaeva;

lihtlitsentsile lehekiljenumbrit ei trikita, kuid seda arvestatakse numeratsioonis;

sisukorras lihtlitsentsi pealkirja ei naidata.

4.1 Loputdo ulesandelehele

kirjutab Ulidpilane pealkirja suurte tdhtedega kasutades fonti Verdana 14 Bold
(pealkirja ette araabia numbrit ei kirjuta);

lisab oma ees- ja perenime ning Ulidpilaskoodi (kuuekohaline number ja
Oppekava tahis);

lisab Oppekava tahise, peaeriala ja nimetuse;

trikib juhendaja(d), sealhulgas kaasjuhendaja ameti, ees- ja perenime ning
e-posti aadressi;

kui 10putdd koostamisel kasutati konsultanti, siis lisatakse konsultandi nimi ja
amet (konsultant ei ole juhendaja ega kaasjuhendaja vaid isik, kes oli [0putdo
koostamisel ndustaja rollis);

[Oputdd teema lisatakse nii eesti kui ka inglise keeles;

I0put66 pohieesmargid antakse vaga konkreetselt ja selgelt;

[Oputdo etappidesse ja ajakavasse lisab t66 autor Ulesande tapse kirjelduse ja
selle taitmise tahtaja kuupaevaliselt;

[Oputdd Ulesandelehele lehekiljenumbrit ei trikita, kuid seda arvestatakse
numeratsioonis;

sisukorras 16put66 Ulesandelehe pealkirja ei naidata.



5.1 Sisukord genereeritakse automaatselt. Sisukorra pealkiri trikitakse suurte
tdhtedega kasutades fonti Verdana 14 Bold (pealkirja ette araabia numbrit ei kirjutata).
Sisukorras sisukorra pealkirja ei naidata. LOputdd sisukorrale trikitakse lehekiilje

number, mida arvestatakse numeratsioonis ja naidatakse lehe all keskel.

Sisukord esitab koik t66 alljaotused tépses vastavuses tdds toodud pealkirjade ja
lehekilljenumbritega, millest vastav alljaotus algab (eessOna; lihendite ja tahiste
loetelu; sissejuhatus; I6putéé pdhiosa peatlikid, alapeatlikid, punktid ja alapunktid;
kokkuvote (venekeelses 16putdds vene, eesti ja inglise keeles; eestikeelses 10puttds
eesti ja inglise keeles); kasutatud kirjanduse loetelu; lisad koos jarjekorranumbri ja

pealkirjaga; graafilise materjali loetelu) (vt Lisa 4).

6.1 Eessdna pealkiri trikitakse suurte tahtedega kasutades fonti Verdana 14 Bold
(pealkirja ette araabia numbrit ei kirjutata). Eessdna lehele trikitakse leheklljenumber

lehe alla keskele. Sisukorras ndidatakse eesstna pealkirja.

EessOnas naidatakse, kelle (asutuse, ettevotte, isiku) algatusel sdnastati I6putdé teema,
kus tod koostati ja/voi koguti pdhilised algandmed, kes (nimed, ametid) abistasid
andmetega, konsultatsioonidega jms. Soovi korral voib (lidpilane eessdnas avaldada
tédnu teda 10put6d koostamisel abistanud, toetanud voi innustanud isikutele. Eessdna

I0ppu kirjutatakse 4-5 votmesona, millest viimane on diplomitdéd voi magistritdo.

7.1 Luhendite ja tahiste loetelu pealkiri trikitakse suurte tdhtedega, kasutades fonti
Verdana 14 Bold (pealkirja ette araabia numbrit ei kirjutata). Lihendite ja tahiste loetelu
lehele trikitakse lehekiljenumber lehe alla keskele. Sisukorras naidatakse lihendite ja

tahiste loetelu pealkirja.

Lihendite ja tahiste loetelu esitatakse tahestikulises jarjekorras. Loetellu lisatakse need
Iihendid ja tahised, mida Glidpilane kasutab oma ISput6ds. Loetelus annab td6 autor iga
tadhise/stimboli selgituse, akronliimi ja abreviatuuri korral algse nimetuse
(originaalkeeles sulgudes).

8.1 Sissejuhatuses tutvustab 16putdd kirjutaja lugejale oma t66d. Sissejuhatuse
koostamisel tuleb avada

e uuritava teema aktuaalsus ja tahtsus ning teema valiku pohjendus;

e probleem ja t66 eesmark;

e formuleeritakse llesanded;

e uurimise objekt;

e t66s kasutatud meetodid, arvutitarkvara jms;

e kasutatud lahteinformatsioon;

e td6 uudsus nii teoreetilises kui praktilises plaanis;

e oluliste pohimdistete seletus.



Samuti antakse sissejuhatuses liihike Glevaade peatiikkide ning lisade ja graafilise osa
sisust.

Sissejuhatuse pealkirja ette numbrit ei panda. Pealkiri trikitakse suurte tahtedega
kasutades fonti Verdana 14 Bold. Sisukorras ndidatakse sissejuhatuse pealkiri ning

lehele trikitakse lehekiljenumber lehe alla keskele.

Sissejuhatus ei taida tdo peatlki tlesandeid, tekst ei tohiks sisaldada liigseid andmeid
ega Uletada 1/10 t66 pdhiosa mahust.

9.1 Pohiosa llesehitus ja peatlkkide arv soltub téo liigist, valitud teemast ning
plstitatud eesmargist ja tGlesannetest. Sisulised osad peavad moodustama Uhtse terviku

ja nad peavad olema loogilises jérjekorras.

Sisulise osa moodustavad:

e probleemi kirjeldus;

e erinevate lahenduste vordlus;

e jareldus.

Koik t66 pdhiosa peatiikid voiksid soovituslikult olla enam-vdhem vordse pikkusega.

LOoputoo kirjutamisel tuleb paika panna:

e eesmark - mida tahetakse tédga ara teha - pohiidee; pdhivaide; pohiklisimus, mida
toéoga lahendada. T66 peaks kasitlema lihte konkreetset motet.

e Ulesande pustitus - kuidas eesmargini jouda, milliste sammudega.

e oodatav tulemus - projekt; anallis; vastus kusimusele; tédtav programm.

Oodatavat tulemust hakatakse hiljem kaitsma.

Igale kirjapandud vaitele tuleks juurde klisida "miks on see vaide kirjas"? LOputd6 peab
olema analldtiline, mitte lihtsalt referatiivne. Iga lause juures peab olema valmis
vastama kisimusele, miks see lause seal on. Iga lause ja modte, mis ei kuulu [6putdod
autorile peab olema viidatud ka juhul, kui on tegemist refereerimisega. Tekstis peab
tulema selgelt esile 16putd6 autori ning teiste autorite motted ja seisukohad. Ka kdikidele

joonistele, tabelitele, vorranditele ja skeemidele, mis ei kuulu autorile, tuleb viidata.

Loputdd pdhiosad algavad uuelt lehelt ja nende pealkirjad trikitakse suurte tahtedega
kasutades fonti Verdana 14pt Bold. Pealkirja ette pannakse araabia number. Pealkirja
jarele punkti ei panda. Koiki pohiosa pealkirju ndidatakse sisukorras ja koikidel
lehekilgedel on lehe all keskel néhtav leheklilje number.

Alapeatliki pealkirjad trikitakse esisuurtdhega fondiga Verdana 14 Bold. Alapeatlki
number koosneb peatiki numbrist ning selle alapeatiki jarjekorranumbrist (antud
peatlikis) ja need on eraldatud punktiga. Sisukorras naidatakse kodikide alapeatiikkide

pealkirju ja lehekllgede numbreid.



10.1 Kokkuvote algab uuelt lehelt ja pealkiri trikitakse suurte tédhtedega, kasutades
fonti Verdana 14pt Bold. Pealkirja ette araabia numbrit ja pealkirja jarele punkti ei
panda. Sisukorras nadidatake kokkuvotte pealkirja ja kokkuvotte lehekiilje all keskel on
nahtav lehekilje number.

Kokkuvote sisaldab jareldusi ja hinnanguid tehtud todle. Tuleb naidata, kas ja kuidas
eesmadrkide saavutamine Onnestus. Autor toob selgelt valja isikliku panuse. Kokkuvote
ei ole uue t66 alustamine, siin voib anda nédgemuse t60 jatkamiseks. Kokkuvote peab
andma hinnangu tehtud to0le ja saavutatud tulemusele. Kokkuvdtte maht ei lleta 1/10

t66 pohiosa mahust.

Voorkeelne resimee (Summary) algab uuelt lehelt ja pealkiri trikitakse suurte
tdhtedega, kasutades fonti Verdana 14pt Bold. Pealkirja ette araabia numbrit ja pealkirja
jarele punkti ei panda. Sisukorras naidatake vd0rkeelse restimee pealkiri ja lehekilje all

keskel on nahtav lehekilje number.

Voorkeelne resiimee on sissejuhatuse ja kokkuvotte siintees, kus on toodud t66
pealkirja tapne tdlge, autori nimi, t00 aktuaalsuse pdhjendus, pUstitatud eesmaérgi ja

Ulesannete kirjeldus, Glevaade saadud tulemustest, jareldustest, ettepanekutest.

11.1 Kasutatud kirjanduse loetelu algab uuelt lehelt ja pealkiri trikitakse suurte
tdhtedega, kasutades fonti Verdana 14pt Bold. Pealkirja ette araabia numbrit ja pealkirja
jarele punkti ei panda. Sisukorras naidatake kasutatud kirjanduse pealkiri ja lehekilje

all keskel on nahtav lehekiilje number.

Kasutatud kirjanduse loetelu hdlmab ainult t66 koostamisel viidatud allikaid. Kdigile
kasutatud kirjanduse loetelus toodud allikatele peab olema téds viidatud. On soovitav,
et vahemalt pool kasutatud allikatest ei ole vanemad kui 5 aastat. Allikad jarjestatakse
loetellu viitamise jarjekorras ja iga uus allikas saab jargmise jarjekorranumbri.
Viitamisel kasutatakse numbrilist viitamissisteemi, mis vGimaldab konkreetse autori
puudumisel (veebilehekiljed, standardid jne) markida viidatava teksti, valemi,

arvvaartuse, joonise vms juurde nurksulgudes vastava allika jarjekorranumber.

12.1 Lisadele tuleb t66s kindlasti viidata. Lisad hummerdatakse ja nende pealkirjad
tuuakse dra sisukorras. Iga lisa algab uuelt lehelt. Iga lisa esimese lehe paremasse
Ulanurka kirjutatakse fondis Verdana 10 Bold tahis Lisa koos selle jarjekorranumbri ja

pealkirjaga, nt Lisa 1 Tiitellehe vorm. Pealkirja jarele punkti ei panda.

13.1 Kui 10putdd sisaldab jooniseid, skeeme, plakateid jms graafilist materjali, mis

kuulub 16put®d juurde ja mille formaat on A3 vOi suurem, siis

e vOib need vélja printida vahendatud kujul juhul, kui tekst on loetav ning koéita

need [Oputdod lisa(de)sse;
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e VvOi paigutada need originaalformaadis voldituna t66 tagakaane sisekiljele
kinnitatud taskusse voi selle puudumisel tiitellehega varustatud eraldi mappi.

Graafiline materjal volditakse kokku alles parast [Gput66 kaitmist.
LOputdd pohiosa maht on

e rakenduskdrgharidusdppe 16putdéd puhul 25 - 40 lehekilge;
e magistritdd puhul 40 — 60 lehekiilge.

Loputdd mahu hulka ei arvestata lisasid ja eraldi vormistatud graafilist osa.

LOputdd esitatakse Uihes kdvakoite eksemplaris ja kogu 16putdd tuleb lles laadida PDF-
vormingus ning metaandmed (vt Lisa 5) DOC-vormingus varem kokkulepitud
elektroonilisse andmebaasi. Parast t66 esitamist selles parandusi teha ega lehti

vahetada ei tohi.
Kui I6put66 on avaldamispiiranguga, siis

o lisaks Uhele kovakoite eksemplarile tuleb kogu |0put6d Gles laadida PDF-
vormingus;

¢ metaandmed (vt Lisa 5) DOC-vormingus;

o tiitelleht ja IGhikokkuvote (sisuliselt to6s olev kokkuvote, milles peab olema
autori nimi ja I0putdd pealkiri ning ei tohi sisaldada konfidentsiaalset infot) eraldi

failidena DOC-vormingus.

KOik eelpool nimetatud failid laaditakse Ules varem kokkulepitud elektroonilisse
andmebaasi.

Vormistamisnouetele mittevastav t66 tagastatakse Ulidpilasele iGmbervormistamiseks.
Enne eelkaitsmist saadab (lidpilane oma [0putéd DOC/PDF- vormingus plagiaadi
kontrolli. Kui I0putdds esitatud andmed osutuvad voltsituiks voi 10putdds tuvastatakse

plagiaat, tagastatakse see t66 Ulidpilasele.
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4. TOO VORMISTAMINE

Juhendi eesmark on abistada Ulidpilasi I0putdd vormistamisel. T66 vormistus peab
vastama teadust6ode vormistamise nouetele, mis sisalduvad standardites ISO
5966:1982 ja ISO 690:1987.

4.1. Too kirjutamise stiil ja keel

Too kirjutamise keeleks on Oppekava keel. Too tuleb kirjutada tépses ja selges

oskuskeeles. Slang ja ajakirjanduslikud fraasid on sobimatud. Td6s ei ole soovitav

kasutada ,,mina” vormi, vaid umbisikulist vormi ja termineid ,autor”, ,t66 koostaja”,

L~uurimuse labiviija”. Eelistatav on kindla kdneviisi kasutamine, sest tingiva kdne valdav

kasutamine vOib jatta mulje, et autor ei ole oma seisukohtade 0&igsuses kuigi

veendunud. Kirjavigade valtimiseks on soovitatav kasutada ka vodra lugeja abi, sest

kOiki oma vigu autor tavaliselt ise ei marka.

Kirjutamisel tuleb silmas pidada jargmisi Gldistatud noudeid:

e sOnastus peab olema korrektne ja loogiline;

e kasutada selget ja tapset oskuskeelt, uldtunnustatud ja valjakujunenud
terminoloogiat;

e valjendused peavad olema loomulikud ja lihtsad;

e vOOrsOnadega ei liialdata;

e hoiduda tolkevaaratustest;

e vdltida paljusonalisust;

e vdltida sOnakordusi ja kasutada rikkalikumat sGnavara;

e kirjutada nii lGhidalt kui vdimalik ja nii pikalt kui vajalik;

e vdltida slangi, stampkeelendite, ajakirjanduslike, kadibe- ja poeetiliste
(Uliemotsionaalsete) fraaside kasutamist;

e hoiduda vddrkeelte liigsest mojust 10putdo tekstile.

Koik eelnev tahendab seda, et t6o tuleb kirjutada teadusstiilis. Sellele on iseloomulikud
veel jargmised tunnused:

e paljude terminite ja muude erialakeelendite sisaldumine sdnavaras;

e mitmesuguste keelevaliste vdljendusvahendite (arvud, valemid, tabelid, joonised

jms) ulatuslik kasutamine.
4.2. Viimistlemine

e LOputod kirjutatakse 1,5 reavahega, Verdana 10pt, rédpjoondatuna. Markuste ja

kasutatud kirjanduse vormistamisel kehtivad samad reeglid.
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e LOputod autorideklaratsioon prinditakse tiitellehe podrdele (kui 10putédl on kaks
tiitellehte, siis esimese tiitellehe pédrdele). Ulejaanud 16putdé prinditakse vaid lehe
Uhele kiljele. Lehe Uleval, all ja paremal pool peab olema 2,5 cm vaba ruumi ning

vasakule jaetakse koéitmise tarbeks 3,0 cm vaba ruumi.
e Lehekillje number pannakse lehe alla keskele.

e Tiitellehele, autorideklaratsioonile, lihtlitsentsile, 16putéé (lesandelehele ja tédsse
koidetud joonistele Ilehekiljenumbrit ei trikita, kuid neid arvestatakse

numeratsioonis.

e Tekst esitatakse plokkidena. Tekst on joondatud kahepoolselt. Loik |Gpetatakse
Enteriga, kuid mitte moodustada sellega tihja rida. Vahemiku puhul margistada
kahe pealkirja vahele jaav tekst ja kdsuga Format — Paragraph— Spacing: After

6 pt saadakse Idikudele sobivad vahed.

e To0 liigendatakse peatikkideks ja alapeatiikkideks, mis pealkirjastatakse ning t66
pohiosa (peatlikid ja nende alljaotused) nummerdatakse hierarhilise
numeratsiooniga ja araabia numbritega (peatlkk 1, alapeatikk 1.1, selle allosa
1.1.1 jne). Peatlikkide hierarhia sligavus max 4. Samal hierarhianivool olevad

punktid peavad olema sama tahtsus- ja detailsusastme ning mahuga.

e KOoiki peatiikke ja to0 teisi iseseisvaid osi (autorideklaratsioon, lihtlitsents, 16put66
Glesanne, sisukord, eessdna, lihendite ja tdhiste loetelu, sissejuhatus, kokkuvote,
resimee/summary, kasutatud kirjanduse loetelu, lisad, graafiline osa) alustatakse

uuelt lehelt.
e Uleminekud esitada néiteks sénade ,esiteks", ,teiseks" jne abil.

e Uhe ja sama kirjaliku t6d vormistamiseks ei ole soovitav kasutada mitut erinevat

Srifti. Teksti esiletostmiseks voib kasutada sGrendatud, paksu voi kaldkirja.

e LOputod kdik lehed nummerdatakse labiva numeratsiooniga, kaasaarvatud eraldi
lehtedel olevad tabelid, lisad jm. Numbrid kirjutatakse lehekilje alla keskele.
Tiitellehele, autorideklaratsioonile, lihtlitsentsile, 16putd6 lesandelehele ja tddsse
kdidetud joonistele leheklljenumbrit ei trikita, kuigi neid arvestatakse

numeratsioonis.
4.3. Luhendid

Soovitav on kasutada ainult Gldlevinud sdnade ja mootihikute IGhendeid nagu nr, vt, a,
Ik, jms, jne. Samuti tuleks kasutada Uldlevinud lihendeid, mille taisnime ei ole Uldjuhul
tavaks pruukida (naiteks: URO, USA jt). Enne liithendi loomist tuleks see esmakordselt

samas defineerida tdieliku kirjapildi kaudu.
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Naiteks: informatsiooni- kommunikatsioonitehnoloogia (IKT). Ettevotete ja asutuste
pikad nimed on samuti soovitav nende korduvkasutamise puhul lihendada. Kui t66s
kasutatakse Ule paarikimne vahetuntud termini, Iihendi vdi siimboli, milles igaliks
esineb vahemalt kolm korda, siis on soovitav koostada lUhendite ja tdhiste loetelu.
Viimane koos vastavate selgitustega esitatakse kas lisas vdi paigutatuna t66 algusossa
eraldi alajaotusena (tavaliselt peale sisukorda). Kdikidest kasutuselevdetud lihenditest

tuleb kogu t66 ulatuses kinni pidada.
4.4. Loetelud

Loetelu punktid tahistatakse tavaliselt kas araabia numbrite (1, 2, 3), vaiketahtede
(a, b, c), mottekriipsu (-), punkti (-) voi erikujulise tarniga (¢, O jm). Kui loetelu
koosneb Uksikutest sOnadest vOi sOnalhenditest, siis kirjutatakse loetelu punktid
Uksteise jarele ja eraldatakse komaga. Jarjekorda vOib tdhistada numbrite voi

tahtedega, mille jarel imarsulg.

Naiteks:

Infoslisteemi arendamise etapid on jargmised: 1) uuring, 2) analliis, 3) disain, 4)
rakendamine.

Vi

Infoslisteemi arendamise etapid: a) uuring, b) analils, c¢) disain, d) rakendamine.

Kui loetelu sisuks on pikemad sdnalihendid vd&i laused (milles esineb ka koma, sulud
jms), siis vOib need kirjutada Uksteise jéarele voi alustada igat punkti uuelt realt. Kui
numbri vOi tdhe jarel on Umarsulg voi kasutatakse tapploetelu, alustatakse vaiketahega
ja loetelu osad eraldatakse liksteisest semikooloniga.

Naiteks:

Mudelile esitatavad kriteeriumid

1) igal mudelil peab olema eesmark, ta peab vdljendama uuritava objekti mingit olulist
aspekti;

2) mudeli pohjal peab olema vdimalik lihtsalt suhelda;

3) mudelit peab olema lihtne hooldada.

vOi

Modelleerimise eesmaérgid on

e paremini moista olemasolevat ja loodavat slisteemi;

e sisteemis osalejatele (arvutisisteemide tulevastele kasutajatele) sisteemi
visualiseerimine ja kooskdlastamine;

e silsteemi maaratlemine erinevatest vaadetest;

e (ldisemalt, juhtida riske, mis on seotud I6pptulemusega.
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Kui kasvdi (ks loetelu osadest koosneb kahest lausest, siis asendatakse sulg
jarjekorranumbri jérel punktiga ja alustatakse suure tédhega. Kui moni loetelu sisaldab
omakorda loetelu, siis tahistatakse Ulldisema loetelu punktide jarjekorda numbritega,
alluva loetelu punkte aga tdhtedega (koos suluga).

Kirjaliku t66 peatilikke ja allosasid pole soovitav alustada ega Iopetada loeteluga. Igale
loetelule peaks jargnema hinnang voi lihike selgitus.

4.5. Numbrite kirjutamine

Uhekohalised arvud (0-9) tuleb tekstis kirjutada sénadega. Kui aga tihekohalisele arvule
jargneb mootihik voi tahis, kirjutatakse ta numbriga. Arvudele harilikult kadndelSppe
ei lisata. Jargarvu jarele pannakse punkt. Aasta tuleks naidata alati arvuliselt, st mitte

kirjutada ,kaesoleval aastal”, ,mdd6dunud aastal” jne.

Tekstis, samuti tabelites tuleks hoiduda suuremate kui 3 - 4 tlivenumbriga arvude
kasutamisest. Viie- ja suuremanumbrilistes arvudes jagatakse numbrid harilikult kolme

numbri kaupa rihmadesse 16pust (lhelistest) alates. Naiteks: 13 700 kr.

Valemites ja ka tabelites esinevad suured arvud on soovitav kirjutada kombineeritult
arvu 10 astmena. Naiteks: 1,4 -10* N/mm?2.

Naditaja esitamisel vaartuste piirkonnana pannakse mootihik viimase arvu jarele.
Naiteks: 150 kuni 170 km.

»~Kuni” margina voib arvude vahel kasutada mottekriipsu (150 -170 km). Kui aga on oht,

et viimast voiks lugeda miinusmargiks, tuleks kasutada kolme punkti (150...170 km).

Tuleb hoiduda mitme mddtihiku (iheaegsest kasutamisest ihe suuruse véljendamisel,
samuti kimnendmurdude valjendamisest koma asemel teiste markidega (punkt,
sidekriips). Naiteks: 15 krooni 25 senti tuleks kirjutada 15,25 kr.

Arvvaartusi ei tohi poolitada ega ka mddtihikut lle viia teisele reale. Arvude ja

algebraliste simbolite vahele ei jaeta vahet.

Suuruse vaartuse esitamisel on soovitav, et arvvaartus jaab vahemikku 0,1 kuni 1000.
Numbrite komakoha eraldamiseks kasutatakse koma (mitte punkti). Suurused

esitatakse kdikjal (tekstis, tabelites, valemites jne) arvestades jargnevaid reegleid:

e suuruse vOi muutuja simbol on kaldkirjas;

e kirjeldav simbol on pustkirjas;

e arvvaartus on pustkirjas;

e (hik on pustkirjas;

e arvvaartuse ja tihiku vahel on tiihik (v.a tasanurga mddtiihikute tahised; °,, ~,

mis kirjutatakse vahetult vaartusarvu jarele).
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Kuupdevade kirjutamisel tuleb kasutada viisi: pp.kk.aaaa, nt 02.02.2020 (teine
veebruar kahe tuhande kahekiimnes aasta), 02.02.2020. aastal (teisel veebruaril kahe
tuhande kahekimnendal).

4.6. TsitaatsOonad

Tsitaatsonad on vddrkeelsed sdnad, mida kasutatakse nii nagu nad vastavas keeles on.
Muust tekstist peab tsitaatsonu kindlasti eristama. TsitaatsOnade trikkimisel tuleb
jargida eesti keele reegleid. Kui tekst on trikitud pustkirjas, siis pannakse tsitaatsonad
kaldkirja. TsitaatsOnu kaanatakse lahtudes nende haaldusest lilakoma abil. Tsitaatsona
kddnamisel jaab tsitaatsona kaldkirja, aga Glakoma ja kdandeldpp trikitakse pistkirjas,
nt scanner'ist. Osa voorkeelseid sdnu on mugandatud eesti keelde, neid tsitaatsdnana
markima ei pea, nt inglise keelest tulnud sdnad link ja server.

Tsitaatsonadest tuleb eristada nimesid ja nimetusi, mis kirjutatakse labiva suure
algustahega pustkirjas ja mida kaanatakse lilakomaga ainult teatud juhtudel. Nimed on
nt tarkvaraprogrammidel ja internetikeskkondadel (Google, Facebook, Youtube, Skype,
Powerpoint).

4.7. Tabelid

Uldnduded. Tabeleid kasutatakse arvandmete vGi standardsete arvutuste
slistematiseeritud ja kompaktseks esitamiseks. T66 pohiosas ei tohiks olla suuri tabeleid
ulatusliku ja to6tlemata arvmaterjaliga. Seda laadi tabelid jm arvulised andmed, mis ei

ole otseselt seotud kasitletava kiisimusega, tuleks paigutada t66 lisasse.

Soovitav on Uldjuhul kasutada nn lahtisi tabeleid, kus ainult tabelipea eraldatakse
rohtjoontega, vertikaalsed vahejooned aga puuduvad. Veerud moodustuvad lksteise

alla paigutatud andmete tulpadest.

Uhesuguste mddtihikutega arvandmed tuleks veergudesse paigutada nii, et arvude
samad kiimnendkohad oleksid Uksteise all kohakuti. Kui selline veergude kujundamine
nendes esineva tekstilise materjali voi ruumi vahesuse tottu ei ole voimalik, eraldatakse

veerud Uksteisest vertikaaljoonega.

Tabelite nummerdamine ja pealkirjad. Iga tabeli kohale lehe vasakusse
serva kirjutatakse Uldnimetus ,Tabel”, millele jargneb tabeli tahise kahekohaline
number ja tabeli sisu iseloomustav nimetus kasutades fonti Verdana 9, reavahe 1,0.
Tabelid nummerdatakse araabia numbritega kogu t66 ulatuses. Tabeli tahise esimene
number nditab peatlkki, teine naitab tabeli jarjekorranumbrit antud peatiki ulatuses.

Naiteks: ,Tabel 3.1"”. Kui kogu t66s on ainult ks tabel, siis seda ei nhummerdata.

Koik tabelid peavad kandma nende sisu ammendavalt lahtimotestavat voimalikult

lakoonilist pealkirja. Tabeli pealkirja I6ppu punkti ei panda. Parema esiletdstmise
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huvides eraldatakse tabel muust tekstist suurema reavahega. Pealkirja sdnastamisel

tuleks alustada tabeli sisust.

KGik tabelid joondatakse lehe keskele. Tabelis olev tekst kirjutatakse fondiga Verdana
9. Tabelites on lubatud kasutada reavahet 1,0.
Naide:

Tabel 3.1 Infotehnoloogia varad

Andmed Andmed kodige laiemas tahenduses (nii valised kui sisesed),
struktureeritud kui struktureerimata, graafika ja heli jne

Tehnoloogia Riistvara, opsusteemid, andmebaasihalduse susteemid,
vorgundus, multimeedia jne

Infrastruktuur Infosiisteemi loomiseks ja toimimiseks vajalikud ressursid

Inimesed Personali oskused, teadmised ja tootlikus infoslisteemide ja
nendega seotud teenuste planeerimiseks, organiseerimiseks,
hankimiseks jm

Kui kdik tabelis toodud andmed on Uhesuguse mdodtiihikuga, siis ndidatakse see tabeli
kohal paremal pool sulgudes. Mitme md&otihiku kasutamisel esitatakse need vastavate

veergude vOi ridade juures ilma sulgudeta, eraldades nad eelnevast tekstist komaga.

Koigil tabeli veergudel peavad olema selged ja lakoonilised pealkirjad. Valtida tuleks
Gldisi sOnu nagu ,nimetus”, ,liik” jt. Naiteks mitte ,N&itaja nimetus”, vaid ,Naitaja”.
Veergu ,Jrk nr” ei soovitata kasutada, kui selleks puudub vajadus tekstis viitamise

seisukohalt.

Veergude ja ridade nimetused kirjutatakse suure algustédhega. Uldreeglina veerge ei

nummerdata. Nummerdada tuleks siis, kui selleks on otsene vajadus:

e tabel jatkub jargmisel lehekiiljel (kus enam ei korrata tabeli pead, vaid tuuakse ara

ainult veergude numbrid);
e t00 tekstis viidatakse tabeli teatud veergudele;

e mone veeru nimetuses on naidatud, kuidas saadakse tulemus antud veergu, naiteks

(veerg 2 - veerg 4).

Veergude nummerdamisel on soovitav tahistada veerud, kus pole arvandmeid (naiteks
veerud nimetusega ,Naitaja” ja ,MO00Otuhik”), vastavalt suurtédhtedega A, B jne,
Ulejdanud veerud aga nummerdatakse 1, 2, 3 jne.

Poolitada tohib ainult selliseid tabeleid, mis Ghele lehekiiljele ei mahu. Jatkamisel tabeli

pealkirja ei korrata. Tabeli jarje paremale nurgale kirjutatakse ,Tabeli 2.1 jarg”.

Tabelid peavad olema paigutatud nii, et nende lugemine oleks vdimalik ilma t66d

podramata voi péorates seda 90° kellaosuti liikumise suunas.

Tabel paigutatakse voimalikult selle tekstildigu juurde, milles talle viidatakse. Tabelites

esitatud andmed tuleb siduda t66 tekstiga. Selleks voib kasutada kas otsest viitamist
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(»Alljargnev tabel 3.1 iseloomustab...”) vdi kaudset viitamist. Viimasel juhul margitakse
lause 16ppu sulgudesse tabeli number (,vt Tabel 2.1”). Peale sellist viidet peaks t66s
kas kohe voi jargmisel lehekiljel jargnema tabel. Kui samal lehekiljel ruumi ei jatku,
taidetakse leheklilg taielikult viitele jargneva tekstiga ja tabel paigutatakse jargmise
lehekiilje algusesse.

Suuremad tabelid paigutatakse eraldi lehtedele, mille formaadid voivad olla t66
formaadist kaks korda suuremad (A3). Kui tabelis kasutatakse andmeid kirjandusest,

siis peab tabeli pealkirja jarel olema viide allikale.
4.8. Valemid ja matemaatilised avaldised

Too6s tuleb kasutada valemite kirjutamisel Uhtset kirjaviisi. Valemid vormistatakse
valemiredaktoriga (lihtsad valemid vdib vormistada tekstiredaktoriga). Pikad valemid
esitatakse omaette real ja joondatakse keskele. Et valemit muust tekstist paremini esile
tOsta, eraldatakse see suurema reavahega. Vordsust ja vorratust valjendavad valemid

ning vorrandid esitatakse omaette real.

Uksikud stiimbolid ja lihtsad matemaatilised avaldised esitatakse tavaliselt teksti sees
omaette reale viimata. Pikad valemid ja nende teisendused paigutatakse mitmele reale.

Uleminek jargmisele reale tuleks teha tehtemargi kohal.

Koigi toos esinevate valemite ja matemaatiliste avaldiste saamist tuleb selgitada.
Kirjandusest voetud valemite selgitus piirdub viitega allikale. Tuletatud valemite puhul
esitatakse lahtevorrandid ning selgitatakse tuletuskaiku, tingimusi ja lihtsustatavaid

eeldusi.

Valemis tuleks kasutada eelkdige Uldlevinud tahiseid. Kasutatavate tahiste seletused
paigutatakse valemite jarele, kusjuures igas uues valemis seletatakse ainult
esmakordselt esinevaid tahiseid. Kui valemi vasakul pool olev tahis on seletatud tekstis,
siis vOib antud tahise seletuse valemi jarel dra jatta. Valemi tdhised koos seletustega
kirjutatakse nende valemis esinemise jarjekorras nii, et mottekriipsud oleksid kohakuti.
Simbolite seletus algab uuelt realt taandreata sdnaga ,kus” jargneva koolonita.

NB! Valemis kasutatavad muutujad vormistatakse kaldkirjas ja konstandid pustkirjas.

Valemite jarele mdotuhikuid tavaliselt ei kirjutata. MO6tlhik ndidatakse vajaduse korral

valemi juurde kuuluvas seletuses.

Kui tédés on mitu valemit, tuleb nad nummerdada. Valemiga Uhte ritta lehe
parempoolsele darele Umarsulgudesse kirjutatakse valemi kahest araabia numbrist
koosnev tahis. Esimene number on pdhiosa vdi lisa peatliki, teine number on valemi
jarjekorranumber antud peatiki ulatuses. Viidates tekstis esitatud valemile,

paigutatakse selle number sulgudesse.
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Naiteks: Erisoojuseks ¢ (3.1) nimetatakse soojushulka, mis kulub Uhikulise massiga keha

soojendamiseks 1 K vorra.

__ 90

m (0,-6,) (3.1)

kus

0 —soojushulk, mis tuleb anda kehale massiga mk , et tOsta tema temperatuuri
O,-st O, —ni.

I

0, ~vee ja katsekeha I6pptemperatuur kalorimeetris, °C;

0, ~katsekeha algtemperatuur, °C;
Valemites kasutatavate siimbolite tdhendusi (sh indeksid) koos Uihikuga tuleb selgitada

nende esmakordsel esinemisel (iga simboli selgitus omaette real).
4.9. lllustratsioonid

Koiki toos esinevaid illustratsioone (graafikud, diagrammid, skeemid, joonised,
geograafilised kaardid, fotod, vaated, plaanid, 16iked jne) voib nimetada joonisteks. Kdik
joonised joondatakse keskele. Kdikide jooniste allkirjad joondatakse vasakule. Allkirja
tekst trikitakse fondiga Verdana 9. Joonise tdhis koosneb kahest araabia numbrist.
Esimene number nditab pOhiosa vOi peatlikki, teine number nditab joonise
jarjekorranumbrit antud peatlki ulatuses. Joonise allkiri algab suure tahega ja selle
Idppu punkti ei panda. Parema esiletdstmise huvides eraldatakse joonis muust tekstist

suurema reavahega. Kui joonis ei kuulu t66 autorile, siis lisatakse allkirja 16ppu viide.

Naiteks:

_|+
|

TA-4M M-A30H
O
o/ oW\ _/voms

Joonis 1.1  Valimeewi { TA-4M) ja ampermeeti (M-3308) jadatihe ndus

Joonisele kantavad tahised, arvud ja tekst on soovitav triikkida. Joonise allkirjale vdivad
jargneda selgitused (neid nimetatakse eksplikatsioonideks). Kui joonise allkirja
pohitekstile jargneb eksplikatsioon, pannakse pohiteksti jérele koolon. Selgituste
elemendid eraldatakse semikooloni vdi komaga, numbrilised vo0i tdhelised tahistused

eraldatakse selgitavast tekstist mottekriipsuga.

Kdikidele illustratsioonidele tuleb tekstis viidata. Viitamisel naidatakse joonise taielik

number, mis eraldatakse tavaliselt muust tekstist Umarsulgudega, naiteks
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(vt Joonis 4.2). Joonised peaksid paiknema vdimalikult I&hedal kohale, kus nendele
esmakordselt viidatakse. Vaikeste modtmetega joonis paikneb teksti vahel sobivas
kohas, suurem eraldi lehel. Joonis olgu paigutatud nii, et seda saaks vaadata ilma t66d

p60ramata vOi poorates seda 90° kellaosuti liikkumise suunas.
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4.10. Tehnilised joonised

LOputdd koostisesse vodivad kuuluda mitmesugused joonised (detailide joonised,
konstruktsioonide sdlmed, koostejoonised, selgitavad skeemid, hoonete plaanid,
asendiplaanid jne), mis vormistatakse eraldi lehtedele, aga mis kuuluvad t66 juurde -

selle tuumikusse.

Jooniste vormistamisel tuleb lahtuda allpool toodud lldnduetest (formaadid, tiitelnurgad
jne), mis vastavad ISO nduetele.

Iga joonis paigutatakse omaette lehele. Lehtede nn A-formaadid standardi ISO 5457
jargi on jargmised:

A0 841x1189 mm A3 297x420 mm

Al 594x841 mm A4 210x197 mm

A2 420x594 mm

Formaatidel A3 ja A4 peab olema minimaalselt 10 mm kaugusel servast (suurematel
aga minimaalselt 20 mm kaugusel) pidev raamjoon paksusega mitte alla 0,5 mm.

Tehnilistel joonistel kasutatakse ainult kahe erineva laiusega jooni.

Tiitelnurk on iga tehnilise joonise kohustuslik osa. Formaadi A4 kasutamisel
paigutatakse tiitelnurk joonise raamjoone sisse joonise paremasse alanurka piki
lihemat kilge, suurematel formaatidel aga tavaliselt piki pikemat kilge. Tiitelnurga

kuju ja moodtmed on toodud lisas 6.
Joonise tiikitabelosade loetelu vdib paigutada tiitelnurga kohale, nagu naidatud lisas 6.

Tukitabeli lahtris ,,0Osa” asub osa viitenumber, lahtris ,Vali” - tema paigutus joonise
mingil valjal. Lahtris ,Nimetus” paikneb osa nimetus, ,Tahistus” aga selle dokumendi
(joonise, standardi jt) tahistus, mis maarab antud osa Uheselt. Osade loetelu jarjekord

on siin alt Glespoole.

Suuremahuline tikitabel voib paikneda ka eraldi lehtedel formaadis A4. Sel juhul peab

tikitabeli all korduma tiitelnurk, detailide loetelu suund on aga igal lehel Glalt alla.
4.11. Viitamine ja allikviidete loetelu koostamine

Koik t00s esitatavad seisukohad ja andmed, mille aluseks on kirjalikud allikad, tuleb
ilmtingimata siduda viidetega vastavatele allikatele. Viidata ei ole tarvis Gldtuntud
seisukohtadele. Teistele autoritele kuuluvaid seisukohti vdi andmeid vdib t66s esitada

tsitaatidena voi refereeringutena.

Tsiteerimise pohindudeks on tdpsus ja selgus. Tsitaat peab vastama originaalile nii

sOnastuse, ortograafia kui ka eristuskirje (naiteks sOrendus) osas ning esitatakse
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jutumarkides. Tolkimise korral peab olema tegemist vdimalikult adekvaatse tdlkega.
Tsitaat peab téielikult vastama originaalile nii sonastuse kui ka kirjavahemarkide
poolest. Tsitaati ei lisata omapoolseid sdnu ega jaeta valja autori motet moonutavaid
sOnu. Tsitaati ei liideta Gheks lauseks mitmest kohast voetud lausekatkendeid. Tsitaat
pannakse jutumarkidesse, véljajdetavad sdnad asendatakse mottepunktidega (/.../).
Viide tehakse kohe parast tsitaadi 16ppu. Kui tegemist on (helauselise tsitaadiga, siis
pannakse viide lause sisse. Viitamisel kasutatakse numbrilist viitamist, mille puhul
margitakse tsiteeritava motte jarel nurksulgudesse number, mis viitab allikale

kirjanduse loetelus, ja viidatav lehekilg voi lehekdiljed.

Naiteks:

~Infotooks nimetame t66d, mille kaigus kogutakse, tdddeldakse, salvestatakse,
sailitatakse vOi edastatakse teavet” [2: 9].

Kui tsiteeritakse kahte voi enamat lauset, siis pannakse viide parast viimase lause

[Opumarki.

Naiteks:
Lekkevoolude kaitseseade AZUR.1MK hoiab ara inimeste elektrilddgi voi muud
maapinnale lekkimise tagajarjed. Seda kasutatakse kolmefaasilise vahelduvvoolu

elektrivorkudes sagedusega 50 Hz pingega 690 V trafo isoleeritud neutraaliga. [12]

Kui tsiteeritavast lausest on osa sOnu valja jaetud, siis tuleb nende asemele triikkida

valjajatupunktid.

Naiteks:

Tema Oppeteooria (tleb, et ,... iga Oppeainet saab mingil intellektuaalselt ausal viisil
Opetada igale lapsele suvalisel arengutasemel” [3].

Refereerimist kasutatakse juhul, kui teksti ei soovita tsiteerida, vaid omasdnaliselt
Umber jutustada ja siduda tekstiga. Refereerimisel kehtivad samad viitamispohimdtted,
mis tsiteerimisel. Iga lause, mida refereeritakse ja mis ei kuulu I6puté6 autorile, peab
olema viidatud. Kui refereeritakse terve 16iguna, siis viide pannakse iga l8igu 10ppu.

Viitamissisteem peab kogu t66 ulatuses olema uhtne.
4.12. Kasutatud kirjanduse loetelu

Kasutatud kirjanduse loetelu hdlmab ainult t66 koostamisel kasutatud ja t66s viidatud

allikaid, mida on minimaalselt 8. Numbrilisel viitamisel on viitekirjed loetelus

nummerdatud. Kirjed on jarjestatud vastavalt tekstis viitamise jarjekorrale.

Kui autorit ei ole naidatud voi kui teosel on neli vOi enam autorit, paigutatakse teos
kirjanduse loetellu tema pealkirja jargi. Toimetajat autorina ei esitata. Mitme autori

korral esitatakse autorid samas jarjekorras nagu teosel.
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Kirjandusallikate loetelu koosneb algallikate bibliograafilistest kirjetest. Andmed allikate

kohta saadakse nende tiitellehelt voi selle poordelt.

Bibliograafiline kirje koostatakse viidatava algallika keeles. Kirje koosneb mitmest

komponendist, mis esitatakse kindlas jarjekorras.

Elektroonilistele dokumentidele viidates esitatakse kirjes autori nimi ja artikli

pealkiri, 10ppu lisatakse elektrooniline aadress ning sulgudesse aeg, millal seda

lehekiilge kasutati.

Soovituslik kasutatud kirjanduse loetelu jarjestamine vastavalt viitamise jarjekorrale:

1.

10.

11.

12.

Cobern, Martin E. Laboratory Testing of an Active Drilling Vibration Monitoring
&Control System. [Online] http://www.aps-tech.com/papers/APS-AADE-05-NTCE-
025.pdf (06.11.2009). (veebiartikkel)

Keskkonnaveeb. [Online] http://www.keskkonnaveeb.ee/ava/ava.php
(04.10.2009). (veebilehekiilg)

KypuaHoB, A.®. 06 oueHMBaHMW CMNeKTpa MOLWHOCTM W dda3bl CcuUrHana. -

TexHnyeckas aKycTuka, 2009, 2. [E-ajakiri]
(http://ejta.org/ru/kurchanov4)(05.10.2009). (artikkel e-ajakirjast)

Schumacher, R. Oscillating quartz method. — Chemie in unserer Zeit, 1999, 33
(5),268-278. [CD-ROM] CA on CD 2000 (18.07.2005). (artikkel CD-ROM-
andmebaasist)

Linntam, A. Programmeerimine Microsoft Exceli keskkonnas. Tallinn: OU Kiilim,
2000. (raamat)

MpomblwneHHass 3konornsa: ydyebHoe nocobue / noa pepakumen B.B.
JeHuncosa.MockBa: PoctoB-Ha-oHy, 2007. (raamat pealkirja jargi)

Macmillan, Hugh. Strategic management: process, content, and
implementation.Oxford [etc.]: Oxford University Press, 2000. (raamat, 1-3 autorit)
Sarapuu, K., Piits, L., Urmet, J., Vanamadlder, L. Eesti keele 0pik 4. klassile. II osa.
Tallinn: Avita, 2007. (raamat, 4 ja rohkem autoreid)

Remi, K-]. Alustame e-0Oppega juba tana. - Luup, 2002, nr 5, |k 62-64. (ajakiri)
Kikas, M. Setomaa taastuvenergia kogemused ja plaanid. - Taastuvate
energiaallikateuurimine ja kasutamine, kimnenda konverentsi kogumik, Tartu,
Estonia. Tartu: EestiMaallikool, 2008, 126-127. (konverentsimaterjal)
TSesnokov, J. Pélevkivivaigu tehnoloogilise protsessi moderniseerimine ettevottes
Kividli Keemiatddstus OU: [8putdd. Kohtla-Jérve, TTU Virumaa Kolledz, 2009.
(kasikiri)

Geotehniline projekteerimine. Osa 3. Valikatsed: EVS 1997-3:2003. Tallinn: Eesti
Standardikeskus, 2003. (standard)
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13. Projekteerimise alused. Koormused. Osa 2.6. Tuulekoormus: ET-1 0113-0138.
Eesti projekteerimisnormid, EPN 1.2.6, 1996. (eelndu) - Eesti ehitusteave (ET-
kartoteek)
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4.13. Pealkiri

Pealkirjade kujundamisel arvestada jargmist (vt Lisa 3):

e LOputdd koiki osi (10putdd Ulesanne, sisukord, eessdna, lihendite ja tahiste loetelu,
sissejuhatus, kokkuvote, summary, kasutatud kirjanduse loetelu), pdhiosa ja lisade
peatikke alustatakse uuelt lehelt ja nende pealkiri kirjutatakse suurte téahtedega

kasutades fonti Verdana 14 Bold. Pealkirja jarele punkti ei panda.

e Araabia number kirjutatakse jaotise pealkirja ette samasse ritta ja eraldatakse
sobiva vahega (pohiosa, lisade jaotised).

Alljaotuse pealkirjad kirjutatakse esisuurtahega kasutades fonti Verdana 14 Bold.

Alljaotuse number koosneb peatiki numbrist ning selle alapeattliki jarjekorranumbrist

ja need on eraldatud punktiga.

Pealkiri

. soovitatakse panna kdige viimasena;

° ei tohi olla liiga Uldine ega liiga konkreetne;
° ei tohi sisaldada lihendeid;

° peab sisaldama olulisi sdnu.

4.14. Kirjavead

Juhendaja ei ole korrektor ega ka kaasautor, vaid nduandja - t60 struktuuri ehk

Ulesehituse eest vastutab juhendaja, kirjavead on autori vastutada.

Tool peaks olema 2 lugejat - spetsialist, kes loeb sisu, ja vohik, kes loeb teksti kui sellist.
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5. LOPUTOO KAITSMISELE ESITAMINE

KGik 10putddd kuuluvad kaitsmisele kolledzi  direktori poolt moodustatud

kaitsmiskomisjoni ees.

Komisjoni koosseisu kuulub vahemalt kolm liiget, kellel peab olema korgharidus.

Komisjon moodustatakse Giheks aastaks.

Erandjuhtudel voib 10putdéd autor taotleda piirangute kehtestamist [0put6o
avaldamisele. Piirangute all mdeldakse [0putdédd, mis sisaldab riigi- vOi arisaladust,
isikuandmete kaitse seaduse alusel saladuses hoitavat teavet, avaldamata materjale vm
salastatud teavet. LOputdole ligipaasu piiramiseks esitab (lidpilane kolledzi direktorile
vabas vormis eraldi lehel asutuse pohjendatud taotluse 10putdd avalikustamisele
piirangute kehtestamiseks. Taotlusele tuleb kirjutada piirangu kehtestamise pdhjus ja
tahtaeg. Taotlus tuleb esitada enne [Gputé6 kaitsmist. Taotluse kooskdlastavad koik
osapooled. Taotluse alusel koostatakse konfidentsiaalsuse leping, mille allkirjastavad

Gliopilane, ettevotte esindaja ja kolledzi direktor.

LOoputdo kaitsmisele lubamise eelduseks on dppekava kdigi muude I6petamistingimuste
taitmine. LOpetaja, kes soovib esitada oma [0putéd kaitsmisele, koostab
Sppeinfoststeemis (OIS) vormikohase avalduse, mille kinnitab juhendaja akadeemilises
kalendris margitud kuupaevaks. Kolledzi Oppetalituses kontrollitakse (he nadala

jooksul, kas I0petaja on taitnud 10putdd kaitsmisele lubamise tingimused.
Taitmise kontrollimise kaigus

1. Korrastatakse Oppesoorituste loetelu vastavalt Oppekava moodulstruktuurile.
Korrastamise kaigus vdib programmijuhi loal kanda sobivad ained (hest moodulist

teise.

2. Loetakse Ulidpilase taotlusel ja programmijuhi loal mdned vaba- vdi valikdppeained

Oppekavavaélisteks aineteks.

Kui kaitsmisele Iubamise tingimused on taidetud, lubatakse (lidpilane [0put6d
kaitsmisele. Tasulisel Oppekohal Oppiv Ulidpilane lubatakse kaitsmisele péarast arve

tasumist.
Kaitsmiskomisjon
1. Viib lIabi eelkaitsmise, mis toimub minimaalselt nadal enne kaitsmist.

2. Tutvub tooga, et veenduda, kas esitatud I0putdéd vastab tema Ulesandele,

tasemele ja I0putdddele esitatavatele sisulistele ja vormilistele nduetele.

3. Avalikustab kaitsmisele lubatud (lidpilaste nimed véahemalt kolm pdeva enne

kaitsmist.
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4. Negatiivse tulemuse korral, kui kaitsmiskomisjon leiab, et esitatud 10put6o ei
vasta tema (Ulesandele, profiilile, kehtestatud taseme- ja vorminduetele,

tagastab t00 esitajale koos tagasilikkamist pohjendava kaaskirjaga.

Koik kaitsmisele vdetud I16putédd kuuluvad retsenseerimisele. Programmijuht maarab
retsensendi. LOputddle maaratakse (ldjuhul (ks retsensent, kellel on I[6putééga
vahemalt sama taseme kdorgharidus ja t66kogemus antud valdkonnas. Retsensioon

koostatakse Oppekava keeles voi kaitsmiskomisjoni loal muus keeles.

Retsensentide kirjalikud arvamused (retsensioonid) peavad olema IOpetajale

kattesaadavad vdahemalt kolm tédpaeva enne kaitsmist.
Vahemalt kaks té0paeva enne kaitsmist laadib I6petaja Moodle "I kursusele

e [0putdd pdf-vormis elektroonilise variandi, mis on allkirjastatud (Ulidpilase ja

juhendaja poolt.

e digitaalselt allkirjastatud juhendaja arvamuse t66 kohta;
e digitaalselt allkirjastatud retsensiooni;
e metaandmed;kinnise kaitsmise korral eraldi kokkuvdtte ja tiitellehe.

Nimetatud dokumentidele lisaks esitab |0petaja programmijuhi ndudmisel 10put6o

koidetud eksemplari ning sisu kajastavaid kirjalikke arvamusi, publikatsioone jm.

Kaitsmisele suunatud [0putdds ei ole lubatud teha parandusi ega muudatusi.
6. KAITSMINE

Loputodde kaitsmine on Gldjuhul avalik ja toimub varem valja kuulutatud ajal, ruumis

ja jarjekorras. Pohjendatud juhtudel voib [6putdd kaitsmine olla kinnine.

LOputdd kaitsmise keel on Gldjuhul 6ppekava keel, kaitsmiskomisjoni loal voib 16putéod
kaitsta ka muus keeles.

Uldjuhul viibivad kaitsmisel nii I8putéd juhendaja kui ka retsensent. Kui t66 juhendaja
ja/voi retsensent ei saa osaleda kaitsmiskoosolekul, kuid on esitanud kirjaliku arvamuse

vOi retsensiooni, milles on hinde ettepanek, voib komisjon selle t66 kaitsmise labi viia.
Juhendaja ja retsensent hindavad t66 sisu puhul

e teema aktuaalsust ja t66 vastavust teemale;

e (lesehituse loogilisust;

e autoripoolseid seisukohti;

e 100 teoreetilist ja praktilist vaartust;

27



teemakohase kirjanduse kasutamist;

isiklikku panust ja suhtumist tédsse

Td6 vormilise kulje puhul hindab retsensent

vormistamist ja keelelist korrektsust;
Oiget viidete slisteemi;

kasutatud kirjanduse ja muude allikmaterjali loetelu taielikkust, viidetele vastavust

ja nduetekohast esitamist.

Ulidpilane avab oma kaitsekdnes t66 sisu, milles on toodud:

t66 teema valiku pdhjendus;

td66 eesmark ja Ulesanded;

t66 koostamisel kasutatud allikmaterjalid;
td66 koostaja isiklik panus;

td6 struktuur, jareldused ja ettepanekud.

LOputdd kaitsmine toimub avaliku vaitlusena, mille osad on:

autori ettekanne (lUlesande, lahendusteede ja tulemuste tutvustus);

retsensendi sOnavott;

autori vastused retsensendi klisimustele;

kaitsmiskomisjoni liikkmete kisimustele vastamine;

Uldarutelu (ktsimusi voivad esitada ja oma arvamust avaldada kdik kohalviibijad);
juhendaja arvamuse arakuulamine;

autori 10ppsdna. (LOppsonas esitab autor tavaliselt motteid t66 edasiarendusest jm.
Hea toon naeb ette, et Ioppsonas tdnab Ulidpilane juhendajat, retsensenti, komisjoni

ja kuulajaid.)

Ettekande pikkus rakenduskdrgharidusdppe 10putdd puhul on 10-15 minutit, magistritoo

puhul 15-20 minutit. Aja Ulempiiri konkreetsel istungil otsustab kaitsmiskomisjon.

LOppsonaks on aega kuni 1 minut.

Kaitsmiskomisjonile jaab Oigus ise madrata oma td6d korraldus, mis erineb eelpool

toodust.
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6.1. Hindamine

Kaitstud 16putdédd hindab kaitsmiskomisjon istungi kinnises osas, kus on digus viibida

ka todde juhendajatel ja retsensentidel. Hadletamisel osalevad ainult komisjoni liikmed.
LOoputdd hindamisel arvestatakse (vt Lisa 7).

1. Sisulisi vaartusi, sealhulgas

e t00 vastavust Oppekavale ja kinnitatud teemale;
e (ilesande raskust ja mahtu;

e plstitatud Ulesande tdidetust;

e isiklikku panust ja loomingulisust;

e lahenduse originaalsust;

2. Vormistamist, sealhulgas

e esituse loogilisust ja loetavust;

e Kkeelelist korrektsust ja kujunduslikku kilge;

3. To0 kaitsmist, sealhulgas

e kaitsekdnet ja kisimustele vastamist.

Edukalt kaitstud toole pannakse hinne ja selle autor tunnistatakse Tallinna
Tehnikallikooli  l0petanuks. Kui kaitsmiskomisjon hindab [Oputédé hindele
,mitterahuldav", siis tahendab see, et t66 ei vastanud noutud tasemele voi autor ei
suutnud seda kaitsta. Sel juhul on I6petajal voimalik ks korduskaitsmine, mis eeldab

olemasoleva to6 tdiendamist voi uue teema valimist.

Kaitsmistulemuste vaidlustamine toimub vastavalt Tallinna Tehnikallikooli

Ooppekorralduse eeskirja § 37. éppetegevusega seotud otsuste vaidlustamine.
6.2. Lisasatted

Antud juhendis kasitlemata kisimused lahendatakse vastavuses Tallinna Tehnikadllikooli

Ooppekorralduse ja Idpetamise eeskirjadega.

LOoputoo voi selle lisadega seotud autoridiguslikud kisimused lahendatakse seaduses

ettendahtud korras.
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Lisa 1 Tiitelleht

TAL

"dalall

QlikView Bl-platvormil poéhinev rakendus PEH
graafikute kontrollimiseks ja analttusimiseks ASis Viru
Keemia Grupp

Application based on Qlikview business intelligence software for
monitoring and analyzing schedules of planned preventive
maintenance at Viru Keemia

TELEMAATIKA JA ARUKATE SUSTEEMIDE OPPEKAVA LOPUTOO

UliBpilane: ..cuvveevenieniieieieenen,
Ulidpilaskood: ......ccevevvenvvrenennen.

Juhendaja: ..coooiiviiiiii

Kohtla-Jarve, 2020



Lisa 2 Autorideklaratsioon (Tiitellehe p66rdel)

AUTORIDEKLARATSIOON

Olen koostanud I0putdd iseseisvalt.
Loputoo alusel ei ole varem kutse- voi teaduskraadi vdi inseneridiplomit taotletud.
Koik t66 koostamisel kasutatud teiste autorite t66d, olulised seisukohad,

kirjandusallikatest ja mujalt parinevad andmed on viidatud.

/ allkiri /

Too vastab rakenduskorgharidusdppe 10putddle/magistritodle esitatud nduetele “...."”

.................... 20.........
Juhendaja: ....ccocvviiiiiiii e
/ allkiri /
Kaitsmisele lubatud ™....” ... 20.........

KaitsmiSKOMISJONI ©SIMEES ...uiutiiiie ittt e e s e e ae e e e neananens

/ nimi ja allkiri /
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Lisa 3 Pealkirjade stiilid
SISUKORD (Heading1)

SISSEJUHATUS (Headingl) Verdana 14 pt, rasvane(Bold), k&ik suurtdhed,

reavahe enne 6 pt, parast 6pt, Hoia jargmisega koos (Keep with next)

1. ESIMESE PEATUKI PEALKIRI (Heading1)

1.1. Esimese peatuki 1. alapeatukk

(Heading2) Verdana 14 pt, rasvane, esimene suurtaht, reavahe enne 6 pt, parast 6 pt,

Hoia jargmisega koos
1.2. Esimese peatuki 2. alapeatiukk (Heading2)

1.2.1. Esimese peatuki 2. alapeatuki 1. Punkt

(Heading3) 12 pt, rasvane, esimene suurtdht, reavahe enne 6 pt, parast 6 pt, Hoia

jargmisega koos

1.2.2.

2. TEISE PEATUKI PEALKIRI (Headingl)
2.1. Teise peatuki 1. alapeatukk (Heading2)

2.2. Teise peatuki 2. alapeatiukk (Heading2)

2.2.1. Teise peatiki 2. alapeatiki 1. punkt (Heading3)

2.2.2,

KOKKUVOTE (Heading1)

SUMMARY (Heading1)

KASUTATUD KIRJANDUSE LOETELU (Heading1)
Lisa 1 PealkKiri (Heading2)

Lisa 2 PealkKiri (Heading2)
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Lisa 4 Sisukord (naidis)

SISUKORD
L ] 71 2 PSP 3
2. LOPUTOO TEEMA, SISU JA JUHENDAJIA ...uutieiieiiiiee e e e e e et e e e e e e eeatiee e e e e e e anaann 3
3. LOPUTOOLE ESITATAVAD NOUDED .......ccovvviviiiiiiiiiiiiiiiiisssaeaeaeaaaaeeaaesssseannns 5
4. TOO VORMISTAMINE .. ..uittuiitneiteit et et e e e et e st e et e et e st e st e sneataerneenaeennss 12
4.1. To0 kirjutamise stiil ja K&l ...vviei i 12
4.2. VIMISEIEMING .o 12
4.3. [ o<1 o | T I PRSP 13
4.4, LoBteIUd ... i 14
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Lisa 5 Metaandmed (naidis)

Too pealkiri (eesti keeles):

Polevkivifenoolide Rezol-fraktsiooni baasil alklitlresortsiin-formaldehiitidvaigu tootmise
tehnoloogilised arvutused

Too pealkiri (inglise keeles):

Technological calculations of alkyl-resorcinol-formaldehyde resin production on the
basis of shale phenols Rezol fraction

Too pealkiri (vene keeles, kui too on Kirjutatud vene keeles): TexHonornyeckue
pacyeTbl NPOM3BOACTBA afKUIpe30puUnMHO-popManbAernagHon CMONbl Ha OCHOBe
dpakunm cnaHuesbix deHonos Rezol

Autor: Navka, Nadezda

Juhendaja(d): Keerutaja, Ivo; Mand, Arvo

Kaasjuhendaja(d): Ratsep, Toomas

Kaitsmise kuupéaev: 10.06.2020

TOO keel: est / eng / rus: rus

Asutus (eesti keeles): Tallinna Tehnikallikool

Asutus (inglise keeles): Tallinn University of Technology

Teaduskond (eesti keeles): Inseneriteaduskond

Teaduskond (inglise keeles): School of Engineering

Instituut (eesti keeles): Virumaa kolledz

Instituut (inglise keeles): Virumaa College

Marksonad (eesti keeles): alkiillresortsiini-formaldehitdvaik, vaikude siintees,
poltiikondensatsioonivaik, 5-metldlresortsiin, summaarsete polevkivifenoolide
fraktsioon, poltikondensatsioon, novolak, vedel vaik, alklulresortsiinid,
diplomit6é/magistritéo

Marksonad (inglise keeles): alkylresorcinol formaldehyde resin, resin synthesis,
condensation resin, 5-methylresorcinol, total oil shale phenol fraction,
polycondensation, novolac, resol resin, alkylresorcinols, diploma thesis/Master s thesis
Méarksonad (vene keeles, kui t6o on kirjutatud vene keeles): ankunpe3opumuH-
dopmanbaerngHass cMona, CUHTE3 CMOJI, MNOJIMKOHAEHCAuMoHHass cMona, 5-
MeTunpe3opunH, dpakumsa obwmx cnaHuesbiX GEHOI0B, NOJIMKOHAEHCAUMS, HOBOMAK,
pe3osibHas cCMona, ankuape3opumHbl, AMnNaoMHas pabota/Marucrtepckas paborta

Oigused (ainult piiratud digusega I8putdsle): minu I8putéd on piiratud digusega
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Lisa 6 Tiitelnurk ja tukitabel

Iga tehniline joonis voi nendega seonduv dokument varustatakse tiitelnurgaga.

Vastavalt standardile ISO 5457:1999 paikneb tiitelnurk (laius — 180 mm) kdikidel ainult
horisontaalse paigutusega kasutada lubatud leheformaatidel (s.o formaatidel alates A0
kuni A3 ja koikidel pikendatud formaatidel) joonisevdlja alumises parempoolses nurgas.
Ainult vertikaalse paigutusega kasutataval formaadil A4 on tiitelnurk joonisevalja

allosas, ulatudes laiuses aarest aareni.

Taidetud tiitelnurk koos temaga pealt klilgneva tlkitabeli algusega on kui naide toodud

Joonisel 1.1 auto tungraua AT5 koostejoonise esilehelt.

e TFORS ————————— T ————

2 | E2 [SILINDERPEAKRUVI I1SO 1207:1992 G
MB8x20-58
I F2 |KERE JT78.1 1 L
Dsal Vali Mimetus Tahistus Hull Markus

Maitamata piirhalbed Materjal Modtkava 1:2
Mass 3.5 kg] |

Konstruktor J.Tamme 2001-03-20
Juhendaja R.Mégi 2001-03-20 s TKIE.JDNQSJ';GIE%U DATS
7 Kuulub 15putdosse MEA34LT M
} Viumaa Kolledz Leht 1/3 JT78
|

| 14 | 15 | Al
J ol

Joonis 1.1 Taidetud tiitelnurk koos temaga pealt kllgneva tlkitabeli algusega

koostejoonise esilehelt.

Tiitelnurk koosneb kahest ristkilikulisest, Uksteise peal paiknevast andmete plokist:
e joonise (voi dokumendi) identifitseerimisandmete plokk;

e lisaandmete plokk.

Identifitseerimisandmete ploki kujundus ja md&dtmed on antud Joonisel 2. Plokki
Umbritseva raamjoone laius on 0,7 mm, valjade eraldusjoontel - 0,35 mm. Ploki valjadel

tuuakse jargmised andmed:

e a - joonise (vOi dokumendi) koostajat iseloomustav tegevusala (nt konstruktor,
teostaja, joonestaja, vm), koostaja nimi, koostamise aasta ja kuu. Koostajat

loetakse dokumendi autoriks;
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b - tdidetakse analoogselt valjaga a ja ainult siis, kui tekib vajadus méarkida monda
teist dokumendi koostamisega seotud isikut temaga kokkuleppel (nt juhendaja,

kontrollis, vm);

c- dokumendi ®digusliku omaniku nimi. Oiguslikuks omanikuks on Tallinna
Tehnikallikooli struktuuritiksus, kus dokument koostati (nt Tallinna Tehnikaulikooli
Virumaa kolledz);

d - funktsionaalselt dokumendi sisu kajastav tiitel. Joonisel tuuakse kujutatud
objekti nimetus, joonise liik e otstarve, kuuluvus mone projekti voi t66 koosseisu,

vm. Kirjadele valitakse sobivad kdrgused reast 2,5 -3,5-5-7 - 10 ja 14 mm;

e - lehe jérjenumber. Sama registreerimise identifitseerimisnumbrit (vt f ) kandvate
lehtede koguarv margitakse peale jarjenumbrit ja kaldkriipsu ning ainult dokumendi
esilehel (nt 1/3, vt Joonis 1);

f - registreerimis- e identifitseerimisnumber, millega dokument on U(heselt

tuvastatav.

MaStmed millimestntes

8 i
@ -
@ u i
Virumaa Kolledz Leht @ ® 1' |
_ 75 | 25

180

Joonis 2.2 Identifitseerimisandmete plokk tiitelnurgale

Lisaandmete ploki kujundus ja mootmed on antud joonisel 3. Plokki Umbritseva

raa

mjoone laius on 0,7 mm, valjade eraldusjoontel 0,35 mm. Ploki valjadel tuuakse

jargmised andmed:

g - joonisel kasutatud projektsioonimeetodit identifitseeriv graafiline tahis.
Valdavalt on levinud esimese ruuminurga projektsioonimeetod, mida identifitseeriv
graafiline tahis standardi ISO 5456-2:1999 jargi on antud Joonisel 4. Sellel valjal

kasutamiseks saadakse sobivate mootmetega tahis kdrguse h = 3,5 mm puhul;
h - pinnakaredus (ISO 1302-1992);

j - piirhalbed;

k - materjal;

m - mootkava;
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Madtmed millimeetrites

@ @ Naitamata piirhdlbed | Materjal M&dtkava o
Q ® Mass ~
25 | 25 50 . 30
180

Joonis 2.3 Lisaandmete plokk tiitelnurgale

2h

Joonis 2.4 Esimese ruuminurga projektsioonimeetodit identifitseeriv graafiline tahis
standardi ISO 5456-2:1996 jargi

Kui joonis (vGi mdni teine tehniline dokument) on vormistatud mitmel lehel, siis alates
teisest lehest voib kahest andmete plokist koosneva tiitelnurga asemel kasutada

lihtsustatud tiitelnurka, milleks on ainult identifitseerimisandmete plokk.

Tilkitabel (laius - 180 mm) voib paikneda joonise esilehel kui ruumi on piisavalt (vt

Joonis 1), voi olla vormistatud iseseisva dokumendina.

Joonise esilehel paigutatakse tlikitabel vahetult tiitelnurga peale. Sellise tabeli kujundus
ja mootmed on antud Joonisel 5. Tabeli veergudes tuuakse jargmised andmed:

e p - koostisosa viitenumber;

e ( - viitevali, kus asub koostisosa viitenumber;

e r - koostisosa nimetus ja kirjeldus;

e s - selle dokumendi tahistus, mis maarab margitud koostisosa;
e t- hulk;

e u - markus.
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M&Stmed millimeetrites

Y
I~
© @ G) © ClHCH
Osal Vali Nimetus Tahistus Hulk| Markus] €
1
10 15 | B 50 10] 20
180

Joonis 2.5 Joonise esilehel tiitelnurgaga pealt klilgnevana kasutatav tikitabel
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Lisa 7 L6putoodde hindamiskriteeriumid

Ulidpilase nimi

Eriala:
Rakendusinfotehnoloogia/

Telemaatika ja arukad
sUsteemid

T66 vastavus teemale

Teema aktuaalsus/uudsus

LOputdo praktiline vaartus

Vastab sisult, tasemelt ja mahult
[Oputdodle esitatavatele nduetele

Ulidpilase isiklik panus

Esitlus, selle struktuur ja
vormistus

Esinemisoskus

Esinemise keel (kui ei kaitse
Oppekeeles, siis "0")

Projekt sisaldab llesande
plstitust, sihtriihma ja ndudmiste
anallitsi, tlesande lahendust voi
realiseerimisetapi kirjeldamist,
testimist, rakendamise protsessi
kirjeldamist, tulemuste anallisi

T66 vormindamine

T66 on kirjutatud korrektses
keeles

Teemakohane kirjandus, dige
viidete slisteem

Klisimustele vastamine ja oma
seisukohtade kaitsmise oskus

Pustitatud Ulesande taidetus

HINNE
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Ulidpilase nimi

Eriala:
Masinaehitus-ja
energiatehnoloogia
protsesside juhtimine
Spetsialiseerumine:
Energiatehnika

T66 vastavus teemale

Teema aktuaalsus/uudsus

LOputdo praktiline vaartus

Vastab sisult, tasemelt ja mahult
IOputddle esitatavatele nduetele

Ulidpilase isiklik panus

Esitlus, selle  struktuur ja
vormistus

Esinemisoskus

Esinemise keel (kui ei kaitse
oppekeeles, siis "0”

Loputdd on iseseisvalt koostatud
uurimisté6 vOi projekt, kus
peavad olema:

probleemide kirjeldus ja
pohjendus ning lahendamise
meetodid;

vastavalt standarditele ette
valmistatud tehnoloogilised voi
juhtimisskeemid;

skeemide detailne kirjeldus;

pohiliste parameetrite arvutus;

lahenduste pakkumine ja /vOi
tulemuste analiils.

T66 vormindamine

To6 on Kkirjutatud korrektses
keeles

Teemakohane kirjandus, 0ige
viidete slisteem

Klisimustele vastamine ja oma
seisukohtade kaitsmise oskus

Pistitatud Ulesande taidetus

HINNE
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Ulidpilase nimi

Eriala:
Masinaehitus-ja
energiatehnoloogia
protsesside juhtimine
Spetsialiseerumine:
Masinaehitustehnoloogia

T66 vastavus teemale

Teema aktuaalsus/uudsus

LOputdd praktiline vaartus

Vastab sisult, tasemelt ja
mahult [0putddle esitatavatele
nouetele

Ulidpilase isiklik panus

Esitlus, selle struktuur ja
vormistus

Esinemisoskus

Esinemise keel (kui ei kaitse
oppekeeles, siis "0")

LOputdd on iseseisvalt
koostatud uurimisto6 voi
projekt, kus peavad olema:

masinate ja seadmete
pohimotteskeemide (k.a
kinemaatikaskeemide)
kirjeldamine ja selgitamine;

mehaanika-, tugevus- ja/voi
tehnoloogilised arvutused,
majandusarvutused;

tehnoloogia- ja/voi
masinaehitusjoonised

tehnoloogiaseadmete voi -
abindude joonised.

T66 vormindamine

T66 on kirjutatud korrektses
keeles

Teemakohane kirjandus, dige
viidete sisteem

Kldsimustele vastamine ja oma
seisukohtade kaitsmise oskus

Plstitatud Ulesande taidetus

HINNE
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Ulidpilase nimi

Eriala:

Masinaehitus-ja
energiatehnoloogia
protsesside juhtimine
Spetsialiseerumine: Maendus

T66 vastavus teemale

Teema aktuaalsus/uudsus

LOoputdo praktiline vaartus

Vastab sisult, tasemelt ja
mahult [Gputddle esitatavatele
nouetele

Ulidpilase isiklik panus

Esitlus, selle struktuur ja
vormistus

Esinemisoskus

Esinemise keel (kui ei kaitse
Oppekeeles, siis "0")

LOputdo on iseseisvalt
koostatud uurimist66 voi
projekt, kus peavad olema:

probleemide kirjeldus ja
pdhjendus ning lahendamise
meetodid;

vastavus kehtivatele koristus- ja
ettevalmistustodde labiviimise
tehnoloogilistele skeemidele

vastavus kehtivale méetoode
tegemise ja méemasinate
ekspluateerimise ohutustehnika
reeglitele.

T66 vormindamine

TO6 on kirjutatud korrektses
keeles

Teemakohane kirjandus, dige
viidete slisteem

Kldsimustele vastamine ja oma
seisukohtade kaitsmise oskus

Plstitatud Ulesande taidetus

HINNE
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Ulidpilase nimi

Eriala: Keemiatehnoloogia

T66 vastavus teemale

Teema aktuaalsus/uudsus

LOoputdo praktiline vaartus

Vastab sisult, tasemelt ja mahult
[Oputdodle esitatavatele nduetele

Ulidpilase isiklik panus

Esitlus, selle struktuur ja vormistus

Esinemisoskus

Esinemise keel (kui ei kaitse
Oppekeeles, siis "0")

Katseline uurimist6d: probleemi tapne
madratlemine; pohjendatud
uuringumetoodika; uurimismeetodite
kasutamine; uuringuandmete, kogutud info
kasitlusoskus; autori seisukohtade,
jarelduste, ettepanekute esitamine
seostatult uuringutulemustega ja t66
eesmarkidega.

Tehnoloogiline projekt: probleemi tapne
maaratlemine; tehnoloogilise
skeemi/seadme valik; arvutused; tehtud
valiku majandus-tehniline ja/voi_dkoloogiline
anallits (voimalusel).

Oppevahend voi —materjal: probleemi tédpne
maaratlemine; kasitlevate flilisikaliste ja
keemiliste protsesside anallils;
valjatdotatud metoodikad; eksperimendi
tingimuste valik; autori seisukohtade,
jarelduste, ettepanekute esitamine
seostatult t66 eesmarkidega.

T66 vormindamine

T66 on kirjutatud korrektses keeles

Teemakohane kirjandus, Oige viidete
susteem

Kldsimustele vastamine ja oma
seisukohtade kaitsmise oskus

Plstitatud Ulesande taidetus

HINNE
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Ulidpilase nimi

Eriala: Hoonete ehitus

To6o6 vastavus teemale

Teema aktuaalsus/uudsus

LOoputdo praktiline vaartus

Vastab sisult, tasemelt ja mahult
[Oputdole esitatavatele nduetele

Ulidpilase isiklik panus

Esitlus, selle struktuur ja
vormistus

Esinemisoskus

Esinemise keel (kui ei kaitse
Ooppekeeles, siis "0")

Arhitektuuriosa ja/voi
konstruktsioonide osa,
ehitustehnoloogia, ehitustdédde
organiseerimine,
majandusarvutused ja —nditajad.
Muu teemakohane graafiline
materjal

T66 vormindamine

T66 on kirjutatud korrektses
keeles

Teemakohane kirjandus, dige
viidete siisteem

Kldsimustele vastamine ja oma
seisukohtade kaitsmise oskus

Plstitatud Ulesande taidetus

HINNE
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Ulidpilase nimi
Eriala:

Tootmise
automatiseerimine

T66 vastavus teemale

Teema aktuaalsus/uudsus

LOputdo praktiline vaartus

Vastab sisult, tasemelt ja
mahult I0putddle esitatavatele
nduetele

Ulidpilase isiklik panus

Esitlus, selle struktuur ja
vormistus

Esinemisoskus

Vastavalt standarditele ette
valmistatud erinevate
juhtimiskontuuride skeemid.

Pohiliste parameetrite arvutus
vOi tootav programm.

Iseseisvalt valjatdotatud
susteemi ja selle komponentide
detailne kirjeldus.

T66 vormindamine

T66 on kirjutatud korrektses
keeles

Teemakohane kirjandus, dige
viidete sisteem

Klisimustele vastamine ja oma
seisukohtade kaitsmise oskus

Plstitatud Ulesande taidetus

HINNE
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Ulidpilase nimi
Eriala:
Masinaehitustehnoloogia

T66 vastavus teemale

Teema aktuaalsus/uudsus

LOoputoo praktiline vaartus

Vastab sisult, tasemelt ja
mahult [0putddle esitatavatele
nduetele

Ulidpilase isiklik panus

Esitlus, selle struktuur ja
vormistus

Esinemisoskus

Esinemise keel (kui ei kaitse
Oppekeeles, siis "0")

Masinate ja seadmete
pohimotteskeemid (k.a
kinemaatikaskeemid),
mehaanika-, tugevus- ja/voi
tehnoloogilised arvutused,
majandusarvutused,
tehnoloogia- ja/voi
masinaehitusjoonised,
tehnoloogiaseadmete voi -
abindude joonised.

T66 vormindamine

To66 on kirjutatud korrektses
keeles

Teemakohane kirjandus, dige
viidete slsteem

Klsimustele vastamine ja oma
seisukohtade kaitsmise oskus

Pustitatud Ulesande taidetus

HINNE
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Ulidpilase nimi

Eriala: Energiatehnika

T66 vastavus teemale

Teema aktuaalsus/uudsus

LOputdd praktiline vaartus

Vastab sisult, tasemelt ja mahult
[Gputddle esitatavatele nduetele

Ulidpilase isiklik panus

Esitlus, selle  struktuur ja
vormistus

Esinemisoskus

Esinemise keel (kui ei kaitse
Oppekeeles, siis "0”

LOoputdd on iseseisvalt koostatud
uurimisté6 vOi projekt, kus
peavad olema:

probleemide kirjeldus ja
pohjendus ning lahendamise
meetodid;

vastavalt standarditele ette
valmistatud tehnoloogilised voi
juhtimisskeemid;

skeemide detailne kirjeldus;

pohiliste parameetrite arvutus;

lahenduste pakkumine ja /vOi
tulemuste anals.

T66 vormindamine

T66 on Kkirjutatud korrektses
keeles

Teemakohane kirjandus, 0ige
viidete siisteem

Klisimustele vastamine ja oma
seisukohtade kaitsmise oskus

Plstitatud Ulesande taidetus

HINNE
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Magistritodde hindamiskriteeriumid

Ulidpilase nimi
Eriala: Kutuste keemia ja
tehnoloogia

Teema aktuaalsus/uudsus

T66 vastavus teemale

Kirjanduse Ulevaate vastavus
teemale ja pustitatud Ulesannetele

Katseline uurimist66: probleemide,
eesmarkide ja Ulesannete
korrektne maaratlemine ja
pohjendamine; asjakohaste ja
pohjendatud uuringumetoodikate
kasutamine voi uute meetodite
valjatdootamine; katseplaanide
otstarbekus ja labiviimise kvaliteet

Uuringuandmete ja muu kogutud
info kasitlusoskus;

Autori seisukohtade, jarelduste,
ettepanekute esitamine seostatult
uuringutulemustega ja t66
eesmarkidega.

vOi

Tehnoloogiline projekt:
probleemide, eesmarkide ja
Ulesannete korrektne
maaratlemine ja pohjendamine;
tehnoloogilise skeemi/seadme
valiku kriteeriumid ja nende
pohjendatus;

Arvutused, nende teostamise
korrektsus ja kaasaaegsete
arvutusmeetodite (programmide)
kasutamise ulatus; tehtud valiku
majandus- tehniline ja
okoloogiline(vajadusel) analis.

Autori seisukohtade, jarelduste,
ettepanekute esitamine seostatult
projekti tulemustega ja t6o
eesmarkidega.

Oppevahend v&i -materijal:
probleemi tdpne madratlemine;
kasitlevate fllsikaliste ja
keemiliste protsesside analiils;
valjatéotatud metoodikad;
eksperimendi tingimuste valik;
autori seisukohtade, jarelduste,
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ettepanekute esitamine seostatult
to66 eesmarkidega.

Magistritd6 praktiline vaartus

Magistrandi isiklik panus

Vormiline vastavus (Struktuur,
maht) magistritédle esitatavatele
nduetele

To66 vormistamise korrektsus

Keeleline korrektsus

Teemakohane kirjandus, dige
viidete siisteem ja korrektne
viitamine

Esitlus, selle struktuur ja vormistus

Esinemisoskus

Klisimustele vastamine ja oma
seisukohtade kaitsmise oskus

Magistritd6s pustitatud ldlesande
taidetus

HINNE
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Hindamine

,»D“ — suureparane (silmapaistev ja eriti pohjalik aine nii teoreetilise kui ka
rakendusliku sisu tundmine, ulatuslik iseseisev t606)

,»4“ — vaga hea (teoreetilise ja rakendusliku sisu vaga hea tundmine programmi ja
Opikute mahus)

»3“ - hea (hea Opitulemuste rakendamise oskus, detailsemates osades mdningane
ebakindlus ja vastuste ebatapsus)

2 — rahuldav (olulisemate teoreetiliste ja rakenduslike printsiipide tundmine ning
rakendamine tilpolukordades, vastustes margatavad puudujaagid ja ebakindlus)

»1“ — kasin (tudeng on omandanud miinimumteadmiste taseme, teadmiste
rakendamisel esineb tdsiseid puudujaake)
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