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/Koht aasta/

Annotatsioon
[bookmark: Text15]Annotatsioon on sisuline lühikokkuvõte tööst, mis annab ülevaate kirjutise sisust, tõstes esile selle põhilised seisukohad ning määratledes lugeja jaoks uuritava teema piirid. Valminud lõputöö lühikokkuvõte on „tagasivaatav“.
[bookmark: _Hlk192501564]Annotatsioon on kohustuslik lõputööde puhul ja vastavalt juhendile teiste üliõpilastööde puhul (referaat, kursusetöö jms).
[bookmark: Text16]Annotatsioon peab toimima iseseisvalt tähendusliku tekstina, olema kergesti loetav (selge sõnastus, lühikesed laused) ja mõistetav laiemale lugejaskonnale. Annotatsioon kirjutatakse samas keeles nagu lõputöö ise.
Annotatsiooni tekstis esitatakse uurimistöö probleem ja eesmärk, uurimismeetodid, tulemused ja nende originaalsus ning rakendusalad. Esitatakse olulisi fakte, seoseid ja arvandmeid.
[bookmark: Text18]Annotatsioon ei sisalda jooniseid, tabeleid ega graafikuid. Annotatsioonis ei kasutada sellist teksti, mis nõuab viitamist. Pikkuseks on  ½-¾ lehekülge teksti, koos märgitud võtmesõnadega peab see mahtuma ühele A4 lehele.
Annotatsiooni lõpus, eraldi real, esitatakse võtmesõnad (5-10 sõna, olenevalt töö eripärast), mis peegeldavad töös käsitletud ainevaldkondi ja millest viimane on vastavalt sõna bakalaureusetöö või magistritöö.
Märksõnad: /märksõna 1/, /märksõna 2/, /märksõna 3/, /märksõna 4/, /märksõna 5/


Sisukord
[bookmark: Text14]Sisukord koostatakse (Sisukord / Table of Contents) ja liigendatakse vastavalt pealkirjadele, millele on rakendatud pealkirjalaadi. Sisukorra esimene pealkiri on "Sissejuhatus", sellele eelnevaid töö osi ei kajastata sisukorras. 


Jooniste loetelu


Tabelite loetelu


Kasutatud lühendite ja sümbolite loetelu
[bookmark: Text21]Lühendite ja tähiste loetelu koostatakse juhul, kui töös on kasutusel üle 10 vähetuntud lühendi ja/või sümboli ning igaüks neist esineb vähemalt 3 korda. Vastasel korral selgitatakse neid ainult tekstis nende esmakordsel esinemisel. 
[bookmark: Text23]Lühendid ja tähised esitatakse tähestikulises järjekorras. Iga lühend ja tähis koos järgneva selgitusega esitatakse eraldi real. Tähistena kasutatavad kreeka tähed paigutatakse ladina tähtede järele. Suurtähed eelnevad väiketähtedele, indeksita tähised indeksiga tähistele.
[bookmark: Text24]Üldkasutatavaid lühendeid ja tähiseid loetelus ei selgitata. 
Näide:
	𝑎0
	Fourier’ rea alaliskomponendi kordaja

	DFT
	diskreetne Fourier’ teisendus

	𝐾
	vedru jäikus

	LEM
	lõplike elementide meetod (ingl k Finite Element Method, FEM)

	𝑁𝑏
	veerevate elementide arv veerelaagris

	𝑝
	helirõhk

	𝑧S
	õhu akustiline takistus

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	




Sissejuhatus
[bookmark: Text25]Sissejuhatus peab täitma järgmised peamised ülesanded:  
[bookmark: Text26]•	teema valiku põhjendus, sh teema aktuaalsus, tähtsus ja uudsus; 
[bookmark: Text27]•	mida on antud valdkonnas varem tehtud;  
[bookmark: Text28]• probleemküsimuse ja/või hüpoteesi formuleerimine: millisele probleemile asutakse lahendust otsima, mida asutakse tõestama või ümber lükkama;  
[bookmark: Text29]•	töö eesmärk; 
[bookmark: Text30]•	eesmärgi täitmiseks püstitatud uurimiaülesanded või uurimisküsimused; 
[bookmark: Text31]•	uurimisobjekti piiritlemine; 
[bookmark: Text32]•	püstitatud eesmärgi saavutamiseks kasutatava metoodika tutvustamine; 
[bookmark: Text33]•	töö ülesehituse selgitamine; 
[bookmark: Text34]•	olulisemate lähtematerjalide ja allikate äramärkimine.  
[bookmark: Text35]Sissejuhatuse maht on vähemalt 1 lehekülg, kuid mitte üle 1/10 põhiosa mahust ehk kuni 2,5 lehekülge bakalaureuse- ja rakenduskõrgharidustöö puhul ja kuni 4 lehekülge magistritöö puhul.


1 Põhiosa
[bookmark: Text66]Töö põhiosa eesmärk on anda ülevaade probleemipüstitusest kuni lahendusvariantideni ning järelduste ja ettepanekute väljatoomiseni. Probleemide käsitlemine põhiosas peab olema terviklik ja süsteemne.
[bookmark: Text67]Põhiosa jaguneb järgmisteks alaosadeks:  
[bookmark: Text68]•	teoreetiline, kus esitatakse ülevaade erialakirjandusest; 
[bookmark: Text69]•	praktiline, kus kirjeldatakse kasutatud uurimisstrateegiat, uurimismetoodikat, meetodeid jauurimise läbiviimist; 
[bookmark: Text70]•	tulemused ja/või järeldused, kus analüüsitakse tulemusi, võrreldakse teoorias käsitletud erialakirjandusega ja tuuakse välja ettepanekud. 
[bookmark: Text71][bookmark: Text72]Töö põhiosas käsitleb üliõpilane lahendusteid sissejuhatavas osas püstitatud eesmärgi saavutamiseks ja esitatud ülesannete lahendamiseks. Üldjuhul on soovitav ülesannete käsitlemisel liikuda üldisemalt (teoreetilised lähteseisukohad, metodoloogilised küsimused, uurimismetoodika) konkreetsele analüüsile. Teoreetilise ja praktilise osa vahekord sõltub käsitletavast teemast ja eesmärgi püstitusest.  
[bookmark: Text73]Tulemuste esitamisel on oluliselt tähtis osa autoripoolsel tekstil, kus analüüsitakse, võrreldakse ja üldistatakse saadud andmeid. Arutluses peab selguma töö autori arvamus ja seisukoht uurimistulemuste kohta.  
[bookmark: Text74][bookmark: Text75]Soovitatav on kasutada kuni kolmanda taseme pealkirju, kusjuures pealkirjad nummerdatakse nii, et alapealkiri näitab, millisesse jaotisesse ta kuulub. Uue pealkirjataseme rakendamine on õigustatud, kui selles jaotises sisaldub rohkem kui üks seda teemat puudutav lõik teksti. Neljanda taseme pealkirjade kasutamist tuleks vältida.
1.1 Põhiosa alapeatükk
[bookmark: _GoBack]1.1.1 Põhiosa alapeatüki punkt (näidis joonistest ja tabelitest)
Pedagoogiliste töötajate, edaspidi õppejõud, koolitusvajaduse hindamise metoodika väljatöötamisel võeti aluseks tööpakettides 1, 2 ja 3 koondatud sisendid. Tööpaketist 1 valiti välja valdkonna roheoskuseid reguleerivad dokumendid, mida kasutati küsitluses illustreerimaks õppejõududele, mis dokumentide alusel võiks toimuda roheoskuste õpetamine. Tööpaketist 2 valiti välja õppekavade analüüsi kokkuvõtetest roheoskuste õpiväljundid, mida õppejõud võiksid kasutada roheoskuste õpetamisel. Tööpaketi 3 õpiväljundite sõnastamisest kasutati töövahendina küsimustiku väljatöötamiseks OSKA poolt koostatud tööelu üldoskuste klassifikatsiooni, Tabel 1. Küsimustiku väljatöötamisel tugineti varasematele õppejõudude pädevuste ja koolitusvajaduste hindamise metoodikat SELFIEforTEACHERS: a self-reflection tool for teachers, Euroopa Komisjoni algatusest Digital Competence Framework for Educators (SELFIE for TEACHERS - European Education Area, 2024). Metoodika väljatöötamisel osalesid kõik konsortsiumi liikmed. Küsimustik vormistati MS Formsis. Küsimustiku vastuseid analüüsiti MS Excelis.
Tabel 1. Üldoskused roheoskuste koolitusvajaduse metoodika väljatöötamisel 
	Enesejuhtimine
	Sotsiaalne
	Mõtlemine

	Muutustega kohanemine
	Keeleoskus
	Analüütiline mõtlemine

	Stressijuhtimine
	Meeskonnatöö
	Töötamine numbritega

	Eesmärgi saavutamine
	Kommunikatsioon
	Loovus ja innovatsioon

	Iseseisvus
	Eestvedamine
	Ruumilise teabe töötlemine

	Algatusvõime
	Empaatia
	Probleemilahendus

	Vastutuse võtmine
	Tagasisidestamine
	Õppimisvalmidus

	Juhiste ja eeskirjade järgimine 
	Suhete loomine ja hoidmine
	Detailide märkamine ja arvestamine

	Väärtuspõhine tegutsemine
	Info mõtestamine
	

	Muudatustega kohanemine 
	Info esitlemine
	

	Ergonoomiliste töövõtete rakendamine
	Digitaalne kirjaoskus
	


Allikas: Tööelu Üldoskuste Klassifikatsioon Ja Tulevikuvajadus | OSKA Uuringud, n.d
Küsitlusele vastanud õppejõudude õpetamiskogemus oli: 16-20 aastat, 11-15 aastat, 21-25 aastat, 26 ja rohkem aastat, vastavalt 22%, 20%, 14%, 14%, Joonis 1. Õpetamiskogemuse aastatest näitavad, et enamus sektori õppejõududest, 70% on pikaajalise  õpetamiskogemusega.

[bookmark: _Ref180742767]Joonis 1.Õppejõudude õpetamiskogemus aastates esitatuna protsentides
Allikas: „Roheoskused ettevõtete rohepöörde toetamiseks“, 2024
Õppejõudude enesehinnang erinevate roheoskuste õpetamise kohta oma kursustel on kokku võetud Tabel 2. Kõiki roheoskusi õpetatakse, kuid nende hulk varieerub alates 4%-st keskkonnamõju arvutamisel kuni 51%-ni ressursside jätkusuutlikkuses sektoris. 
	[bookmark: _Ref180746364]Tabel 2. Õppejõudude enesehinnang erinevate roheoskuste õpetamise kohta oma kursustel, protsentides

	Analüüsimine ja probleemidega tegelemine
	%
	
	Väärtustest lähtumine ja kohanemine
	%

	Selgitan õpilasele oma eriala rohevaldkonna kokkuleppeid ja kliimaeesmärke (nt. Säästva Arengu Eesmärgid, European Green Deal, Eesti 2035)
	39
	 
	Selgitan   õpilasele keskkonnatingimuste ja keskkonnamuutuste mõju erialale
	51

	Selgitan  õpilasele  majanduspoliitika mõju rohevaldkonnale (nt.Pariisi kokkulepe, EL, Säästva Arengu Eesmärgid)
	35
	
	Selgitan   õpilasele keskkonnatingimuste ja keskkonnamuutuste mõju erialale
	43

	Selgitan õpilasele kuidas eristada teaduspõhist roheväidet ideoloogilisest 
	31
	
	Selgitan  õpilasele, kuidas oma erialal resurssisäästliklult tegutseda
	27

	Selgitan  õpilasele transpordimodaalsuste keskkonnamõju (nt. GreenComp, Euroopa kestlikkusalaste pädevuste raamistik, IMO, Waterborne Transport, Ports and Waterways, EC meetmed lennunduse kliimamõju vähendamiseks, UIC, OSJD,  Mobility and Transport; EU Mobility Strategy)
	27
	
	Selgitan  õpilasele rohetasusvust investeeringutelt (nt. süsinikukaubandus)
	14

	 Õppimisoskus ja loov mõtlemine
	%
	
	Enesejuhtimine ja eneseareng
	%

	 Selgitan   õpilasele uusi rohetehnoloogiaid (nt. ressursitõhusamad, keskkonnasäästlikumad ja süsinikuheidet vähendavad)
	49
	
	Selgitan  õpilasele ohutusnõudid, töö-tervishoidu, tööergonoomikat ning kuidas need säästavad ettevõtte ressursse. 
	43

	Selgitan  õpilasele roheteemade seotust erialaga (nt. GreenComp, Euroopa kestlikkusalaste pädevuste raamistik + IMO)
	35
	
	Selgitan   õpilasele eesmärkide seadmist, tegevuste tähtsuse järjekorda seadmist, alustatu lõpetamist ning kuidas see säästab ettevõtte ressursse
	37

	Selgitan  õpilasele erinevaid energiaallikaid ning nende globaalset mõju (nt. 2014/94/EL alternatiivkütused)
	35
	
	Selgitan  õpilasele ajaplaneerimise meetodeid ning kuidas see säästab ettevõtte resursse 
	33

	Selgitan   õpilasele  milline on energia- ja ressursitõhus tööhoone või töökeskkond
	24
	
	Selgitan  õpilasele keerulistes olukordades tekkivaid tundeid, mõtteid, käitumist ning nende reguleerimist konfliktide lahendamiseks.
	29

	Majanduslik ja sotsiaalne vastutus
	%
	
	Koostöö ja juhtimine
	%

	Selgitan  õpilasele sotsiaalset õiglust ja ettevõtte vastutust (nt. EU Corporate Sustainability Reporting)
	14
	
	Selgitan  õpilasele väljendusoskuse olulisust meeskonnatöös, juhtimisel ja ettevõtte jätkusuutlikuses (nt. Säästva Arengu Eesmärgid 8,9,16,17)
	20

	Selgitan  õpilasele kuidas roheväärtustele põhinedes leida eetilised lahendused (nt. FIT for 55)
	11
	
	Selgitan  õpilasele vastustundliku meeskonnatöö töövõtteid (nt. Säästva Arengu Eesmärgid 5,8,16)
	18

	Selgitan   õpilasele kuidas multikultuurses keskkonnas toimida mitmekesisust austavalt (nt. ISO37101 ühiskonna jätkusuutlikkus)
	10
	
	Selgitan  õpilasele juhtimise meetodeid, mis arendavad ettevõtte jätkusuutlikust (nt. Säästva Arengu Eesmärgid 8,9,13)
	10

	Selgitan  õpilasele ettevõtte keskkonnamõju arvutamise metoodikaid (nt. ISO 14004 Keskkonnajuhtimissüsteemid)
	4
	
	Selgitan  õpilasele kuidas algatusvõime ja ettevõtlikus toetavad ettevõtte jätkusuutlikust (nt. Säästva Arengu Eesmärgid 8,9)
	8

	Selgitan  õpilasele toodete/teenuste elukaare keskkonnamõju arvutamist (nt. EVS-EN ISO 14040 LCA, ISO 14067 carbon footprint)
	4
	
	Selgitan  õpilasele, kuidas meeskonnaliikmetele seada ettevõtte roheeesmärkidest lähtuvad eesmärgid (nt. Säästva Arengu Eesmärgid eriala ettevõttes)
	8


Allikas: „Roheoskused ettevõtete rohepöörde toetamiseks“, 2024

Kokkuvõte
[bookmark: Text56]Kokkuvõttes esitatakse vastused sissejuhatuses tõstatatud probleemile ning näidatakse eesmärgi täitmiseks püstitatud ülesannete lahendusvõimalused ja saadud tulemused.  
[bookmark: Text57]Töö kokkuvõtvas osas peab selguma, kuidas eesmärk on täidetud, milliseid lahendusvõimalusi püstitatud probleemidele pakuti.
[bookmark: Text58]Kokkuvõtte põhilisteks ülesanneteks on:   
[bookmark: Text59]•	esitada lühidalt töö sisulises osas saadud peamised tulemused, järeldused, hinnangud, ettepanekud jne;  
[bookmark: Text60]•	tuua välja töös tehtud järelduste ja ettepanekute kasutamise võimalused ja edasiarendamise suunad ning edaspidist lahendamist vajavad probleemid. 
[bookmark: Text61][bookmark: Text62]Järeldused ja ettepanekud on soovitav esitada teksti sees eraldi punktidena või teesidena. Sissejuhatus ja kokkuvõte peaksid olema esitatud nii, et kõrvalseisja saaks neid lugedes ülevaate töö probleemist, eesmärgist ja ülesannetest, üldisest käigust ja tulemustest põhiteksti lugemata.  


Summary
[bookmark: Text46]Lõputöö peab sisaldama võõrkeelset lühikokkuvõtet ehk resümeed. Resümee on oluliste seisukohtade ja väidete ülevaatlik esitus, mis on põhitekstist erinevas keeles. Resümee peab sisaldama töö kohta järgmisi andmeid:  
[bookmark: Text47]•	töö pealkirja täpne tõlge; 
[bookmark: Text48]•	autori nimi;  
[bookmark: Text49]•	võtmesõnade loetelu (5–15 sõna, nimetavas käändes);  
[bookmark: Text50]•	jooniste, tabelite, valemite ja lisade arv, kasutatud allikate arv);  
[bookmark: Text51]•	resümee tekst (põhiosa).    
[bookmark: Text52]Resümee põhiosas esitatakse:    
[bookmark: Text53]•	töö aktuaalsuse ja uudsuse põhjendus;    
[bookmark: Text54]•	püstitatud probleemi, hüpoteesi, eesmärgi ja ülesannete kirjeldus;    
[bookmark: Text55]•	ülevaade saadud tulemustest, järeldustest, lahendustest, ettepanekutest.  



 


Viidatud allikad
[bookmark: Text43]Viidatud allikate loetelu peab olema iga üliõpilastöö lõpus ja sisaldama vaid töö koostamisel kasutatud allikaid. Viidata tuleb nii trüki- kui elektroonilistele allikatele. Kirjalikus töös kasutatakse läbivalt sama viitamise stiili (nt APA või IEEE).  
[bookmark: Text44]Viiteallikate (kirjanduse) loetelu esitatakse kirjaliku töö lõpus allikate viitamise järjekorras.
[bookmark: Text45]Viitekirjete haldamiseks võib kasutada tasuta viitehaldustarkvarasid nagu Mendeley ja Zotero. Nende abil on võimalik lisada viiteid oma töösse ning lisatud viidetest lihtsasti moodustada kasutatud kirjanduse loetelu. Rohkem infot leiad siit  
Kuidas leida kirjandust ja viidata | Moodle (taltech.ee)
Mendeley
Zotero


Lisa
[bookmark: Text40]Lisad täiendavad üliõpilastööd. Materjali esitamisega lisades taotletakse põhiosa maksimaalset sisutihedust ja stiililist ühtsust. Lisadesse on soovitatav koondada abistava, täiendava ja suhteliselt iseseisva iseloomuga materjal.  
[bookmark: Text41][bookmark: Text42]Tavaliselt esitatakse lisades kõik ulatuslikumad andmehulgad (lähteandmete tabelid, spetsifikatsioonid, eksperimentide tulemused jms), standardse iseloomuga korduv¬arvutused, arvutiprogrammide tekstid või kirjeldused, arvutil saadud mittepõhiliste arvutustulemuste tabelid, väiksema ja toetava või illustreeriva tähtsusega tekstimaterjal, ulatuslikumad matemaatilised tuletuskäigud jms.


[bookmark: _Hlk178757823]Lihtlitsents lõputöö reprodutseerimiseks ja lõputöö üldsusele kättesaadavaks tegemiseks[footnoteRef:2] [2:  Lihtlitsents ei kehti juurdepääsupiirangu kehtivuse ajal vastavalt üliõpilase taotlusele lõputööle juurdepääsupiirangu kehtestamiseks, mis on allkirjastatud teaduskonna dekaani poolt, välja arvatud ülikooli õigus lõputööd reprodutseerida üksnes säilitamise eesmärgil. Kui lõputöö on loonud kaks või enam isikut oma ühise loomingulise tegevusega ning lõputöö kaas- või ühisautor(id) ei ole andnud lõputööd kaitsvale üliõpilasele kindlaksmääratud tähtajaks nõusolekut lõputöö reprodutseerimiseks ja avalikustamiseks vastavalt lihtlitsentsi punktidele 1.1. ja 1.2, siis lihtlitsents nimetatud tähtaja jooksul ei kehti.] 


[bookmark: Text36]Mina, /autori ees-ja perekonnanimi/:

1. [bookmark: Text37][bookmark: Text38]Annan Tallinna Tehnikaülikoolile tasuta loa (lihtlitsentsi) enda loodud teose „/lõputöö pealkiri/“, mille juhendaja on /juhendaja ees- ja perekonnanimi/:

1.1 reprodutseerimiseks lõputöö säilitamise ja elektroonse avaldamise eesmärgil, sh Tallinna Tehnikaülikooli raamatukogu digikogusse lisamise eesmärgil kuni autoriõiguse kehtivuse tähtaja lõppemiseni;
1.2 üldsusele kättesaadavaks tegemiseks Tallinna Tehnikaülikooli veebikeskkonna kaudu, sealhulgas Tallinna Tehnikaülikooli raamatukogu digikogu kaudu kuni autoriõiguse kehtivuse tähtaja lõppemiseni.

2. Olen teadlik, et käesoleva lihtlitsentsi punktis 1 nimetatud õigused jäävad alles ka autorile.
3. Kinnitan, et lihtlitsentsi andmisega ei rikuta teiste isikute intellektuaalomandi ega isikuandmete kaitse seadusest ning muudest õigusaktidest tulenevaid õigusi.


[bookmark: Text39]/kuupäev/

16-20 aastat	11-15 aastat	1-5 aastat	21-25 aastat	26 ja rohkem aastat	6-10 aastat	vähem kui 1 aasta	22	20	16	14.000000000000002	14.000000000000002	10	2	
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