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1. SISSEJUHATUS

Kdesolev juhend on koostatud Tallinna Tehnikallikooli Energiatehnoloogia instituudi
EACB ja MASM Oppekavade (lidpilastele. Juhendis esitatud nduded kehtivad kdigile
nende Oppekavade raames valmivatele kirjalikele toodele, kui dppejoud voi juhendaja
ei ole ndudnud teisiti. Kirjalikud t66d esitatakse Gldjuhul docx- vdi pdf-vormingus. Faili
nimetamisel kasutatakse jargmist vormi: Perekonnanimi_Eesnimi_To6 Idhike

nimetus.pdf (vdi .docx) Juhend koosneb jargmistest osadest:

1. Kirjalikele toddele esitatavad pohinduded;

2. Kirjalike todde liigid;

3. Kirjalike té6de koostamine ja vormistamine;
4

Lisad, mis tapsustavad kirjalike todde vormistamise ndudeid.

Juhendis on lingid Tallinna Tehnikallikooli materjalidele erialakirjanduse otsinguks ja
viitamise tarkvara kasutamiseks. Kasitlemata kilisimustele v8i probleemidele aitab

lahendusi leida dppeaine Oppejoud, t66 juhendaja voi Oppekava juht.



2. KIRJALIKELE TOODELE ESITATAVAD POHINOUDED

Kirjalike toode sisu ja Ulesehitus soltuvad konkreetse Oppeaine llesannetest ja juhistest.
Kodigi toode puhul jargitakse rangelt akadeemilise aususe pohimdtteid. Valeandmete
esitamine, fiktiivsete meetodite kasutamine voi teise isiku t60 esitamine enda nime all
on keelatud. Kirjalikud t66d on Uldjuhul individuaalsed, kuid dppeaine eriparast sdltuvalt
vOib Oppejoud ette ndha nende koostamist paaris- voi rihmatédna. Tehisintellekti ja
muude digivahendite kasutamine on Ilubatud Uksnes teksti selguse ja keelelise
korrektsuse parandamiseks. T60 sisu ja selle nduetele vastavuse eest vastutab taielikult

autor voi autorid.

2.1 Kirjalike toode keelelised nouded

Kirjalike tédde keel on eesti keel. Tekst peab olema keeleliselt ja stiililt korrektne.

Lauseehitus ja kirjavahemarkide kasutamine peab vastama eesti Oigekirjareeglitele

(Eesti Keele Instituudi ,EKI Teatmik. Eesti digekeelsuskdsiraamat™). Kirjalikus t6ds
kasutatakse erialast terminoloogiat ning jarjepidevat kdneviisi. Terminikasutuse
tédpsustamisel tuginetakse Eesti Keele Instituudi SGnaveebile (EKI S6naveeb); vajadusel
kontrollitakse erialaseid terminiallikaid (sh Inglise-Eesti tehnikasdGnaraamat
(Euroilikool, 2000), KeskkonnasGnaraamat EnDic2004 (Finnish Environmental
Institute, 2004)).

Lihendid selgitatakse nende esmakordsel esinemisel kirjaliku t66 tekstis. Edaspidi

kasutatakse ainult Iihendit. Naide lithendi esitamisest:

Koostootmisjaam (KTJ) on energiatootmisiksus, kus samas protsessis toodetakse
korraga nii soojust kui ka elektrit. KTJ-d kasutatakse tavaliselt kaugkittevorgu

baaskoormuse katmiseks.

Koiki toods kasutusele voetud lihendeid ja termineid kasutatakse (hetaolises vormis
labivalt kogu t66s. Kui téds esineb enam kui kimme lGhendit, lisatakse t66sse enne
sissejuhatuse peatikki lihendite ja simbolite loetelu. Kui lihendit kasutatakse tdds
enam kui kolm korda, lisatakse liihend lihendite ja simbolite loetellu. Lihendid on

loetelus tahestikulises jarjekorras.

Eesti keelde Ule voetud, kuid kirjapildi ja hadlduse poolest voorkeelsed terminid
trikitakse kaldkirjas. Sama poOhimotet jargitakse jarjepidevalt kogu t66 ulatuses.

Naideterminite esitamisest:

See juhtus anno Domini 1208
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Koik tods kasutatavad joonised ja tabelid esitatakse eesti keeles. Muukeelsetest
allikatest parinevate jooniste pealkirjad, legendid, teljetdhised, margised ja allmarkused

tolgitakse eesti keelde, sailitades algse sisu ning lisades korrektsed viited allikale.

2.2 Kirjalike toode stiil

Toods kasutakse Uhtset stiili ja valjendusviisi. Tekst on korrektse ja Uhtse
keelekasutusega ning podhineb Uldtunnustatud terminoloogial ja lihenditel. Tdds
valditakse paljusdnalisust, kordusi ja liigseid voorsonu, samuti kdne- ja konspektistiili.
Slangi ning emotsionaalseid valjendeid ei ole lubatud kasutada. Isikuliste vormide
(,mina”, ,meie”) asemel kasutatakse umbisikulist vormi ja kindlat koneviisi, naditeks
,t00s anallisitakse”, ,uuritakse”. Vajadusel kasutatakse kolmandat isikut, naiteks ,td6do

autor leiab, et ...".



3. KIRJALIKE TOODE LIIGID

Oppetdd raames koostatavad kirjalikud té6d on jargmised:

e Laboratoorsete todode aruanne on laborikatsete ja mddtmistulemuste
dokumenteerimise ning nende tulemuste analids;

o Referaat on kokkuvdtlik Glevaade kindlal teemal kogutud allikatest;

e Kursusetod aruanne on juhendajaga kooskéOlastatud uurimistéd, mille
eesmark on lahendada konkreetne probleem;

e Praktikaaruanne on praktika kaigu ja saavutuste kirjeldus ning hinnang seatud
eesmarkide taitmisele;

e LOoputoo on iseseisev, loominguline uurimus-, arendus- voi rakendust66, mis
keskendub erialaga seotud probleemi lahendamisele, vottes arvesse tehnika ja
teaduse arengusuundi ning vastab Oppekavas satestatud eesmarkidele ja

opivaljunditele.

Laboratoorsete téodde aruanne on Ulevaade laboratoorses t66s tehtud katsetest ja

nende tulemustest. Aruandes esitatakse:

e t00 eesmark;

e katseseadmete ja -metoodika kirjeldus;

e katseandmed;

e tehtud arvutused koos selgitustega (kui arvutustulemused on esitatud tabelina,
siis on vajalik esitada selgitustega arvutusnaide lhe rea kohta),

e kasutatud mootihikud;

e viited taiendavatele valemitele voi kirjandusele (vajadusel);

e katsetulemused loogilises jarjekorras;

e katsetulemuste vordlus kirjandusandmetega vOi teoreetiliste
arvutustulemustega ning tuuakse valja erinevuste voimalikud pohjused;

e kokkuvote voi jareldused.

Referaat on kokkuvdtlik ja struktureeritud llevaade kindlal teemal kogutud allikatest
vOi uurimistulemustest. Selle eesmark on arendada oskust leida, analilsida ja kasutada
erialast kirjandust, omandada teaduskeelt ja terminoloogiat ning vormistada t66
korrektselt. Referaadi sisu ja mahu madrab konkreetse Oppeaine Oppejoud. T66 peab
vastama akadeemilise kirjutamise pohimotetele, sisaldades viiteid kasutatud allikatele

vastavalt kaesoleva juhendi viitamisreeglitele.

Kursuset60 on juhendajaga kooskdlastatud uurimistd6, mis keskendub kindla kitsama
teema probleemipustitusele ja selle lahendamisele sobiva uurimismetoodika abil.

Kursusetdo aruanne sisaldab:



e selgelt sdnastatud uurimisprobleemi;
e teemakohase kirjanduse Ulevaadet;
e metoodika kirjeldust;

e tulemuste esitust ja anallusi;

e jareldusi.

Kursusetdo koostamise kdigus omandab Ulidpilane oskuse sdnastada uurimisklsimusi,
téddelda andmeid ja lldistada tulemusi. T66 tavaparane maht on 10-20 lehekiilge ilma
lisadeta. Koik kursusetddd on isikulised, kuid erandjuhul vOib t66 olla mitme autori
koostatud, kui see on juhendajaga eelnevalt kokku lepitud. Sellisel juhul on kursuset6o

maht proportsionaalselt suurem ning iga autori panus peab olema selgelt eristatav.

Praktikaaruanne kajastab praktika sisu ja tulemusi, andes llevaate praktika
eesmargist, praktikakohast ja selle tegevusest, Ulidpilase toollesannetest ja nende
taitmise korraldusest, omandatud teadmistest ja oskustest ning praktika vastavusest

seatud eesmarkidele. Aruanne peab olema sisuliselt ja vormistuslikult korrektne.

Loputoo on ulatuslik iseseisev uurimis- voi arendusprojekt, mis naitab Ulidpilase
suutlikkust lahendada erialaseid probleeme teaduslikul voi rakenduslikul tasandil.
LOput6o peab sisaldama pohjalikku teoreetilist ja metoodilist osa, anallilsi ja arutelu
ning selgeid jareldusi koos ettepanekutega. Vormistus- ja sisunduded on kirjeldatud

eraldi Inseneriteaduskonna [6putd6dde nduded.
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4. KIRJALIKE TOODE KOOSTAMINE JA VORMISTAMINE

4.1 Uldnouded teksti vormistamiseks

Koik kirjalikud t66d vormistatakse vastavalt Inseneriteaduskonna |6putédde nduetele.

Kasutatakse fonti Verdana suurusega 10. Teksti reavahe on 1,5, kasutatakse musta
teksti valgel taustal. Dokument vormistatakse A4 formaadis Uhte veergu, teksti
joondamisega vasaku ja parema aare jargi (Justified). Iga lehe (ks (vasak) aar jaetakse
kditmise tarbeks vabaks 30 mm, teised dared jaetakse vabaks 25 mm. Taandridu ei
kasutata. Sissejuhatus, pOhiosa ja lisade jaotised (v.a alapunktid) nummerdatakse
araabia numbritega. Jaotise number kirjutatakse pealkirja ette samale reale ning

eraldatakse pealkirjast sobiva vahega. Pealkirja 16ppu punkti ei panda. Tabel 4.1 toob

valja kirjaliku t66 erinevate osade vormistamise vastavate laadidega.

Tabel 4.1. Kirjaliku t66 osade vormistamine laadidega

Dokumendi osa

Laadi (Style) nimi

Selgitus

Too6 pealkiri

Tiitellehe pealkiri

Font Verdana 16 Bold, pustine kiri, suurtahed,
keskele joondus (Center), reavahe 1,0
(Single).

Peatliki pealkiri

T66 pOhitekst Pohitekst Font Verdana 10, pustine kiri (Regular),
(nt ,Normal®) rodpjoondus (Justify), reavahe 1,5.
I taseme pealkiri Pealkiri 1 Font Verdana 14 Bold, pustine kiri, suurtahed,

Pealkiri 1 (ei kajastu
sisukorras)

Pealkiri 1
(nummerdamiseta)
(nt ,1. HEADING")

rodpjoondus (Justify), algab uuest lehekiiljest.
Esimese taseme pealkirja ette ruumi ei jaeta,
sest pealkiri algab uuelt lehekdljelt. Pealkiri on
vajadusel hummerdatud araabia numbritega,
numbri jarel on punkt ning Uks tihik enne
pealkirja teksti.

IT taseme pealkiri
ehk alapealkiri ehk
jaotise pealkiri

Pealkiri 2
(nt,1.1 Heading")

Font Verdana 14 Bold, pustine Kkiri,
rodpjoondus (Justify), suur algustaht.
Eelneva jaotise I0pu ja jargneva alapeatiki
pealkirja vahele jaetakse kolm teksti
vormingus tiihja rida (kui mélemad on samal
lehekiiljel).

III taseme pealkiri
ehk alapealkiri ehk
alajaotise pealkiri

Pealkiri 3
(nt ,1.1.1 Heading")

Font Verdana 12 Bold, pustine Kkiri,
rodpjoondus (Justify), suur algustaht.

Tabeli pealkirja voi Caption Font Verdana 9, pustine kiri, reavahe 1,0,

joonise allkirja vasakule joondus.

lisamine Tabeli pealkiri tuuakse enne tabelit, vahe
enne 10 pt ja parast 6 pt.
Joonise pealkiri tuuakse joonise all, vahe
enne joonist 6 pt ja parast 10 pt.

Tekst tabelites Table tekst Font Verdana 9, pustine kiri, reavahe 1,0.

Tabelid tuleb nende poolitamisel
korrektselt jatkata. Selleks kirjutatakse
jargneva lehekillje paremasse serva
Tabel ... jarg. Uuel lehel korratakse ka
tabeli paist.

TOO esitatakse digitaalselt .docx voi .pdf failivormingus, kui Oppejoud ei ole maaranud

teisiti. Vormistamisel jargitakse akadeemilise kirjutamise nodudeid ja kasutatakse


https://oigusaktid.taltech.ee/wp-content/uploads/2021/09/EDK_loputoode-nouded_2023_2.pdf

mootihikute SI-slisteemi. Kdik arvutused esitatakse selgelt nii, et valemite kasutamine
ja Uhikutega suurused on lheselt arusaadavad. Tabelitel ja joonistel on korrektsed

pealkirjad ja numeratsioon. Kirjaliku t66 lehekiljed nummerdatakse.
Kirjalikud t66d koosnevad jargmistest kohustuslikest osadest alljdrgnevas jarjestuses:

1) tiitelleht;

2) sisukord;

3) sissejuhatus;

4) pohiosa;

5) kokkuvote;

6) viidatud allikate loetelu.

Vajadusel vdivad todle lisanduda ka autorideklaratsioon, annotatsioon, lihendite ja
stimbolite loetelu, voorkeelne kokkuvdte koos autori nime ja t66 pealkirja tdlkega ning

lisad.

4.2 Tiitelleht

Tiitellehte ei koostata tavaliselt kirjalikule t66le mahuga alla kolme lehekilje. Lihema
td66 puhul piisab t66 esilehele paremasse llemisse nurka (paisesse) oma nime ja kursuse
vOi Opperihma markimisest. Tiitelleht (vt Lisa 1) on t66 esimene lehekiilg, millel on ara

toodud jargmine informatsioon:

1) Tallinna Tehnikadulikool;

2) Energiatehnoloogia instituut;

3) t6o pealkiri;

4) tdo Uldnimetus (referaat, kursusetdd, laboratoorse t66 aruanne, vms);

5) t66 autori ees- ja perekonnanimi;

6) Oppekava nimetus ja kood;

7) Oppeaine nimetus ja kood;

8) té6 juhendaja andmed (amet, ees- ja perekonnanimi ja teaduskraad; Kkui
juhendaja on valjastpoolt Ulikooli, siis ka td6koht). Kui t66l on mitu juhendajat
vOi konsultanti, siis kirjutatakse nende andmed esimese juhendaja andmete alla;

9) td6 tegemise koht ja aasta.



4.3 Sisukord

Sisukorras loetletakse kdik t66 peatiikid, jaotised ja alajaotised ning lisad tapselt nende
pealkirjade ja algusleheklilgedega. Soovitatavalt kasutatakse kuni kolmetasandilist
jaotust (peatikid, jaotised, alajaotised). Sisukord koostatakse tekstitooétlusprogrammi

automaatse funktsiooni abil.

Sisukorra loomiseks eelkirjeldatud viisil rakendatakse pealkirjadele vastav pealkirjastiil
(vt Tabel 4.1).

Sisukorra pealkiri ,, Sisukord™ on hummerdamata ning seda ei lisata sisukorra loendisse.

Sisukorra leht on esimene leht, millel kuvatakse lehekiljenumber.

4.4 Pealkirjad

Pealkirjade vormistamisel kasutatakse erinevaid pealkirjastiile (vt Tabel 4.1). Koikide
peatikkide, sissejuhatuse, kokkuvotte ja kasutatud kirjanduse pealkirjad kirjutatakse
labivalt suurtdhtedega. Peatiikkide ja teiste alljaotuste pealkirjade jarele punkti
ei panda. Pealkirjad on sisulised ja informatiivsed, peegeldades tapselt kasitletavat

teemat. Valditakse liiga Uldisi vOi ainult termini tasandile jaavaid pealkirju.

4.5 Loetelud

Loetelud vormistatakse tekstitootlustarkvara tapp- vOi nummerdatud loetelude
moodustamise voimalusi kasutades. Juhul, kui loetelu koosneb Uksikutest sdonadest voi

sdnalihenditest, siis kirjutatakse loetelu punktid liksteise jarele ja eraldatakse komaga.

Ndide loetelu esitamisest: Kdik saastumisega seotud kulutused voib jagada kolme
kategooriasse: 1) soojusvaheti disainiga seotud kulud, 2) tééga seotud kulud ning 3)

tooseisakust tulenevad kulud.

Loetelus kasutatakse nummerdust juhul, kui punktide jarjestus on téhtis voi kui tekstis
on vaja modnele punktile eraldi viidata. Pikemate sdnalihendite voi lausete puhul, kus
esineb komasid, sulge voi muid eraldajaid, paigutatakse punktid eraldi ridadele ning
eristatakse Uksteisest semikooloniga. Iga punkti alguses kasutatakse vaiketahte.

Naide: vt kdesoleva juhendi Ik 9.

Kui loetelu mingis osas on kaks v0i enam lauset, siis pannakse numbri jarele punkt ja
loetelu osad eraldatakse Uksteisest punktiga. Tapsemad juhised on leitavad Eesti

Oigekeelsuskasiraamatust (https://eki.ee/teatmik/loetelu-2/).
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Kui loetelus esineb alamosi, nhummerdatakse pdhielemendid arvudega ning alamosad
tahistatakse tahtedega. Peatlikki voi alapeatlikki ei ole soovitatav |I0petada loeteluga.
Iga loetelu ette kaib lihike sissejuhatav selgitus ning loetelule jargneb hinnang voi

jareldus.

4.6 Arvud ja lhikud

Arvude esitamisel jargitakse eesti digekeelsusreegleid. Uhekohalised arvud kirjutatakse
tekstis sdnadega, suuremad arvud ja murdarvud numbritega. Jargarvu jarele pannakse
punkt. Oluline on tdhele panna, et eesti keeles eraldatakse arvu tdisosa ja murdosa

komaga mitte punktiga.

Koikides toodes kasutatakse rahvusvahelise SI-slisteemi mootihikuid. Levinumad vead

ning nende diged lahendused on esitatud Tabel 4.2.
Arv ja Uhik eraldatakse tlihikuga, eelistatakse kinnist tihikut (Ctrl+Shift+tihik).

Tabel 4.2. Levinumad eksimused ja diged naited thikute ning téhiste kasutamisel

Naide Vale Oige
Energiatarbimise Ghikute kirjutamine kwh, mwh kWh, MWh
Temperatuur Celsiuse kraadides 20 °C, 20 °C 20 oC 20 °C
Keemiliste Uhendite valemites esitatakse aatomite H20, CO2 H20, CO2
arv molekulis allindeksina

Arvu ja moodtihiku tdhise vahele tuleb jatta tihik 200kW 200 kw
Erandiks on protsendi, nurgakraadi, -minuti ja - 2 % 2%

sekundi tdhiste kokkukirjutamine Nurk on 56°

4.7 Tabelid

Tabelid paigutatakse keskele ning nendel peab olema number ja pealkiri. Tabeli pealkiri
joondatakse kohakuti tabeliga. Pealkiri eraldatakse numbrist punkti ja tahikuga,
pealkirja 10ppu punkti ei panda. Pealkiri kirjutatakse fondiga Verdana 9 ja reavahega
1,0. Sama fonti kasutatakse ka tabelis oleva teksti jaoks, lubatud reavahe 1,0. Tabeli
jatkumisel uuel lehel tehakse jargmist: jargmisel lehel asuva tabeli jarje paremasse
Ulemisse serva lisatakse marge ,Tabel 4.3 jarg", samuti korratakse uuel lehel tabeli

paist.

Tabeli tahise esimene number nditab pohiosa vOi lisa peatlikki, teine vastavat
jarjekorranumbrit selles peatiikis. Tabelid ja joonised eraldatakse muust tekstist

suurema reavahega, et need oleksid paremini esile tostetud (vt Tabel 4.1).

Tabelid ja joonised tuleb tekstis alati viidata ning need paigutatakse véimalikult 1ahedale

kohale, kus neile esmakordselt viidatakse. Tabelites esitatud andmed tuleb alati siduda
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too tekstiga. Seda vOib teha otsese viitamisega (nt Tabel 4.3 andmed iseloomustavad
...) vOi kaudselt, lisades lause I6ppu viite kujul (vt Tabel 4.3). Kui andmed on périt

monest kirjandusallikast, siis margitakse allikas tabeli alla.
Naide tabelite esitamisest:

Tabel 4.3. Kutuste energiasisaldus ja katelde keskmised kasutegurid [1]

Kiitus Energiasisaldus Katla keskmine kasutegur
Puiduhake 2,46 MWh/t 0,85
Maagaas 9,3 MWh/1000 m?3 0,9
Polevkividli (raske fraktsioon) | 10,9 MWh/t 08
Polevkividli (kerge fraktsioon) | 11,8 MWh/t !
Diislikltus 11,8 MWh/t 0,7
Tukkturvas 3,3 MWh/t 0,7
Polevkivigaas 1,8 MWh/1000 m?3 0,9
Pelletid 4,9 MWh/t 0,7
Vedelgaas 12,4 MWh/t 0,9
Kerge kiittedli 11,8 MWh/t 0,8
Halupuu 1,55 MWh/m?3 0,7

4.8 Joonised

Toodes kasutatakse illustreerivat materjali jooniste kujul (graafikud, skeemid, fotod
jms). Toodes kasutatavad joonised on kvaliteetsed ja piisavalt selged, et neid oleks
lihtne lugeda ja modista. Nende eesmark on visualiseerida teksti ja aidata lugejal
paremini moista kasitletavat teemat. Joonis tdidab oma Ulesannet siis, kui see annab
kirjeldatavast objektist selgema ja pdhjalikuma Ulevaate kui liksnes sdnaline seletus.
Illustreeriva materjali kasutamisel vaélditakse teksti Ulekoormamist, mis muudab
lugemise raskeks. Suuremahuline materjal (rohkem kui pool leheklilge) paigutatakse
lisasse, kui ei ole ette nahtud teisiti. Vaiksemad joonised peaksid paiknema

illustreeritavale tekstildigule voimalikult lahedal.

Koik illustratsioonid nummerdatakse tabelitega samal pdhimottel. Erinevalt tabelitest on
jooniste nimetus (allkiri) joonise all. Joonised paigutatakse keskele. Joonise allkiri
joondatakse kohakuti joonisega. Illustratsiooni tahiseks kasutatakse alati terminit
Joonis; ei ole korrektne kasutada nimetusi foto, graafik jms. Tekstis peab olema viide
igale joonisele. Viitamisel tuuakse vélja joonise number, mis margitakse
Umarsulgudesse, naiteks (Joonis 4.1) vOi (vt Joonis 4.1). Kui teadusttds kasutatakse
joonist, mis on varem mones allikas avaldatud, viidatakse sellele allikale vastavalt

joonise allkirjas ja viide lisatakse kasutatud kirjanduse loetellu.

Joonisel esitatud graafikute puhul jargitakse tdiendavaid ndudeid: horisontaal- ja
vertikaalteljed peavad olema margistatud ning (hikud esitatud Gmarsulgudes ().

Alternatiivina voib Uhikud paigutada ka telgede 16ppu vOi eraldada komaga. Joonistel
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esitatud graafikutele pealkirja ei panda. Legendi kasutatakse vaid juhul, kui graafikul
on kujutatud korraga mitu erinevat andmetilpi. Kasutatud fondi suurus peab tagama
selgesti loetavuse.

Ndide jooniste esitamisest:

Joonis 4.1. Katlakiviga ummistunud toru [1]

60
50 - + ] katseseeria

* II katseseeria

40 1

V,mg/(g h)
S

0 200 400 600 800 1000 1200 1400 1600 1800
S, mg/l

Joonis 4.2. Substraadi lagunemise kiiruse s6ltuvus substraadi kontsentratsioonist S

4.9 Valemid

Matemaatiliste avaldiste ja valemite esitamisel kasutatakse kogu t66 ulatuses Ulhtset
kirjaviisi. Valemid koostatakse valemiredaktoriga ja paigutatakse eraldi reale,
joondatuna keskele. Muust tekstist eristamiseks kasutatakse suuremat reavahet.
Vorrandislisteemide puhul tuuakse iga vorrand valja omaette real. Valemitele ja

vorranditele lisatakse number, mis méargitakse Uimarsulgudesse valemi parempoolsesse
serva.
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Koik valemites kasutatavad suuruste tahised (sealhulgas indeksid) koos Uhikutega tuleb
esmakordsel kasutamisel selgitada, iga simboli tdhendus eraldi real. Valemites
kasutatakse korrutusmarki kujul ,* mitte ,x" kujul. Tekstis viidatakse juba esitatud
valemitele, naiteks: ,... vastavalt valemile (3.1)". Erialaste simbolite puhul on

soovitatav nende kasutamisel juhinduda nimekirjast, mis on esitatud Lisas 2.
Ndide valemite esitamisest:

Vorgu kaalutud keskmine Idbimdot (da) on leitav valemi (3.1) abil.

Ydl
da :EI (3.1)

kus: d - vBrgu I8igu 1abima6t, m;

L - vOrgu 10igu pikkus, m.

4.10 Viidatud allikad ja viitamine

Kirjaliku t66 koostamisel kasutatakse usaldusvaarseid ja akadeemiliste tavadega
kooskdlas olevaid allikaid. Kellegi teise teksti, seisukohtade, tulemuste voi motete
esitamine enda nime all on ebaeetiline ja ebaseaduslik. Seetottu lisatakse kodikide kellegi
teise poolt avaldatud andmete, tingimuste, soovituste, valemite, meetodite, tsitaatide
jms juurde viide ja kasutatud kirjanduse loetelus nadidatakse nende allikas (raamat,

artikkel, veebileht jne).

Viitamine tekstis peab olema sisuliselt seotud kasutatud allikaga. Kui viidatakse (hele
lausele voi tsitaadile, margitakse viide enne punkti lause I0pus. Kui aga terve tekstildik
tugineb allikale voi mitmele allikale, lisatakse viide parast 10iku I0petavat punkti, mitme
allika korral kodikide allikate viited parast 16iku Idpetavat punkti. Lisaks on kirjalikes
toodes lubatud viidata ka ettevotte sisedokumentidele voi ekspertidega peetud
vestlustele. Intervjuude ja ettevotte sisedokumentide kasutamine ja nendele viitamine
peab olema eksperdi ja ettevottega eelnevalt kooskodlastatud. Intervjuule

viitamisel margitakse intervjuud kirjeldavas allikas intervjuu toimumise kuupdev.

Energiatehnoloogia instituudi kirjalikes tdéddes kasutatakse IEEE viitamisstiili
jarjepidevalt kogu t66 ulatuses. Viitamisstiili IEEE kasutamise kohta vdib lisainfot lugeda

Tallinna Tehnikadllikooli raamatukogu lehekiiljelt. Viitamisel on soovitatav kasutada

viitehaldustarkvara nagu Mendeley voi Zotero.
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https://taltech.ee/raamatukogu/kirjalike-toode-vormistamine

4.11 Lisade esitamine

Lisadesse koondatakse mahukad materjalid, nhagu skeemid, ankeedid, intervjuu kavad,
suuremddtmelised illustratsioonid, samuti ka mitmelehekiiljelised tabelid. Ule (ihe
lehekilje pikkused tabelid ja joonised tuleb esitada lisadena, kui dppejoud ei ole lubanud
teisiti. Iga lisa algab eraldi lehelt ja esimese lehe paremasse llanurka kirjutatakse fondis
Verdana 10 Bold tahis ,Lisa™ koos selle jarjekorranumbri ja pealkirjaga (nt Lisa 1
Tiitellehe vorm, Lisa 2 Suimbolite nimekiri jne). Lisad koos pealkirjadega kantakse
sisukorda. Kui lisasid on palju, vOib paremaks (levaateks koostada enne lisade osa ka

eraldi loetelu.
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Tallinn, 2025,
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Ainete soojusfiiiisikalised omadused

Lisa 2 Siimbolite nimekiri

Nimetus Tihistus Uhikud
temperatuur t °C
termodiinaamiline temperatuur T K
erisoojusmahtuvus c J/(kg'K)

Cp J/(mol-K)

cv J/(m3-K)
tihedus p kg/m3
erimaht v m3/kg
dinaamiline viskoossuskoefitsient U Pa's
kinemaatiline viskoossuskoefitsient v m?2/s
aine temperatuurijuhtivustegur/-koefitsient a m?/s
aurustumissoojus r J/kg
aurustumissoojus voi aurustumisentalpia Ahaur J/kg

haur
temperatuuride vahe voi temperatuuridiferents | At °C
entalpia H vOi h ]
erientalpia h voii, vOoi AH vOi H vOi J/kg

Ah
erientroopia s J/(kg'K)
ruumpaisumistegur Yij 1/K
elektriline eritakistus P Q'm
mustsusaste & -
soojusjuhtivustegur k vOi A W/(m-K)

Geomeetrilised moodud, geomeetrilised parandustegurid, muud parandustegurid

Nimetus Tihistus Uhikud
paksus S m
diameeter d m
ruumikoordinaadid )z m
pindala A m?2
raadius r m
pikkus L m
ristldikepind A m?2
hidrodinaamilise piirikihi paksus S5 m
termilise piirikihi paksus & m
torude pikisamm S1 m
torude ristisamm S2 m
voolise rindenurk bd °
parandustegur suhtelisele sammule Es -
parandustegur voolise rindenurgale Ew -
parandustegur esimeste ridade Ei -
soojusilekande erinevusle

parandustegur hiidrodiinaamilisele algosale &l -
perimeeter P voi 17 voi U m
molekulide vaba tee pikkus y) m
slisteemi iseloomulik m&dde lo m
korgus, sligavus H, h m
laius, pikkus, kdrgus ab,l m
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Soojus- ja massilevi suurused

Nimetus Tahistus Uhikud
soojusiilekandetegur h W/(m2-K)
soojusldbikandetegur U W/(m2:K)
soojusjuhtivustegur k W/(m-K)
termiline takistus R (m-K)/W
(m2-K)/W
K/W
aeg t s
soojusvool, soojusvdimsus Q W
soojusvoog, soojusvoo tihedus, soojuskoormus | g W/m?2
Laplace’i operaator \V -
Hamiltoni operaator \v4 -
mahuline soojustootlikkus qv W/m?3
varda parameeter M 1/m
dimensioonita temperatuur mittestatsionaarsel | 6 -
soojusvahetusel
kiirguse lainepikkus A m, pm
Plancki esimene konstant C1 W-m?
Plancki teine konstant Cz m-K
Stefan-Boltzmanni konstant o0 W/(m2-K#)
monokromaatne mustsusaste 1) -
Integraalne mustsusate £ -
Neeldumistegur (neeldetegur) a -
peegeldustegur pVOir -
labitustegur rVvO0i d -
vastastikune pind Hik m?
pind F m?2
absoluutselt musta keha kiirgus Eo W/m?
reaalse keha omakiirgus monokromaatne I W/m2m
reaalse keha integraalne omakiirgus E W/m?2
monokromaatiline kiire ndrgenemistegur Kk 1/m
integraalse kiire ndrgenemistegur k 1/m
kiirgava slisteemi maht |4 m3
Machi arv Ma -
heli levimiskiirus a m/s
temperatuur t °C
termodiinaamiline (absoluutne) temperatuur T K
erisoojusmahtuvus (erisoojus) c J/(kg'K)
tihedus P kg/m3
dinaamiline viskoossus U Pa's
kinemaatiline viskoossus v m2/s
aine temperatuurijuhtivustegur a m2/s
aurustumissoojus r J/kg
temperatuurilang At °C
entalpia hvéii J/kg
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Nimetus Tahistus Uhikud
entroopia s J/(kg*K)
ruumpaisumistegur B 1/K
elektriline eritakistus p Q'm
nurktegur 1) -
keskkonna optiline paksus T m
difusioonikoefitsient D m?2/s
massillekanne Daltoni seadus j kg/(m-s2)
massiilekandetegur B m/s
difusioonne massivoog (molekulaarne Jivoim”véim kg/(s'm?2)
difusioon)
massivool m.m. vdi m’ voi G voi m kg/s
Fanningi hoordetegur £ Cffo, A -
Darcy hoordetegur
nihkepinge T MPa
akommodatsiooni tegur e -
spektraalne I&bivustegur T -
Termodiinaamikaga seotud suurused
Nimetus Tahistus Uhikud
adiabaadi astendaja k -
vedeliku faasi tihedus p’ kg/m3
aurufaasi tihedus p” kg/m3
pG
pindpinevustegur o N/m
aurustumissoojus AHaur véi haur véi 1 J/kg
aurumulli kriitiline raadius * m
erimaht Y vBi 6,v m3/kg
rohk p Pa
baromeetriline rohk B Pa
Kelvini skaalas mdddetav temperatuur T K
Celsiuse skaalas mdddetav temperatuur t °C
gaasimolekuli mass m
gaasimolekuli keskmine kiirus w m/s
gaasi moolmass M kg/kmol
gaasi moolmaht Vi m3/kmol
Avogadro arv Na 1/mol
raskuskiirendus g
Maa mass Mo
Maa raadius Ro
Boltzmanni konstant k J/K
gaasikonstant Ri kl/(kg K)
universaalne gaasikonstant R véi Ry 8,314 1/(K mol)
t6o w ]

masserisoojus

J/(kg'K)
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Nimetus Tihistus Uhikud
tihedus P kg/m3
dinaamiline viskoossus u Pas
kinemaatiline viskoossus v m?2/s
aine temperatuurijuhtivustegur a m?/s
temperatuuride vahe At °C
ruumpaisumistegur B 1/K
Hiidraulilise arvutuse suurused
Nimetus Tihistus Uhikud
keskkonna kiirus m/s
X -suunas u
y suunas v
Z suunas w
hodrdetegur A -
ekvivalentne karedus k,, m
kohttakistustegur Cvoi K -
rohk p voi P Pa
pikkus | m
pumba tdstekdrgus Hvéih m
surve kadu AH m
erirochukadu Ri Pa/m
torustiku kdrgus z m
toru diameeter d m
[abimdot
tihedus Yo kg/m3
kinemaatiline viskoossus 14 m?/s
Reynoldsi arv Re -
soojuskandja kulu (masskulu) G vOi m kg/s voi t/h
rohukadu, rohulang AP Pa
torustiku takistuskarakteristik S Pa/(m3/h)?
soojuskandja kulu (mahtkulu) V vOi @ m3/h
pumba podrlemissagedus n 1/s
soojusvorgu juhtivus a m3/(h-Pa%>)
pumba kasutegur n -
raskuskiirendus g m/s?
pumba tihikadigutegur X -
massilabikandetegur Kp
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Lisa 3 Kasulikud lingid

1. TalTech raamatukogu. Kirjalike téode vormistamine. TalTech.

https://taltech.ee/raamatukogu/kirjalike-toode-vormistamine

2. TalTech. Akadeemilise eetika pohimotted. Akadeemilise eetika koodeks. TalTech.
Kinnitatud 17.10.2017, muudetud 22.10.20109.
https://oigusaktid.taltech.ee/akadeemilise-eetika-pohimotted-akadeemilise-
eetika-koodeks/

3. SOnaVeeb, Eesti Keele Instituudi keeleportaal, Eesti Keele Instituut,

https://sonaveeb.ee

4. “Energiatehnoloogia, soojustehnika ja soojusenergeetika terminibaas.”,

https://sonaveeb.ee/ds/ene

5. Eesti Keele Instituut. Eesti Oigekeelsuskésiraamat, 2018,
https://arhiiv.eki.ee/dict/qgs/
6. TalTech digikogu. TalTech Digitaalarhiiv. https://digikogu.taltech.ee

Moodle kursus "RAK69 - Eetilised inimesed eetilises Ulikoolis / Ethical People in
an Ethical University”. TalTech Moodle platvorm.
https://moodle.taltech.ee/enrol/index.php?id=32794

8. Moodle kursus “Kuidas leida kirjandust ja viidata”, TalTech Moodle platvorm,

https://moodle.taltech.ee/course/view.php?id=5013

9. How to use Mendeley 2025 (including web importer & cite) - full tutorial with
examples

10. Mendeley https://www.youtube.com/watch?v=PIXnfBSg4lLg
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