VOKi juhend pakkujatele

Vaikeostude keskkond ehk lihendatult VOK on Tallinna Tehnikaulikooli keskkond vaikeostude labiviimiseks.
Vaikeost on ost, mille vaartus jaab alla riigihangete seaduses satestatud piirmaarade.

Kusimuste vdi probleemide korral p66rduge palun hanked@taltech.ee.
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1. Pakkumuskutse

Selleks et siseneda Tallinna Tehnikaulikooli (TalTechi) vaikeostukeskkonda VOK kasutage pakkumuskutses
olevat linki / tumesinist nuppu ,Vaikeostude keskkond®. NB! Tegemist ei ole ongitsuskirjaga. Kui teid on
teavitatud mingis teises kanalis, et olete vaikeostule kutsutud, aga ei leia kutset, kontrollige ka rampspostkasti
(spam). NB! Kui teil on mitu juriidilist isikut, jalgige palun, milline juriidiline keha vaikeostule kutsutud on;
seda saab vaadata VOK:is jaotises ,,Osalejad*.

Tere!

TalTech kutsub teid osalema vdikeostu konkursil VXOOX “Nimetus”

Tutvuge konkursi nduetega ja esitage pakkumus siin:

Vaikeostude keskkond

Pakkumuse esitamise tdhtaeg on: ddmm.yyyy HH: MM

Parast pakkumuste esitamise tdhtaega laekunud pakkumusi ei

arvestata. Kui pakkumuse esitamise tahty ei ole lackunud

pakkumust, loeb hankija seda vdikeostul osalemisest loobumiseks.
Ktisimuste korral palume need esitada vaikeostude keskkonna kaudu.

Kirjas sisalduv véikeostude keskkonna link on méeldud personaalselt
teie ettevottele, palume seda mitte jagada.

Kiri on saadetud automaatselt. Palume sellele kirjale mitte vastata.

feen -


https://www.riigiteataja.ee/akt/108072020008?leiaKehtiv
mailto:hanked@taltech.ee

2. Keskkonna kasutamine

VOK:is kuvatakse teile uleval kollasel ribal pakkumuse esitamiseks jaanud aeg.

Uldandmetes on esitatud vaikeostu number, nimetus, pakkumuste esitamise, pakkumuste jéusoleku ja
eeldatav lepingu taitmise (paevades, nadalates voi kuudes, kuupaev voi kuupaevade vahemik) tahtaeg, tellija
lisatud nduded, vaikeostu eest vastutav Ulikooli Uksus ja vaikeostu staatus (pakkumuste ootel, hindamisel,
leping sélmimisel, leping taitmisel, tuhistatud, l6petatud). Kui tellija on teinud vastava marke, siis on ndhtav ka

eeldatav maksumus. Lisaks on naha ka manus(ed), kui tellija on neid lisanud.

Kuvatakse ka tehtud muudatuste logi, info vaikeostul osalejate kohta (kui teil on mitu juriidilist isikut, kontrollige

palun siit, milline on vaikeostule kutsutud), teie esitatud pakkumus(t)e andmed ja kirjavahetus.

(D Pakkumuste esitamise tahtajani aega jadnud: tundi minutit  sekundit

Konkurss

Uldandmed

NR V30000
Nimetus
dd.mmoyyyy, HH:MM

ddd.mm.yyyy

Tehniline kirjeldus

Muudatusad:

Osalejad

Pakkumus

Loo uus

Esitatud kiisimused

Esita uus kiisimus

2.1. Muudatused tingimustes

Kui tellija teeb vaikeostu tingimustes muudatusi, tuleb pakkujale selle kohta e-postile vastav teavitus:



Teile on Tallinna Tehnikaiilikoolilt uus teade:

Vaikeostu konkursi Voo "test” ndudeid on muudetud.

Tutvuge muudatustega siin:

Miikeostude keskkond‘

Kui olete juba pakkumuse esitanud, veenduge palun, et teie pakkumus
vastab muudetud nduetele.

Kirjas sisalduv vdikeostude keskkonna link on m&eldud personaalselt teie
ettevottele, palume seda mitte jagada.

Kiri on saadetud automaatselt. Palume sellele kirjale mitte vastata.

Muudatus(t)e sisuga saate tutvuda VOKis:

Uldandmed

NR WV Xxxx

Nimetus test

Eeldatav maksumus KMta €

Pakkumuste esitamise tihtaeg dd.mm.yyyy, HH:MM
Pakkumuste jdusoleku tihtaeg dd.mm.yyyy

Lepingu téditmise téhtaeg n péeva parast lepingu séimimist
Néuded tehniline kirjeldus
Vastutav iiksus struktuuriiiksuse nimetus
Staatus ® Pakkumuste ootel
Muudatused:

27.01.2025, 14:05 Muudatuse tegija: Hankija: Selgitus:

Toodud on muudatuse kuupéeyv ja kellaaeg ning selgitus ehk kirjeldus selle kohta, millised muudatused on
tingimustes sisse viidud. NB! Kui olete selleks hetkeks juba pakkumuse esitanud, veenduge palun, et
pakkumus vastab muudetud nouetele ja/voi et muudetud tingimused sobivad teile, st soovite, et
pakkumus jaaks ka muudetud tingimuste juures jousse (vaadake ka jaotist ,,Pakkumuse esitamine*).

Uldandmed

NR W xx

Nimetus test

Eeldatav maksumus KMta €

Pakkumuste esitamise tihtaeg dd.mm.yyyy, HH:MM
Pakkumuste jdusoleku téhtaeg dd.mm.yyyy

Lepingu téitmise tihtaeg n paeva parast lepingu sélmimist
Néuded tehniline kirjeldus
Vastutav iiksus struktuuriiiksuse nimetus
Staatus ® Pakkumuste ootel
Muudatused:

| 27.01.2025, 14:05 Muudatuse tegija: Hankija: Selgitus:

2.2. Kusimuse esitamine

Kui soovite hankijale kiisimuse esitada, kerige vaikeostu lehe lO6ppu ja vajutage nupule ,Esita uus kiisimus“:



Pakkumus

Loo uus

Esitatud kiisimused

Sonumid puuduvad

Avaneb dialoogiaken, kuhu saate sisestada oma kisimuse ning vajadusel lisada ka manuseid:

r B

Esita uus kiisimus X
Kisimus*
y
0/30000
Manused (D

Lohista fail(id) siia voi laadi arvutist

= -
Kui olete kiisimuse sisestanud ja vajadusel faili(d) lisanud ning soovite kiisimuse hankijale edastada, vajutage
»Esita kusimus®,

Kui soovite kisimuse esitamisest siiski loobuda, valige ,,Loobu*“:

h|

Esita uus kiisimus
Kisimus*

Y

0/30000

Manused (D

Lohista fail(id) siia v&i laadi arvutist
32MB)

(Faili suurus kuni :




Esitatud kisimus ilmub vaikeostu lehele:

Esitatud kiisimused

Saatja Ettevote 1
Kuupéev 30.01.2025, 11:22
Sisu

Tere! Mul on kiisimus...

Kui hankija on kiisimusele vastanud, tuleb teile e-posti aadressile jargmine teade:

Teile on Tallinna Tehnikalilikoolilt uus teade:

Vaikeostu konkursil VXXXX " TEST. " on hankija vastanud kusimusele.

Sénumit saate vaadata siin:

Vaikeostude keskkond

Kiri on saadetud automaatselt. Palume sellele kirjale mitte vastata.

Vastust naete VOKis ja vajadusel saate omakorda vastata:

Esitatud kiisimused

Saatja Ettevate 1
Kuupéev 30.01.2025, 11:22
Sisu

Tere! Mul on kiisimus...

Vastaja Hankija
Kuupdev 30.01.2025, 11:28
Sisu
Tere! Siin on meie vastus: .....
A
Manused ©

Lohista fail(id) siia v&i laadi arvutist

Esita uus kilsimus

Kui keegi pakkujatest esitab klisimuse, siis ndevad seda kiisimust ja vastust kdik pakkujad. Kui pakkumuste
esitamise tahtaeg on méddunud, ndeb hankija sdnumeid ainult saajaks valitud pakkuja; kui pakkuja saadab
sénumi / esitab kUsimusi, siis see on koos vastusega endiselt ndhtav kdigile osapooltele.

Kuni pakkumuste esitamise tdhtajani on hankija sdbnumid ja kdik pakkujate vastused nahtavad kéigile
pakkujatele, parast tahtaega saadetud hankija sbnumeid naeb ainult konkreetne pakkuja ja selles ldimes
toimuv vestlus ei ole teistele pakkujatele nahtav.



NB! Kui pakkuja saadab sonumi, siis on see nahtav koigile osapooltele. Kui on vaja edastada drisaladust
sisaldavaid sonumeid/dokumente, siis tuleb seda teha jaotises ,,Pakkumus* (vt juhendi p 2.4). Enne
esitamise tahtaega tuleks votta pakkumus tagasi, lisada vajalik info ja esitada pakkumus uuesti ehk koik
sellised andmed tuleks esitada pakkumuse, mitte sonumivahetuse all.

Kui vaikeost on staatuses ,,Lopetatud®, siis ei saa ukski osapool enam sdnumeid saata.

2.3. Hankija sdbnumile vastamine

Kui hankija on saatnud pakkujatele VOKi kaudu s6numi, siis tuleb teile e-postile teavitus:

Teile on Tallinna Tehnikalilikoolilt uus teade:

Véikeostu konkursil VXXXX " TEST " on hankija saatnud sénumi.

S6numit saate vaadata siin:

Vaikeostude keskkond

Kiri on saadetud automaatselt. Palume sellele kirjale mitte vastata.

Soénumile saate vastata VOKis vastava vaikeostu lehe allosas, sisestades vastuse kasti ,Vasta...”, vajadusel
lisage manus(ed) ning vajutage nupule ,Vasta“:

Esitatud kiisimused

Saatja Hankija
Kuupiev 24012025, 1113
Sisu

Tere! See on sGnum.

RN

Manused (D

Lohista fail(id) siia véi laadi arvutist

NB! Kuni pakkumuste esitamise tahtajani ndevad koik pakkujad hankija sonumeid ja neile antud
vastuseid. Kui on vaja edastada arisaladust sisaldavaid sonumeid/dokumente, siis tuleb seda teha
jaotises ,,Pakkumus* (vt juhendi p 2.4). Enne esitamise tdhtaega tuleks votta pakkumus tagasi, lisada
vajalik info ja esitada pakkumus uuesti ehk kéik sellised andmed tuleks esitada pakkumuse, mitte
s6numivahetuse all.

2.4. Pakkumuse esitamine

Pakkumuse esitamiseks liikuge vaikeostu lehel jaotisesse ,,Pakkumus* ja vajutage ,,Loo uus“:



Pakkumus

Loo uus

Esitatud kiisimused

Sonumid puuduvad
Algselt on pakkumuse staatus ,,Koostamisel“:
Pakkumused
sisu @
V.
0/30000
Mar\used@

Lohista fail(id) siia voi laadi arvutist

Kustuta Esita pakkumus

Sisestage pakutava asja/teenuse/to0 kirjeldus vastavalt vaikeostu Gldandmetes ja manus(t)es esitatud

nduetele, vajadusel lisage manus(eid), ja pakkumuse maksumus ilma kadibemaksuta, ning vajutage ,,Esita
pakkumus®.

Pakkumused

KOOSTAMISEL

sisu' @

4

/30000
Maksumus KMta*

Summa €

Manused O

Lohista fail(id) siia v8i laadi arvutist

e ———
Kustuta Salvesta Esita pakkumus

Avaneb dialoogiaken, milles kusitakse ule, kas olete pakkumuse esitamise soovis kindel. Kui soovite
pakkumuse esitada, vajutage ,,Saada“:



Kinnita saatmine

Kas olete kindel, et soovite saata pakkumuse?

=

b

Kui te siiski ei soovi pakkumust esitada, valige ,,Loobu“:

Kinnita saatmine

Kas olete kindel, et soovite saata pakkumuse?

b

Kui te ei soovi pakkumust kohe esitada, on teil véimalik pakkumus esmalt salvestada:

Pakkumused

KOOSTAMISEL

Sisu* @

Maksumus Kita*

Summa €

Manused O

Lohista fail(id) siia v6i laadi arvutist

Kustuta

— —
@ Esita pakkumus
- et

Kui pakkumus on salvestatud, tuleb selle kohta kiri paremasse tlanurka:

Pakkumused

KOOSTAMISEL

sisu' @

tehniline kirjeldus
Maksumus KMta®

pakkumuse moksumus

Manused @

Lohista fail(id) siia vai laadi arvutist

Kustuta

Pakkumus edukalt salvestatud

y

4/30000

m Esita pakkumus




NB! Pange tahele, et salvestatud pakkumus ei ole esitatud ja seda ei esitata automaatselt, nii et kui te
naiteks unustate hiljem tulla tagasi pakkumust esitama, siis hankija seda pakkumust ei néae ja
pakkumuste hindamisel see arvesse ei ldhe.

Vajadusel saate esitamata pakkumuse ka kustutada:

Pakkumused

KOOSTAMISEL

sisu* ()

Y

0/30000

Maksumus Kita*

Manused (D

Lohista fail(id) siia v8i laadi arvutist

Esita pakkumus

Kui pakkumuse esitamine dnnestus, tuleb paremasse ulanurka selle kohta kinnitus ja pakkumuse staatus on
nuud ,,Esitatud“, staatuse juures on valja toodud ka pakkumuse esitamise kuupaev ja kellaaeg:

g Pakkumus edukalt esitatud

sist @

pakutava tehniline kirjeldus

4

28/30000

Maksumus KMta
pakkumuse maksumus

Manused ©

Failide laadimine keelatud.

Vota tagasi

NB! Korraga saab esitatud olla ainult 1 pakkumus.
Kui soovite siiski pakkumuse esitamisest loobuda vdi juba esitatud pakkumust muuta, siis valige ,,Vota tagasi“:

Pakkumused

sisut @

pakutava asjo/teenuse/t6o kirjeldus (vastavalt ndutele)

Y

13/30000

Maksumus KMta®

pakkumuse maksumus

wmanused

Failide laadimine keelatud.



Avaneb dialoogiaken, kus kusitakse Ule, kas olete kindel soovis pakkumus tagasi votta:

F n!

Kinnita tagasi votmine X

Kas sa oled kindel, et tahad jatkata?

Loobu

s 4

Kui pakkumuse tagasivotmine dnnestus, kuvatakse vastav sonum ekraani paremal tlanurgas.

Pakkumuse staatus on nuud ,Tagasivoetud® (kuupéev ja kellaaeg kdivad pakkumuse esitamise kohta). Soovi
korral saab esitada uue pakkumuse, vajutades ,,Loo uus“:

Pakkumused Pakkumus edukalt tagasi v8etud

TAGASIVOETUD dd.mm.yyyy HH:MM

sisu' @

pakutava tehniline kirjeldus

A

4/30000

Maksumus KMta®

pakkumuse maksumus

Manused (1)

Failide laadimine keelatud.

Kui teil on mitu eri staatuses pakkumust, saate liikuda nende vahel, kui vajutate staatuse nupule; st kui olete
lehel ,Koostamisel®, siis on aktiivne ja saate vajutada nupule ,Tagasivoetud® ja vastupidi.

Pakkumused
KOOSTAMISEL  TAGASIVOETUD 27.01.2025, 13:55
sisu* @
pakutava tehniline kirjeldus
A
4/30000
Maksumus KMta*
pakkumuse maksumus
Manused @

Lohista fail(id) siia v8i laadi arvutist
I 1

Kustuta Esita pakkumus

Kui olete esitanud uue pakkumuse, on teie vaade selline:



Pakkumused

sisu @

pakutava asja/teenuse/téd kirjeldus (vastavalt néuetele)

4

/30000
Maksumus Kita*

pakkumuse maksumus

Menused @

Failide laadimine keelatud.

Vota tagasi

3. Tuhistatud

Kui hankija on vaikeostu tuhistanud, tuleb teile e-postile teavitus:

Teile on Tallinna Tehnikalilikoolilt uus teade:

Vaikeostu konkurss V XXXX "test" on tihistatud hankija omal algatusel
vajaduste muutumise téttu.

Kiri on saadetud automaatselt. Palume sellele kirjale mitte vastata.

Kui vaikeost on tuhistatud, pole vdimalik enam Uhtegi toimingut teostada, esitada pakkumust ega kiisimusi.

4. Pakkumuste esitamise tahtaeg

Kui pakkumuste esitamise tahtaeg on katte jdudnud ja hankele on pakkumusi esitatud, saate e-postile jargmise
teavituse:

Teile on Tallinna Tehnikalilikoolilt uus teade:

Véaikeostu konkursi VXXxXX " TEST " pakkumuste esitamise tdhtaeg on
saabunud.

Enam ei saa pakkumusi esitada, hankija asub pakkumusi hindama.

Kiri on saadetud automaatselt. Palume sellele kirjale mitte vastata.



Vajadusel saate esitada kiisimusi. Kui hankija esitab teile tapsustavaid klsimusi, saate selle kohta eraldi
teavituse koos vaikeostu lingiga.

5. Mittevastavad pakkumused

Kui Ukski esitatud pakkumus ei vasta hankija ndudmistele, siis on hankijal digus kdik pakkumused
mittevastavaks tunnistada ja tagasi lUkata. Selle kohta saadetakse teile e-postile jargmine kiri:

Teile on Tallinna Tehnikaiilikoolilt uus teade:

Vaikeostu konkurss VXXXX " TEST " on I6petatud, kuna kéik pakkumu-
sed on osutunud mittevastavaks.

Pohjus:
Aitdh konkursil osalemast!

Kiri on saadetud automaatselt. Palume sellele kirjale mitte vastata.

6. Voitja on valitud

Kui tellija on valinud voitja / eduka pakkuja valja, saate jalle e-postile teate. Kirja sisu erineb pisut vastavalt
sellele, kas olete osutunud edukaks pakkujaks voi mitte.

Edukas pakkuja saab sellise teavituse:

Teile on Tallinna Tehnikaiilikoolilt uus teade:

Vaikeostu konkursil VXXXX “test” on valitud edukas pakkuja.
Edukas pakkuja on:

Eduka pakkujaga sélmitakse hankeleping.

Aitdh konkursil osalemast!

TalTech tuletab meelde arve rekvisiidid: Arve saaja: Tallinna Tehnikatlikool,
registrikood 74000323, Arvele markida vaikeostu number V xxxx , tellija
struktuuridksus nimetus | tellija kontaktisik ~ NimJ

Puudustega arvet el menetleta kuni puuduste kdrvaldamiseni.

Kiri on saadetud automaatselt. Palume sellele kirjale mitte vastata.

Pakkujad, kes ei osutunud edukaks, saavad jargmise sdhumi:



Teile on Tallinna Tehnikaiilikoolilt uus teade:

Vdikeostu konkursil VXXXX "TEST " on valitud edukas pakkuja.
Edukas pakkuja on:
Eduka pakkujaga sélmitakse hankeleping.

Aitah konkursil osalemast!



