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1. EESMARK

LOputdd on Ulidpilase iseseiseva t66 tulemus. Kaitsmisele ei voi esitada 16putdod,

mille on koostanud kaks voi enam iiliopilast lihiselt, kuna kaitsmise pdhietappides

ei ole voimalik selgelt ndhtavaks teha 16put66 koostanud iga Opilase isiklikku panust.

LOoputood koostades naitab Ulidpilane, et oskab:

uuritavat probleemi selgelt piiritleda ning pastitatud probleemile konkreetset

lahendust leida;

nadidata, kuidas antud tulemus(t)ele jouti ning missuguseid alternatiive ja voimalusi

sealjuures kaaluti;

iseseisvalt todtada ja sihipdraselt kasutada oma Oppekava raamides omandatud

teadmisi;

oma tddd korrektselt ja selgelt vormistada ning oma seisukohti esitada ja kaitsta.



2. LOPUTOO TEEMA, SISU JA JUHENDAJA

LOputtd teema peab arvestama tehnika ja/v0i teaduse arengusuundi ning valitakse
reeglina valdkonnast, mille raamid maarab labitud Oppekava. LOputdéd teema valib

Ulidpilane iseseisvalt.

Soovitatavalt on [0put66 teema seotud probleemidega, mida (Ulidpilane on oma
kursuseprojektides uurinud vO0i praktikaettevottega seotud teema. LOputdd voib

kirjutada konkreetse ettevotte voi asutuse tellimuse alusel.

LOputdd teema peab olema vdimalikult rakendusliku iseloomuga ja to6s valjatootatud

ettepanekud peaksid tuginema konkreetsetele andmetele.

LOputdd autoriks on selle koostanud ja seda kaitsev Ulidpilane. Juhendaja valib

Gliopilane ise. Juhendaja ei ole I0putoo kaasautor ega toimetaja.

Juhendajaid voib olla kuni kaks. P6hijuhendaja peab olema teemat valdav ja vahemalt
magistrikraadi voi sellele vastvat kvalifikatsiooni omav Virumaa kolledzi tdétaja
(Oppejoud, teadustootaja voi doktorant), kui Ghisdppekavaga seotud lepingud ei satesta
teisiti. Bakalaureuse- vdi rakenduskorgharidusdppe 10putdéd juhendajaks voib olla ka
isik, kellel on kdrgharidus ja vahemalt 5-aastane tookogemus juhendatavas valdkonnas.
Kui juhendaja on valjastpoolt Virumaa kolledz, tuleb enne I6putéd kirjutamisega

alustamist kooskdlastada selle teema ja juhendaja programmijuhiga.

Soovitavalt on kaasjuhendajaks erialal kompetentne korgharidusega spetsialist

ettevottest, mille baasil 16putdd kirjutatakse.

LOputdd teema lepitakse kokku juhendajaga, kes aitab seda vajadusel formuleerida.
Kuni kaitsmistaotluse esitamiseni OIS-is vdib I5putd6 teemat muuta ja tapsustada, kui

selleks tekib pohjendatud vajadus.

Esitatud kaitsmistaotluse kinnitab pdhijuhendaja akadeemilises kalendris margitud

tahtajaks, millega kinnitab 16putdd pealkirja ja kaitsmiskdlbulikkuse.
LOput6o sisuks voib olla:

e konkreetse probleemi anallitiline kasitlus koos omapoolsete jarelduste ja
hinnangu esitamisega;

e rakendusliku sisuga projekt;

e katseline uurimistdo ja selle tulemuste labitéotlus;

e Oppevahend voi -materijal;

e td0, mis koosneb mitmest llalnimetatud komponendist.

LOput6o teema valikul on soovitatav silmas pidada:

e oma voimeid, huve, kogemusi;



to6rihma poolt juhendatavaid teemasid ja juhendaja nduandeid;
teema aktuaalsust;

teema konkreetsust ja lahendatavust;

teema uudsust ja originaalsust;

uurimisobjekti eripéra;

vOimalust teemat jargmistes t66des edasi arendada.

Ulidpilane:

e vastutab I0putdd sisu ja kvaliteedi (sh digekiri jne) ning t66s esitatud andmete,
tulemuste, lahenduste korrektsuse ning digsuse eest;

e vastutab selle eest, et tema I[Oputdodga ei rikuta intellektuaalse omandi
valdkonnas vastu vOetud eri seadustest, autoridiguse seadusest ning muudest
seadustest tulenevaid teiste isikute digusi;

e on kohustatud I6putddga seotud toimingute tegemisel olema kursis, mdistma
ning jargima nii akadeemilise kalendri, dekanaadi kui ka oma programmijuhi ja
Idputddde kaitsmiskomisjoni poolt satestatud ndudmisi ja tahtaegu;

e vOib nduda t66 kinnist kaitsmist asutuse pohjendatud avalduse alusel.

Juhendaja:

aitab Ulidpilast 16putdd llesande plstitamisel ja ndustab Ulidpilast t66 tegemisel ning
jalgib varakult, et t66 vastaks sisult, tasemelt ja mahult 16putddle esitatavatele
nouetele;

kontrollib kolledzi poolt pustitatud nduete Gigeaegset taitmist t66 koostamisel ja
vormistamisel;

kontrollib kas OISis on kaitsmistaotluses marksdnad eesti ja inglise keeles

on kohustatud regulaarselt leidma aega (lidpilasega 10putdéd koostamisel

Uleskerkinud probleemide arutamiseks;

Kaasjuhendaja:

Kooskdlastatult ettevotte juhtkonnaga, vdimaldab ettevottest valitud kaasjuhendaja

Glidpilasele juurdepééasu I6putdods vajalikule infole ja ndustab Ulidpilast.

Kaasjuhendaja andmed sisestatakse OISi ja tema panus t66 valmimisse maérgitakse

10putdo taotlusel (%).



3. LOPUTOOLE ESITATAVAD NOUDED

LOputtd koostamise protsess algab llesandelehe vormistamisega. LOputdd teema,

juhendaja(te) andmed, keel, vahetdhtajad, kinnise kaitsmise nduded ja/voi 16putdo

avalikustamise piirangu tingimused ja muu Idputddga seotud oluline info kantakse

I6putdo Ulesandelehele, mis allkirjastatakse juhendaja(te) ja Ulidpilase poolt, vajadusel

ka konsultandi ja programmijuhi poolt. Kui (lidpilane I16putdd téahtaegadest kinni ei pea,

vOib/voivad juhendaja(d) I16putdd juhendamise katkestada.

Loputoo iilesandelehele

kirjutab Ulidpilane pealkirja suurte tdhtedega kasutades fonti Verdana 14 Bold
(pealkirja ette araabia numbrit ei kirjuta);

lisab oma ees- ja perenime ning (Ulidpilaskoodi (kuuekohaline number ja
Oppekava tahis);

lisab dppekava téhise, peaeriala ja nimetuse;

trikib juhendaja(d), sealhulgas kaasjuhendaja ameti, ees- ja perenime ning
e-posti aadressi;

kui 16put6d koostamisel kasutati konsultanti, siis lisatakse konsultandi nimi ja
amet (konsultant ei ole juhendaja ega kaasjuhendaja vaid isik, kes oli 16put6o
koostamisel ndustaja rollis);

I0putdd teema lisatakse nii eesti kui ka inglise keeles;

I0putdd pohieesmargid antakse vdaga konkreetselt ja selgelt;

I0putod etappidesse ja ajakavasse lisab t66 autor Ulesande téapse kirjelduse ja
selle taitmise tahtaja kuupdevaliselt;

margitakse kinnise kaitsmise nduded ja/vdi 10putéd avalikustamise piirangu
tingimused;

sisukorras [0put®d lUlesandelehe pealkirja ei ndidata.

Ulesandeleht allkirjastatakse juhendaja(te) ja Ulidpilase poolt, vajadusel ka

konsultandi ja programmijuhi poolt.

Loputoo kirjutatakse Oppekava keeles.

Loput6o koosneb jargmistest osadest (alljargnevas jarjestuses):

No vk whe

tiitelleht;
autorideklaratsioon;
lihtlitsents;

sisukord;

eessona (vajadusel);

IGhendite ja tahiste loetelu (vajadusel);

sissejuhatus;



8. [0putd6 pohiosa;

9. kokkuvdte ja summary;

10. kasutatud kirjanduse loetelu;
11.lisad (vajadusel);

12. graafiline osa (vajadusel).

3.1 T66 algab tiitellehega. Tiitellehel peab olema (vt Lisa 1):
e Uleval lehe vasakus nurgas on TalTechi logo, mille alla kirjutatakse TALLINNA
TEHNIKAULIKOOL, Virumaa kolledz

e 100 pealkiri (esisuurtdhega, Verdana 14pt Bold, |16ikude vahe enne 120pt, 16ikude
vahe parast 6pt).
Kui oppekava keel on eesti keel, siis 10putdé teema on eesti keeles ja inglise keeles.

oppekava nimetus (labiva suurtdhega, Verdana 12pt, 16ikude vahe parast 6pt);

e (lidpilase nimi (esisuurtdhtedega koigepealt valja kirjutatuna eesnimi ja
perenimi, Verdana 12pt, I6ikude vahe enne 120pt, I16ikude vahe parast 6pt);

e (lidpilaskood (kuuekohaline number ja Oppekava tahis);

e juhendaja (esisuurtahtedega ainult I6putdd juhendaja valja kirjutatuna eesnimi
ja perenimi ning amet);

e t00 tegemise koha ja aasta vahele panakse koma (jaluses, Verdana 12pt, 16ikude
vahe enne Opt, 16ikude vahe parast Opt);

o tiitellehele lehekiljenumbrit ei trikita, kuid seda arvestatakse numeratsioonis;

e sisukorras tiitellehe pealkirja ei naidata.
3.2 Autorideklaratsioonis (vt Lisa 2) peab olema:

e tekst, kus Ulidpilane kinnitab t06 vastavust kehtivatele autorito6 nouetele;
e autorideklaratsioonile lehekiljenumbrit ei trikita, kuid seda arvestatakse
numeratsioonis;

e sisukorras autorideklaratsiooni pealkirja ei naidata.
3.3 Lihtlitsents sisaldab

e t00 autori ees- ja perenime ning sinnikuupadeva (nt 02.02.1989);

I8putdo pealkirja;
e juhendaja ees- ja perenime;

o lihtlitsentsi teksti, millega t66 autor annab Tallinna Tehnikatlikoolile tasuta loa

enda loodud teose reprodutseerimiseks, Uldsusele kattesaadavaks tegemiseks;
o lihtlitsentsile leheklljenumbrit ei triikita, kuid seda arvestatakse numeratsioonis;

e sisukorras lihtlitsentsi pealkirja ei naidata.



Lihtlitsents on [0putdd osa, mis tuleb esitada (hes failis elektroonse I0putédga

autorideklaratsioonile jéargneval lehel. Lihtlitsenti ei pea allkirjastama.

3.4 Sisukord genereeritakse automaatselt. Sisukorra pealkiri trikitakse suurte
tdhtedega kasutades fonti Verdana 14 Bold (pealkirja ette araabia numbrit ei kirjutata).
Sisukorras sisukorra pealkirja ei ndidata. LOoput6d sisukorrale triikitakse lehekiilje

number, mida arvestatakse numeratsioonis ja ndidatakse lehe all keskel.

Sisukord esitab kdik tdd alljaotused tapses vastavuses tdds toodud pealkirjade ja
lehekiljenumbritega, millest vastav alljaotus algab (eessdna; lihendite ja tahiste
loetelu; sissejuhatus; I0putdé pohiosa peatiikid, alapeatlikid, punktid ja alapunktid;
kokkuvote (eestikeelses 10putdds eesti ja inglise keeles); kasutatud kirjanduse loetelu;

lisad koos jarjekorranumbri ja pealkirjaga; graafilise materjali loetelu) (vt Lisa 4).

3.5 EessOna pealkiri trikitakse suurte tahtedega kasutades fonti Verdana 14 Bold
(pealkirja ette araabia numbrit ei kirjutata). Eessdna lehele trikitakse lehekiljenumber

lehe alla keskele. Sisukorras naidatakse eessOna pealkirja.

EessOnas naidatakse, kelle (asutuse, ettevotte, isiku) algatusel sdnastati [0putdo teema,
kus to60 koostati ja/voi koguti pohilised algandmed, kes (nimed, ametid) abistasid
andmetega, konsultatsioonidega jms. Soovi korral vdib (lidpilane eessOnas avaldada

tanu teda 16putdd koostamisel abistanud, toetanud vodi innustanud isikutele.

3.6 Liithendite ja tahiste loetelu pealkiri trikitakse suurte tahtedega, kasutades fonti
Verdana 14 Bold (pealkirja ette araabia numbrit ei kirjutata). Lihendite ja tahiste loetelu
lehele triikitakse lehekiljenumber lehe alla keskele. Sisukorras naidatakse lihendite ja

tahiste loetelu pealkirja.

Lihendeid tuleb selgitada nende esmakordsel esinemisel 10putdd tekstis.
Uldkasutatavaid Iiithendeid (nagu naiteks: nt, vt, nr, €) ei ole vaja selgitada. Td6 sisu
parema loetavuse huvides vOib valitud simbolite ja lihendite juurde tuua ka

|Ghidefinitsiooni

Lihendite ja tahiste loetelu esitatakse tdhestikulises jarjekorras. Loetellu lisatakse need
Idhendid ja tahised, mida Glidpilane kasutab oma 10putdds. Loetelus annab t66 autor iga
tahise/simboli selgituse, akronliimi ja abreviatuuri korral algse nimetuse

(originaalkeeles sulgudes).

3.7 Sissejuhatuses tutvustab [6putdod kirjutaja lugejale oma t66d. Sissejuhatuse

koostamisel tuleb avada

e uuritava teema aktuaalsus ja tahtsus ning teema valiku pdhjendus;
e probleem ja t66 eesmark;

e formuleeritakse Ulesanded;



e uurimise objekt;

e t00s kasutatud meetodid, arvutitarkvara jms;

e kasutatud lahteinformatsioon;

e t806 uudsus nii teoreetilises kui praktilises plaanis;

e oluliste pohimdistete seletus.

Samuti antakse sissejuhatuses lihike llevaade peatlikkide ning lisade ja graafilise osa

sisust.

Sissejuhatuse pealkirja ette numbrit ei panda. Pealkiri trikitakse suurte tahtedega
kasutades fonti Verdana 14 Bold. Sisukorras naidatakse sissejuhatuse pealkiri ning

lehele triikitakse leheklljenumber lehe alla keskele.

Sissejuhatus ei taida t66 peatlki Glesandeid, tekst ei tohiks sisaldada liigseid andmeid
ega Uletada 1/10 t66 pdhiosa mahust. Sissejuhatuse I0ppu kirjutatakse 4-5 marksona,

millest viimane on vastavalt sdna bakalaureuset66d voi magistritdéod.

3.8 Pohiosa llesehitus ja peatlikkide arv soltub t66 liigist, valitud teemast ning
plstitatud eesmargist ja Glesannetest. Sisulised osad peavad moodustama Uhtse terviku

ja nad peavad olema loogilises jarjekorras.
Sisulise osa moodustavad:

e probleemi kirjeldus;
e erinevate lahenduste vordlus;

e jareldus.
Koik t66 pohiosa peatlikid voiksid soovituslikult olla enam-vahem vordse pikkusega.
LOput6od kirjutamisel tuleb paika panna:

e eesmark - mida tahetakse t60ga dra teha - pohiidee; pohivaide; pohiklisimus,
mida téoga lahendada. T66 peaks kasitlema Uihte konkreetset motet.

¢ lilesande piistitus - kuidas eesmargini jouda, milliste sammudega.

e oodatav tulemus - projekt; anallils; vastus klUsimusele; tdédtav programm.

Oodatavat tulemust hakatakse hiljem kaitsma.

Igale kirjapandud vaitele tuleks juurde kiisida "miks on see vaide kirjas"? Loput66 peab
olema anallltiline, mitte lihtsalt referatiivne. Iga lause juures peab olema valmis
vastama kisimusele, miks see lause seal on. Iga lause ja mdte, mis ei kuulu 18put66
autorile peab olema viidatud ka juhul, kui on tegemist refereerimisega. Tekstis peab
tulema selgelt esile 16putdd autori ning teiste autorite motted ja seisukohad. Ka kdikidele

joonistele, tabelitele, vorranditele ja skeemidele, mis ei kuulu autorile, tuleb viidata.

Loputdd pdhiosad algavad uuelt lehelt ja nende pealkirjad trikitakse suurte tédhtedega

kasutades fonti Verdana 14pt Bold. Pealkirja ette pannakse araabia number. Pealkirja



jarele punkti ei panda. Koiki pdhiosa pealkirju nédidatakse sisukorras ja koikidel

lehekilgedel on lehe all keskel nahtav lehekililje number.

Alapeatiki pealkirjad trikitakse esisuurtahega fondiga Verdana 14 Bold. Alapeatiki
number koosnheb peatiki numbrist ning selle alapeatiki jarjekorranumbrist (antud
peatlikis) ja need on eraldatud punktiga. Sisukorras naidatakse kdikide alapeatlikkide

pealkirju ja lehekilgede numbreid.

3.9 Kokkuvote algab uuelt lehelt ja pealkiri trikitakse suurte tahtedega, kasutades
fonti Verdana 14pt Bold. Pealkirja ette araabia numbrit ja pealkirja jarele punkti ei
panda. Sisukorras ndidatake kokkuvotte pealkirja ja kokkuvotte lehekilje all keskel on

ndhtav lehekiilje number.

Kokkuvote sisaldab jareldusi ja hinnanguid tehtud tédle. Tuleb naidata, kas ja kuidas
eesmarkide saavutamine dnnestus. Autor toob selgelt vélja isikliku panuse. Kokkuvote
ei ole uue td66 alustamine, siin vdib anda ndgemuse t60 jatkamiseks. Kokkuvote peab

andma hinnangu tehtud tddle ja saavutatud tulemusele.

Lahtuda vOiks pohimottest, et kokkuvottest (koos sissejuhatusega) peaks piisama, et
lugejal tekiks Ulevaade 16putdd eesmarkidest ja tulemustest. Kokkuvotte maht ei Uleta

1/10 t66 pohiosa mahust.

Voorkeelne resiimee (Summary) algab uuelt lehelt ja pealkiri trikitakse suurte
tdhtedega, kasutades fonti Verdana 14pt Bold. Pealkirja ette araabia numbrit ja pealkirja
jarele punkti ei panda. Sisukorras naidatake voorkeelse reslimee pealkiri ja lehekiilje all

keskel on nahtav lehekilje number.

Vdorkeelne resiimee on sissejuhatuse ja kokkuvotte slintees, kus on toodud t66
pealkirja tapne tdlge, autori nimi, t66 aktuaalsuse pdhjendus, pustitatud eesmargi ja

Ulesannete kirjeldus, lGlevaade saadud tulemustest, jareldustest, ettepanekutest.

VVdorkeelse resiimee 10ppu kirjutatakse 4-5 marksona, millest viimane on vastavalt sOna

bachelor’s theses voi masters theses.

3.10 Kasutatud kirjanduse loetelu algab uuelt lehelt ja pealkiri trikitakse suurte
tdhtedega, kasutades fonti Verdana 14pt Bold. Pealkirja ette araabia numbrit ja pealkirja
jarele punkti ei panda. Sisukorras nadidatake kasutatud kirjanduse pealkiri ja lehekilje

all keskel on nahtav lehekilje number.

Kasutatud kirjanduse loetelu hdélmab ainult t66 koostamisel viidatud allikaid. Kdigile
kasutatud kirjanduse loetelus toodud allikatele peab olema t66s viidatud. On soovitav,

et vahemalt pool kasutatud allikatest ei ole vanemad kui 5 aastat.
Viidata ei ole lubatud:

e tavaajakirjadele ja perioodikale;
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e konspektidele jt Oppematerjalidele, mis ei ole avalikustatud;
e blogidele;
e Vikipeediale;

¢ Kommentaaridele jne.

3.11 Lisadele tuleb td6s kindlasti viidata. Lisad tdiendavad 16put66 pohiosa. Kui lisasid
on mitu, siis pannakse kdikide lisade ette eraldi leht Uldpealkirjaga LISAD Lisad
nummerdatakse ja nende pealkirjad tuuakse dara sisukorras. Iga lisa algab uuelt lehelt.
Iga lisa esimese lehe paremasse Ulanurka kirjutatakse fondis Verdana 14 Bold tahis Lisa
koos selle jarjekorranumbri ja pealkirjaga, nt LISA 1 TIITELLEHE VORM. Pealkirja jarele
punkti ei panda.

3.12 Graafilise osa loetelu antakse [0putdd sisukorra |0pus. Graafiline materjal
volditakse alles parast 16put6d kaitsmist. Kdikide jooniste vormistus peab vastama
kehtivatele standarditele (ISO jt

Loputoo pohiosa maht on

e rakenduskdrgharidusoppe I16putddé puhul 25 - 40 lehekiilge;
e magistritéé puhul 40 - 60 lehekdlge.

Léputdd mahu hulka ei arvestata lisasid ja eraldi vormistatud graafilist osa.

Loputdd tuleb lles laadida PDF-vormingus varem kokkulepitud elektroonilisse

andmebaasi. Parast t66 esitamist selles parandusi teha ega lehti vahetada ei tohi.
Kui Ioputt6 on avaldamispiiranguga, siis

e tuleb I6putdod lles laadida PDF-vormingus;
o tiitelleht ja lUhikokkuvote (sisuliselt t6ds olev kokkuvdte, milles peab olema
autori nimi ja I6putd6 pealkiri ning ei tohi sisaldada konfidentsiaalset infot) eraldi

failidena DOC-vormingus.

Kdik eelpool nimetatud failid laaditakse (les varem kokkulepitud elektroonilisse

andmebaasi.

Vormistamisnduetele mittevastav t60 tagastatakse Ulidpilasele imbervormistamiseks.
Kolme paeva jooksul parast eelkaitsmist edastab (lidpilane oma 16putéé PDF-
vormingus juhendajale, kes saadab selle plagiaadikontrolli. Kui I0put66s esitatud
andmed osutuvad vdltsituiks voi 10putdds tuvastatakse plagiaat, tagastatakse see t66

Glidpilasele.
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4. TOO VORMISTAMINE

Juhendi eesmaérk on abistada Ulidpilasi 16putéd vormistamisel. T66 vormistus peab
vastama teadusttdde vormistamise noduetele, mis sisalduvad standardites ISO
5966:1982 ja ISO 690:1987.

4.1 To0 kirjutamise stiil ja keel

T66 kirjutamise keeleks on Oppekava keel. Téo tuleb kirjutada tapses ja selges
oskuskeeles. Slang ja ajakirjanduslikud fraasid on sobimatud. T66s ei ole soovitav
kasutada ,mina” vormi, vaid umbisikulist vormi ja termineid ,autor”, ,t66 koostaja”,
Luurimuse labiviija”. Eelistatav on kindla kdneviisi kasutamine, sest tingiva kdne valdav
kasutamine vOib jatta mulje, et autor ei ole oma seisukohtade Oigsuses kuigi
veendunud. Kirjavigade valtimiseks on soovitatav kasutada ka vddra lugeja abi, sest

kdiki oma vigu autor tavaliselt ise ei marka.
Kirjutamisel tuleb silmas pidada jargmisi lldistatud ndudeid:

e soOnastus peab olema korrektne ja loogiline;

e kasutada selget ja tapset oskuskeelt, uldtunnustatud ja valjakujunenud
terminoloogiat;

e valjendused peavad olema loomulikud ja lihtsad;

e vOOrsOnadega ei liialdata;

e hoiduda tolkevaaratustest;

e valtida paljusdnalisust;

e valtida sOnakordusi ja kasutada rikkalikumat sdnavara;

e kirjutada nii IOhidalt kui vdimalik ja nii pikalt kui vajalik;

e valtida slangi, stampkeelendite, ajakirjanduslike, kaibe- ja poeetiliste
(Uliemotsionaalsete) fraaside kasutamist;

e hoiduda voorkeelte liigsest mdjust 10putdd tekstile.

Koik eelnev tahendab seda, et t66 tuleb kirjutada teadusstiilis. Sellele on iseloomulikud

veel jargmised tunnused:
e paljude terminite ja muude erialakeelendite sisaldumine sdnavaras;

e mitmesuguste keelevaliste valjendusvahendite (arvud, valemid, tabelid, joonised

jms) ulatuslik kasutamine.
4.2 Viimistlemine

LOputdd kirjutatakse 1,5 reavahega, Verdana 10pt, rédpjoondatuna (Justified).

Markuste ja kasutatud kirjanduse vormistamisel kehtivad samad reeglid.
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LOoputdd prinditakse vaid lehe thele kiiljele. Lehe Gleval, all ja paremal pool peab olema
2,5 cm vaba ruumi ning vasakule jaetakse koitmise tarbeks 3,0 cm vaba ruumi.

Taandridu ei kasutata.

Tiitellehele, autorideklaratsioonile, lihtlitsentsile, 10putdéd Ulesandelehele ja toosse

kdidetud joonistele leheklljenumbrit ei trikita, kuid neid arvestatakse numeratsioonis.

Tekst esitatakse plokkidena. Loik I0petatakse Enteriga, kuid mitte moodustada sellega
tihja rida. Vahemiku puhul margistada kahe pealkirja vahele jaav tekst ja kasuga

Format — Paragraph— Spacing: After 6 pt saadakse Idikudele sobivad vahed.

To6 liigendatakse peatikkideks ja alapeatikkideks, mis pealkirjastatakse ning t66
pohiosa (peatiikid ja nende alljaotused) nummerdatakse hierarhilise numeratsiooniga
ja araabia numbritega (peatikk 1, alapeatikk 1.1, selle allosa 1.1.1). Peatiikkide
hierarhia sligavus max 3. Samal hierarhianivool olevad punktid peavad olema sama

tahtsus- ja detailsusastme ning mahuga.

KOiki peatlikke ja too teisi iseseisvaid osi (autorideklaratsioon, lihtlitsents, 10put6o
Ulesanne, sisukord, eessOna, lihendite ja tdhiste loetelu, sissejuhatus, kokkuvote,
resimee/summary, kasutatud kirjanduse loetelu, lisad, graafiline osa) alustatakse

uuelt lehelt.
Uleminekud esitada naiteks sdnade ,esiteks", ,teiseks" jne abil.

Uhe ja sama kirjaliku t66 vormistamiseks ei ole soovitav kasutada mitut erinevat $rifti.

Teksti esiletdstmiseks voib kasutada sorendatud, paksu voi kaldkirja.

Loputdd koik lehed nummerdatakse Idbiva numeratsiooniga, kaasaarvatud eraldi
lehtedel olevad tabelid, lisad jm. Numbrid kirjutatakse Ilehekdilje alla keskele.
Tiitellehele, autorideklaratsioonile, lihtlitsentsile ja tddsse kdidetud joonistele

leheklljenumbrit ei trikita, kuigi neid arvestatakse numeratsioonis.
4.3 Luhendid

Soovitav on kasutada ainult tldlevinud sGnade ja mddtihikute lihendeid nagu nr, vt, a,
Ik, jms, jne. Samuti tuleks kasutada uldlevinud lihendeid, mille taisnime ei ole Gldjuhul
tavaks pruukida (naiteks: URO, USA jt). Enne liihendi loomist tuleks see esmakordselt

samas defineerida taieliku kirjapildi kaudu.

Néiteks: informatsiooni- kommunikatsioonitehnoloogia (IKT). Ettevotete ja asutuste
pikad nimed on samuti soovitav nende korduvkasutamise puhul lihendada. Kui t6ds
kasutatakse Ule paarikimne vahetuntud termini, Iihendi voi siimboli, milles igaliks
esineb vahemalt kolm korda, siis on soovitav koostada lihendite ja tahiste loetelu.

Viimane koos vastavate selgitustega esitatakse kas lisas voi paigutatuna t66 algusossa
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eraldi alajaotusena (tavaliselt peale sisukorda). Kdikidest kasutuselevéetud lihenditest

tuleb kogu t66 ulatuses kinni pidada.
4.4 Loetelud

Loetelu punktid tdhistatakse tavaliselt kas araabia numbrite (1, 2, 3), vdiketahtede
(a, b, c), mottekriipsu (-), punkti (®) voi erikujulise tarniga (@, v jm). Kui loetelu
koosneb Uksikutest sOnadest vOi sOnalihenditest, siis kirjutatakse loetelu punktid
Uksteise jdrele ja eraldatakse komaga. Jarjekorda vdib tdhistada numbrite voi

tahtedega, mille jarel imarsulg.

Néiteks:

Infosisteemi arendamise etapid on jargmised: 1) uuring, 2) analils, 3) disain, 4)
rakendamine.

Voi

Infoslisteemi arendamise etapid: a) uuring, b) anallils, c) disain, d) rakendamine.

Kui loetelu sisuks on pikemad sdnatihendid voi laused (milles esineb ka koma, sulud
jms), siis vOib need kirjutada Uksteise jarele voi alustada igat punkti uuelt realt. Kui
numbri vOi tédhe jarel on Umarsulg voi kasutatakse tépploetelu, alustatakse vaiketédhega

ja loetelu osad eraldatakse Uksteisest semikooloniga.

Né&iteks:

Mudelile esitatavad kriteeriumid

1) igal mudelil peab olema eesmark, ta peab valjendama uuritava objekti mingit olulist
aspekti;

2) mudeli pdhjal peab olema vdimalik lihtsalt suhelda;

3) mudelit peab olema lihtne hooldada.

vOi

Modelleerimise eesmargid on

e paremini mdista olemasolevat ja loodavat slisteemi;

e slsteemis osalejatele (arvutislisteemide tulevastele kasutajatele) sisteemi
visualiseerimine ja kooskdlastamine;

e slsteemi maaratlemine erinevatest vaadetest;

e (ldisemalt, juhtida riske, mis on seotud IOpptulemusega.

Kui kasvOi (ks loetelu osadest koosneb kahest lausest, siis asendatakse sulg

jarjekorranumbri jarel punktiga ja alustatakse suure tahega. Kui moni loetelu sisaldab

omakorda loetelu, siis tahistatakse Uldisema loetelu punktide jarjekorda numbritega,

alluva loetelu punkte aga tahtedega (koos suluga).

Kirjaliku t66 peatlikke ja allosasid pole soovitav alustada ega Idpetada loeteluga. Igale

loetelule peaks jargnema hinnang voi lihike selgitus.
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4.5 Numbrite kirjutamine

Uhekohalised arvud (0-9) tuleb tekstis kirjutada sdnadega. Kui aga iihekohalisele arvule
jargneb mootihik voi tahis, kirjutatakse ta numbriga. Arvudele harilikult kdandeldoppe
ei lisata. Jargarvu jarele pannakse punkt. Aasta tuleks ndidata alati arvuliselt, st mitte

kirjutada , kdesoleval aastal”, ,méddunud aastal” jne.

Tekstis, samuti tabelites tuleks hoiduda suuremate kui 3 - 4 tivenumbriga arvude
kasutamisest. Viie- ja suuremanumbirilistes arvudes jagatakse numbrid harilikult kolme

numbri kaupa rihmadesse [0pust (Uhelistest) alates. Nditeks: 13 700 €

Valemites ja ka tabelites esinevad suured arvud on soovitav kirjutada kombineeritult

arvu 10 astmena. Naiteks: 1,4 -10* N/mm?Z.
Naitaja esitamisel vaartuste piirkonnana pannakse mootihik viimase arvu jarele.
Néiteks: 150 kuni 170 km.

»,Kuni” margina voib arvude vahel kasutada mottekriipsu (150 -170 km). Kui aga on oht,

et viimast voiks lugeda miinusmargiks, tuleks kasutada kolme punkti (150...170 km).

Tuleb hoiduda mitme mootihiku Uheaegsest kasutamisest (ihe suuruse valjendamisel,
samuti kimnendmurdude valjendamisest koma asemel teiste markidega (punkt,
sidekriips). Néditeks: 15 eurot 25 senti tuleks kirjutada 15,25 €

Arvvaartusi ei tohi poolitada ega ka mootihikut Ule viia teisele reale. Arvude ja

algebraliste simbolite vahele ei jaeta vahet.

Suuruse vaartuse esitamisel on soovitav, et arvvaartus jaab vahemikku 0,1 kuni 1000.
Numbrite komakoha eraldamiseks kasutatakse koma (mitte punkti). Suurused

esitatakse koikjal (tekstis, tabelites, valemites jne) arvestades jargnevaid reegleid:

e suuruse vOi muutuja simbol on kaldkirjas;

e kirjeldav simbol on pustkirjas;

e arvvaartus on pustkirjas;

e Uhik on pustkirjas;

e arvvaartuse ja thiku vahel on tiihik (v.a tasanurga mdstihikute tahised; °,”, 7,

mis kirjutatakse vahetult vaartusarvu jarele).

Kuupdevade kirjutamisel tuleb kasutada viisi: pp.kk.aaaa, nt 02.02.2020 (teine
veebruar kahe tuhande kahekiimnes aasta), 02.02.2020. aastal (teisel veebruaril kahe

tuhande kahekiimnendal).

15



4.6 Tsitaatsonad

Tsitaatsdnad on voorkeelsed sdnad, mida kasutatakse nii nagu nad vastavas keeles on.
Muust tekstist peab tsitaatsonu kindlasti eristama. Tsitaatsonade triikkimisel tuleb
jargida eesti keele reegleid. Kui tekst on trikitud pustkirjas, siis pannakse tsitaatsdnad
kaldkirja. Tsitaatsonu kaanatakse lahtudes nende hdadldusest tlakoma abil. Tsitaatsdna
kaanamisel jaab tsitaatsdona kaldkirja, aga llakoma ja kdandeldpp trikitakse pustkirjas,
nt scanner'ist. Osa voorkeelseid sdnu on mugandatud eesti keelde, neid tsitaatsdnana

markima ei pea, nt inglise keelest tulnud sénad link ja server.

TsitaatsOnadest tuleb eristada nimesid ja nimetusi, mis kirjutatakse labiva suure
algustahega pustkirjas ja mida kaanatakse tlakomaga ainult teatud juhtudel. Nimed on
nt tarkvaraprogrammidel ja internetikeskkondadel (Google, Facebook, Youtube, Skype,

Powerpoint).
4.7 Tabelid

Uldndéuded. Tabeleid kasutatakse arvandmete vdi standardsete arvutuste
slistematiseeritud ja kompaktseks esitamiseks. To6 pdhiosas ei tohiks olla suuri tabeleid
ulatusliku ja tédtlemata arvmaterjaliga. Seda laadi tabelid jm arvulised andmed, mis ei

ole otseselt seotud kasitletava kiisimusega, tuleks paigutada td6 lisasse.

Soovitav on Ulldjuhul kasutada nn lahtisi tabeleid, kus ainult tabelipea eraldatakse
rohtjoontega, vertikaalsed vahejooned aga puuduvad. Veerud moodustuvad Uksteise

alla paigutatud andmete tulpadest.

Uhesuguste mddtiihikutega arvandmed tuleks veergudesse paigutada nii, et arvude
samad kimnendkohad oleksid Uksteise all kohakuti. Kui selline veergude kujundamine
nendes esineva tekstilise materjali vdi ruumi vdahesuse tottu ei ole vdimalik, eraldatakse

veerud Uksteisest vertikaaljoonega.

Tabelite nummerdamine ja pealkirjad. Iga tabeli kohale lehe vasakusse serva
kirjutatakse dldnimetus ,Tabel”, millele jargneb tabeli tdhise kahekohaline humber ja
tabeli sisu iseloomustav nimetus kasutades fonti Verdana 9, reavahe 1,0. Tabelid
nummerdatakse araabia numbritega kogu t66 ulatuses. Tabeli tahise esimene number
nditab peatlikki, teine naitab tabeli jarjekorranumbrit antud peatiiki ulatuses. Naiteks:

»~Tabel 3.1”. Kui kogu td6s on ainult Uks tabel, siis seda ei nummerdata.

Koik tabelid peavad kandma nende sisu ammendavalt lahtimOtestavat vdimalikult
lakoonilist pealkirja. Tabeli pealkirja I0ppu punkti ei panda. Parema esiletdstmise
huvides eraldatakse tabel muust tekstist suurema reavahega. Pealkirja sdnastamisel

tuleks alustada tabeli sisust.
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Koik tabelid joondatakse lehe keskele. Tabelis olev tekst kirjutatakse fondiga Verdana
9. Tabelites on lubatud kasutada reavahe 1,5 (on lubatud ka 1,0), Idiguvahe enne 3 pt.
Néide:

Tabel 3.1 Infotehnoloogia varad

Andmed Andmed kdige laiemas tahenduses (nii valised kui sisesed),
struktureeritud kui struktureerimata, graafika ja heli jne

Tehnoloogia Riistvara, opslisteemid, andmebaasihalduse slisteemid, vorgundus,

multimeedia jne

Infrastruktuur Infoslisteemi loomiseks ja toimimiseks vajalikud ressursid

Inimesed Personali oskused, teadmised ja tootlikus infoslisteemide ja nendega

seotud teenuste planeerimiseks, organiseerimiseks, hankimiseks jm

Kui koik tabelis toodud andmed on hesuguse mootihikuga, siis ndidatakse see tabeli
kohal paremal pool sulgudes. Mitme mootihiku kasutamisel esitatakse need vastavate

veergude vO0i ridade juures ilma sulgudeta, eraldades nad eelnevast tekstist komaga.

Koigil tabeli veergudel peavad olema selged ja lakoonilised pealkirjad. Valtida tuleks
dldisi sdnu nagu ,nimetus”, ,liik” jt. Naiteks mitte ,Naitaja nimetus”, vaid ,Naitaja”.
Veergu ,Jrk nr” ei soovitata kasutada, kui selleks puudub vajadus tekstis viitamise

seisukohalt.

Veergude ja ridade nimetused kirjutatakse suure algustidhega. Uldreeglina veerge ei
nummerdata. Nummerdada tuleks siis, kui selleks on otsene vajadus:
e tabel jatkub jargmisel lehekiiljel (kus enam ei korrata tabeli pead, vaid tuuakse
dra ainult veergude numbrid);
e t00 tekstis viidatakse tabeli teatud veergudele;
e mone veeru nimetuses on ndidatud, kuidas saadakse tulemus antud veergu,

naditeks (veerg 2 - veerg 4).

Veergude nummerdamisel on soovitav tahistada veerud, kus pole arvandmeid (naiteks
veerud nimetusega ,Naitaja” ja ,MO00tlhik™), vastavalt suurtdhtedega A, B jne,

Ulejéanud veerud aga nummerdatakse 1, 2, 3 jne.

Poolitada tohib ainult selliseid tabeleid, mis Uhele lehekiljele ei mahu. Jatkamisel tabeli

pealkirja ei korrata. Tabeli jérje paremale nurgale kirjutatakse ,Tabeli 2.1 jarg”.

Tabelid peavad olema paigutatud nii, et nende lugemine oleks vdimalik ilma to6d

podramata voi poorates seda 90° kellaosuti liikumise suunas.

Tabel paigutatakse voimalikult selle tekstildigu juurde, milles talle viidatakse. Tabelites
esitatud andmed tuleb siduda t66 tekstiga. Selleks vdib kasutada kas otsest viitamist

(,Alljargnev tabel 3.1 iseloomustab...”) vdi kaudset viitamist. Viimasel juhul méargitakse
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lause 16ppu sulgudesse tabeli number (,vt Tabel 2.1"). Peale sellist viidet peaks t66s
kas kohe voi jargmisel lehekiljel jargnema tabel. Kui samal lehekiljel ruumi ei jatku,
tdidetakse lehekllg taielikult viitele jargneva tekstiga ja tabel paigutatakse jargmise

lehekdllje algusesse.

Suuremad tabelid paigutatakse eraldi lehtedele, mille formaadid vdivad olla t66
formaadist kaks korda suuremad (A3). Kui tabelis kasutatakse andmeid kirjandusest,

siis peab tabeli pealkirja jarel olema viide allikale.
4.8 Valemid ja matemaatilised avaldised

Toos tuleb kasutada valemite kirjutamisel lhtset kirjaviisi. Valemid vormistatakse
valemiredaktoriga (lihtsad valemid voib vormistada tekstiredaktoriga). Pikad valemid
esitatakse omaette real ja joondatakse keskele. Et valemit muust tekstist paremini esile
tOsta, eraldatakse see suurema reavahega. Vordsust ja vOrratust védljendavad valemid

ning vorrandid esitatakse omaette real.

Uksikud stimbolid ja lihtsad matemaatilised avaldised esitatakse tavaliselt teksti sees
omaette reale viimata. Pikad valemid ja nende teisendused paigutatakse mitmele reale.

Uleminek jargmisele reale tuleks teha tehtemargi kohal.

Koigi to0s esinevate valemite ja matemaatiliste avaldiste saamist tuleb selgitada.
Kirjandusest voetud valemite selgitus piirdub viitega allikale. Tuletatud valemite puhul
esitatakse lahtevdrrandid ning selgitatakse tuletuskaiku, tingimusi ja lihtsustatavaid

eeldusi.

Valemis tuleks kasutada eelkdige Uldlevinud tdhiseid. Kasutatavate tdhiste seletused
paigutatakse valemite jdrele, kusjuures igas uues valemis seletatakse ainult
esmakordselt esinevaid tahiseid. Kui valemi vasakul pool olev tahis on seletatud tekstis,
siis vOib antud tahise seletuse valemi jarel dra jatta. Valemi tahised koos seletustega
kirjutatakse nende valemis esinemise jarjekorras nii, et mottekriipsud oleksid kohakuti.
Simbolite seletus algab uuelt realt taandreata sdnaga ,kus” jargneva koolonita.

NB! Valemis kasutatavad muutujad vormistatakse kaldkirjas ja konstandid pustkirjas.

Valemite jarele mootihikuid tavaliselt ei kirjutata. Mootihik ndidatakse vajaduse korral

valemi juurde kuuluvas seletuses.

Kui té6és on mitu valemit, tuleb nad nummerdada. Valemiga Uhte ritta lehe
parempoolsele aarele Umarsulgudesse kirjutatakse valemi kahest araabia numbrist
koosnev tahis. Esimene number on pdhiosa voi lisa peatliki, teine number on valemi
jarjekorranumber antud peatiki ulatuses. Viidates tekstis esitatud valemile,

paigutatakse selle number sulgudesse.
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Néiteks: Erisoojuseks ¢ (3.1) nimetatakse soojushulka, mis kulub Uhikulise massiga

keha soojendamiseks 1 K vorra.

Q
c=——, 3.1
M (05— 65) (3-1)

kus

Q —soojushulk, mis tuleb anda kehale massiga m« , et tOsta tema temperatuuri 6,-st
kuni 6;-ni;

0,- vee ja katsekeha ldpptemperatuur kalorimeetris, °C;

0, - katsekeha algtemperatuur, °C;

Valemites kasutatavate simbolite tdhendusi (sh indeksid) koos Uhikuga tuleb selgitada

nende esmakordsel esinemisel (iga simboli selgitus omaette real).
4.9 Illustratsioonid

Koiki toos esinevaid illustratsioone (graafikud, diagrammid, skeemid, joonised,
geograafilised kaardid, fotod, vaated, plaanid, I6iked jne) vdib nimetada joonisteks. Kdik
joonised joondatakse keskele. Kdikide jooniste allkirjad joondatakse vasakule. Allkirja
tekst triikitakse fondiga Verdana 9. Joonise tahis koosneb kahest araabia numbrist.
Esimene number naitab pdhiosa vOi peatikki, teine number néitab joonise
jarjekorranumbrit antud peatlki ulatuses. Joonise allkiri algab suure tdhega ja selle
I6ppu punkti ei panda. Parema esiletdstmise huvides eraldatakse joonis muust tekstist

suurema reavahega. Kui joonis ei kuulu t66 autorile, siis lisatakse allkirja Idppu viide.

Néiteks:

+

Joonis 4.1 Voltmeetri ja ampermeetri jadaihendus

Joonisele kantavad tahised, arvud ja tekst on soovitav triikkida. Joonise allkirjale vdivad
jargneda selgitused (neid nimetatakse eksplikatsioonideks). Kui joonise allkirja
pohitekstile jargneb eksplikatsioon, pannakse pohiteksti jarele koolon. Selgituste
elemendid eraldatakse semikooloni vdi komaga, numbrilised voi tahelised tahistused

eraldatakse selgitavast tekstist mottekriipsuga.
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Koikidele illustratsioonidele tuleb tekstis viidata. Viitamisel naidatakse joonise téielik
number, mis eraldatakse tavaliselt muust tekstist Umarsulgudega, naiteks
(vt Joonis 4.2). Joonised peaksid paiknema vdimalikult ldhedal kohale, kus nendele
esmakordselt viidatakse. Vaikeste mddtmetega joonis paikneb teksti vahel sobivas
kohas, suurem eraldi lehel. Joonis olgu paigutatud nii, et seda saaks vaadata ilma t66d

p60ramata vOi podrates seda 90° kellaosuti liikumise suunas.
4.10 Tehnilised joonised

LOputdd koostisesse voivad kuuluda mitmesugused joonised (detailide joonised,
konstruktsioonide sdlmed, koostejoonised, selgitavad skeemid, hoonete plaanid,
asendiplaanid jne), mis vormistatakse eraldi lehtedele, aga mis kuuluvad t66 juurde -

selle tuumikusse.

Jooniste vormistamisel tuleb lahtuda allpool toodud lldnduetest (formaadid, tiitelnurgad

jne), mis vastavad ISO nduetele.

Iga joonis paigutatakse omaette lehele. Lehtede nn A-formaadid standardi ISO 5457

jargi on jargmised:

A0 841x1189 mm A3 297x420 mm
Al 594x841 mm A4 210x197 mm
A2 420x594 mm

Formaatidel A3 ja A4 peab olema minimaalselt 10 mm kaugusel servast (suurematel

aga minimaalselt 20 mm kaugusel) pidev raamjoon paksusega mitte alla 0,5 mm.
Tehnilistel joonistel kasutatakse ainult kahe erineva laiusega jooni.

Tiitelnurk on iga tehnilise joonise kohustuslik osa. Formaadi A4 kasutamisel
paigutatakse tiitelnurk joonise raamjoone sisse joonise paremasse alanurka piki
IGhemat kiilge, suurematel formaatidel aga tavaliselt piki pikemat kilge. Tiitelnurga

kuju ja mdotmed on toodud lisas 6.
Joonise tlikitabelosade loetelu vdib paigutada tiitelnurga kohale, nagu naidatud lisas 6.

Tlkitabeli lahtris ,0Osa” asub osa viitenumber, lahtris ,Vali” - tema paigutus joonise
mingil valjal. Lahtris ,Nimetus” paikneb osa nimetus, ,Tahistus” aga selle dokumendi
(joonise, standardi jt) tahistus, mis maarab antud osa liheselt. Osade loetelu jarjekord

on siin alt Glespoole.

Suuremahuline tikitabel voib paikneda ka eraldi lehtedel formaadis A4. Sel juhul peab

tikitabeli all korduma tiitelnurk, detailide loetelu suund on aga igal lehel ilalt alla.
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4.11 Viitamine ja allikviidete loetelu koostamine

Koik toos esitatavad seisukohad ja andmed, mille aluseks on kirjalikud allikad, tuleb
ilmtingimata siduda viidetega vastavatele allikatele. Viidata ei ole tarvis Uldtuntud
seisukohtadele. Teistele autoritele kuuluvaid seisukohti v6i andmeid voib t66s esitada

tsitaatidena voi refereeringutena.

Tsiteerimise pdhindudeks on tdpsus ja selgus. Tsitaat peab vastama originaalile nii
sOnastuse, ortograafia kui ka eristuskirje (nditeks soOrendus) osas ning esitatakse
jutumarkides. Tolkimise korral peab olema tegemist voimalikult adekvaatse tdlkega.
Tsitaat peab tadielikult vastama originaalile nii sOnastuse kui ka kirjavahemarkide
poolest. Tsitaati ei lisata omapoolseid sOnu ega jaeta valja autori motet moonutavaid
sdnu. Tsitaati ei liideta Uheks lauseks mitmest kohast vdetud lausekatkendeid. Tsitaat
pannakse jutumarkidesse, valjajdetavad sdnad asendatakse mottepunktidega (/.../).
Viide tehakse kohe parast tsitaadi I0ppu. Kui tegemist on (Uhelauselise tsitaadiga, siis
pannakse viide lause sisse. Viitamisel kasutatakse numbrilist viitamist, mille puhul
margitakse tsiteeritava motte jarel nurksulgudesse number, mis viitab allikale

kirjanduse loetelus, ja viidatav lehekilg voi lehekiljed.

Naiteks:

~Infotooks nimetame to66d, mille kaigus kogutakse, toddeldakse, salvestatakse,
sailitatakse voi edastatakse teavet” [2: 9].

Kui tsiteeritakse kahte vOi enamat lauset, siis pannakse viide parast viimase lause

[Gpumarki.

Naiteks:
Lekkevoolude kaitseseade AZUR.1MK hoiab &ra inimeste elektrilo6gi voi muud
maapinnale lekkimise tagajarjed. Seda kasutatakse kolmefaasilise vahelduvvoolu

elektrivorkudes sagedusega 50 Hz pingega 690 V trafo isoleeritud neutraaliga. [12]

Kui tsiteeritavast lausest on osa sdnu valja jaetud, siis tuleb nende asemele tritkkida

valjajatupunktid.

Naiteks:

Tema Oppeteooria (tleb, et ,... iga Oppeainet saab mingil intellektuaalselt ausal viisil
Opetada igale lapsele suvalisel arengutasemel” [3].

Refereerimist kasutatakse juhul, kui teksti ei soovita tsiteerida, vaid omasoOnaliselt
Umber jutustada ja siduda tekstiga. Refereerimisel kehtivad samad viitamispohimotted,
mis tsiteerimisel. Iga lause, mida refereeritakse ja mis ei kuulu 16putdé6 autorile, peab

olema viidatud. Kui refereeritakse terve 16iguna, siis viide pannakse iga Idigu [dppu.
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4.12 Kasutatud kirjanduse loetelu

Kasutatud kirjanduse loetelu hdlmab ainult t66 koostamisel kasutatud ja t60s viidatud

allikaid, mida on minimaalselt 8. Allikad jarjestatakse vastavalt valitud
viitamissisteemile. Viitamiste haldamiseks ja vormistamiseks on soovitav kasutada
Mendely, Zotero voi muud viitamise rakendust.

Viitamissiisteem peab kogu t66 ulatuses olema lihtne.

Numbrilisel viitamisel on viitekirjed loetelus nummerdatud. Kirjed on jarjestatud
vastavalt tekstis viitamise jarjekorrale. Numbriline viitamine on eelistatud, kui 10put66
on insenerliku suunitlusega, kus tuleb tihti viidata allikatele, millel puudub konkreetne

autor (tootekataloogid, standardid, kasiraamatud jne).

Kui autorit ei ole naidatud voi kui teosel on neli voi enam autorit, paigutatakse teos
kirjanduse loetellu tema pealkirja jargi. Toimetajat autorina ei esitata. Mitme autori

korral esitatakse autorid samas jarjekorras nagu teosel.

Kirjandusallikate loetelu koosneb algallikate bibliograafilistest kirjetest. Andmed allikate

kohta saadakse nende tiitellehelt vdi selle péérdelt.

Bibliograafiline kirje koostatakse viidatava algallika keeles. Kirje koosneb mitmest

komponendist, mis esitatakse kindlas jarjekorras.

Elektroonilistele dokumentidele viidates esitatakse kirjes autori nimi ja artikli
pealkiri, 10ppu lisatakse elektrooniline aadress ning sulgudesse aeg, millal seda

leheklilge kasutati.

Soovituslik kasutatud kirjanduse loetelu jarjestamine vastavalt viitamise jarjekorrale:
1. Cobern, Martin E. Laboratory Testing of an Active Drilling Vibration Monitoring
&Control System. [Online] http://www.aps-tech.com/papers/APS-AADE-05-NTCE-
025.pdf (06.11.2009).
2. Keskkonnaveeb. [Online] http://www.keskkonnaveeb.ee/ava/ava.php
(04.10.2009).

3. KypuaHoB, A.®. O6 oueHMBaHMM crnekTpa MOLWHOCTM U ddas3bl CUrHana. -

TexHnyeckaa akyctuka, 2009, 2. [E-ajakiri] http://ejta.org/ru/kurchanov4
(05.10.2009).

4. Schumacher, R. Oscillating quartz method. - Chemie in unserer Zeit, 1999, 33
(5),268-278. [CD-ROM] CA on CD 2000 (18.07.2005).

5. Linntam, A. Programmeerimine Microsoft Exceli keskkonnas. Tallinn: OU Kiilim,
2000.
6. lpomblwneHHas 3konorus: ydyebHoe nocobme / nop pedakumen B.B.

JeHncosa.MockBa: Poctos-Ha-[oHy, 2007.
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10.

11.

12,

13.

Macmillan, Hugh. Strategic management: process, content, and
implementation.Oxford [etc.]: Oxford University Press, 2000.

Sarapuu, K., Piits, L., Urmet, J., Vanamolder, L. Eesti keele 0pik 4. klassile. II osa.
Tallinn: Avita, 2007.

Remi, K-J. Alustame e-0Oppega juba tdna. - Luup, 2002, nr 5, Ik 62-64.

Kikas, M. Setomaa taastuvenergia kogemused ja plaanid. - Taastuvate
energiaallikateuurimine ja kasutamine, kiimnenda konverentsi kogumik, Tartu,
Estonia. Tartu: EestiMaalilikool, 2008, 126-127.

TSesnokov, J. Pélevkivivaigu tehnoloogilise protsessi moderniseerimine ettevottes

Kividli Keemiatdostus OU: I18putdd. Kohtla-Jarve, TTU Virumaa KolledZ, 2009.

Geotehniline projekteerimine. Osa 3. Valikatsed: EVS 1997-3:2003. Tallinn: Eesti
Standardikeskus, 2003.

Projekteerimise alused. Koormused. Osa 2.6. Tuulekoormus: ET-1 0113-0138.
Eesti projekteerimisnormid, EPN 1.2.6, 1996. (eelnbu) - Eesti ehitusteave

4.13 Pealkiri

Pealkirjade kujundamisel arvestada jargmist (vt Lisa 3):

LOoputdd koiki osi (I6putéd llesanne, sisukord, eessbna, lihendite ja tahiste
loetelu, sissejuhatus, kokkuvote, summary, kasutatud kirjanduse loetelu),
pohiosa ja lisade peatlikke alustatakse uuelt lehelt ja nende pealkiri kirjutatakse
suurte tdhtedega kasutades fonti Verdana 14 Bold. Pealkirja jarele punkti ei
panda.

Araabia number kirjutatakse jaotise pealkirja ette samasse ritta ja eraldatakse

sobiva vahega (pohiosa, lisade jaotised).

Alljaotuse pealkirjad kirjutatakse esisuurtéhega kasutades fonti Verdana 14 Bold.

Alljaotuse number koosneb peatiiki numbrist ning selle alapeattiki jéarjekorranumbrist ja

need on eraldatud punktiga.

Pealkiri

soovitatakse panna kdige viimasena;
ei tohi olla liiga Uldine ega liiga konkreetne;
ei tohi sisaldada lihendeid;

peab sisaldama olulisi sdnu.
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4.14 Kirjavead

Juhendaja ei ole korrektor ega ka kaasautor, vaid nduandja - t66 struktuuri ehk

Ulesehituse eest vastutab juhendaja, kirjavead on autori vastutada.

T66l peaks olema 2 lugejat - spetsialist, kes loeb sisu, ja vohik, kes loeb teksti kui sellist.
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5. LOPUTOO KAITSMISELE ESITAMINE

LOoputodde kaitsmisega seotud Uldised nduded on satestatud dppekorralduse eeskirjas.
Koik 10putddd kuuluvad kaitsmisele dekaani poolt moodustatud kaitsmiskomisjoni ees.
Kaitsmised toimuvad tavaliselt he nadala jooksul kuni akadeemilises kalendris toodud

kaitsmistahtajani, kaks korda aastas.
Komisjoni koosseisu kuulub vahemalt kolm liiget, kellel peab olema kdrgharidus.

Erandjuhtudel vOib loputod autor taotleda piirangute kehtestamist 16putoo
avaldamisele. Piirangute all modeldakse [0put66d, mis sisaldab riigi- voi arisaladust,
isikuandmete kaitse seaduse alusel saladuses hoitavat teavet, avaldamata materjale vm
salastatud teavet. LOputoole ligipadsu piiramiseks esitab liopilane kolledzZi direktorile
vabas vormis eraldi vormistatuna pohjenduskirja-taotluse 10put66d avalikustamisele
piirangute kehtestamiseks. Taotlusele tuleb kirjutada piirangu kehtestamise pdhjus ja
tahtaeg. Taotlus tuleb esitada enne 10putdd kaitsmist. Taotluse kooskdlastavad kdik
osapooled. Juurdepaasupiirangu seadmise vajaduse ja selle kehtivuse tahtaja otsustab

kaitsmiskomisjon vastavalt dekaani ettepanekule.

Juurdepdaasupiiranguga 16puté6 plagiaadikontrolli tegemiseks eemaldab [6putdd autor
kaismiskomisjoni esimehe poolt maaratud tahtajaks I[Oputddst konfidentsiaalsed

andmed, mida plagiaadituvastusprogrammi lles ei laeta.

LOputdd kaitsmisele lubamise eelduseks on oppekava kdigi muude I6petamistingimuste
taitmine. Lopetaja, kes soovib esitada oma 16putdd kaitsmisele, deklareerib [6putdd ja
esitab [8putéd taotluse &ppeinfosiisteemis (OIS)akadeemilises kalendris margitud
tahtajaks, Kolledzi Oppetalituses kontrollitakse (ihe n&dala jooksul, kas l0opetaja on

taitnud 10put6o kaitsmisele lubamise tingimused.
Taitmise kontrollimise kaigus

1. Korrastatakse Oppesoorituste loetelu vastavalt dppekava moodulstruktuurile.
Korrastamise kadigus vO0ib programmijuhi loal kanda sobivad ained U(hest
moodulist teise.

2. Loetakse (lidpilase taotlusel ja programmijuhi loal moned vaba- voi

valikdppeained dppekavavalisteks aineteks.

Kui kaitsmisele lubamise tingimused on tdidetud, lubatakse (Ulidpilane [0putdd
kaitsmisele. Tasulisel dppekohal Oppiv Ulidpilane lubatakse kaitsmisele parast arve

tasumist.
Kaitsmiskomisjon

1. Viib labi eelkaitsmise, mis toimub minimaalselt nadal enne kaitsmist.
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2. Tutvub tddga, et veenduda, kas esitatud [6putdd vastab tema Ulesandele,
tasemele ja 10putdddele esitatavatele sisulistele ja vormilistele nduetele.

3. Avalikustab kaitsmisele lubatud Ulidpilaste nimed vdahemalt kolm té6paeva enne
kaitsmist.

4. Negatiivse tulemuse korral, kui kaitsmiskomisjon leiab, et esitatud 10putdd ei
vasta tema Ulesandele, profiilile, kehtestatud taseme- ja vorminduetele,

tagastab t66 esitajale koos tagasiliikkamist pdhjendava kaaskirjaga.

Kaitsmiskomisjoni esimees v3i programmijuht maarab I6putdd juhendaja(te) soovitusel
esitatud 10putddle (he vOi mitu retsensenti. Retsensendil peab olema vahemalt
magistrikraad voi sellele vastav kvalifikatsioon (mis on retsensioonil ka valja toodud).
Retsensioon on ndutav magistritdoé korral, kuid programmijuht voi kaitsmiskomisjon
vOoib nduda ka bakalaureusetodode retsenseerimist. Kui [0putdd teema on
konfidentsiaalne, on (lidpilasel vdi vastaval ettevottel digus nduda retsensendi isiku

kooskolastamist.
Retsensioon koostatakse dppekava keeles vdi kaitsmiskomisjoni loal muus keeles.

Retsensentide kirjalikud arvamused (retsensioonid) peavad olema I[Opetajale

kattesaadavad vahemalt kolm t66paeva enne kaitsmist.
Vahemalt kaks tédpdeva enne kaitsmist laadib 10petaja Moodle “i kursusele

e 10putdd pdf-vormis elektroonilise variandi, mis on allkirjastatud Ulidpilase ja
juhendaja poolt.

o digitaalselt allkirjastatud juhendaja arvamuse t66 kohta;

o digitaalselt allkirjastatud retsensiooni;

e kinnise kaitsmise korral eraldi kokkuvotte ja tiitellehe.
Paberkandjal 16putodid iildjuhul ei sailitata.

Parast plagiaadikontrolli 1abimist ei ole lubatud 16putoos teha parandusi ega

muudatusi
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6. KAITSMINE

LOoputddde kaitsmine on Uldjuhul avalik ja toimub varem valja kuulutatud ajal, ruumis

ja jarjekorras.

Pohjendatud juhtudel voib Ioput6o kaitsmine olla kinnine, nt ettevotte
pohjendatud avalduse alusel Dekaan otsustab kinnise kaitsmise poOhjendatuse ja
edastab kinnitatud dokumendi kaitsmist korraldava instituudi/kolledzi direktorile.
Vastavalt AvTS-le kehtestatakse teabele, mille avalikustamine voib kahjustada
arisaladust, juurdepdasupiirang alates [0putéd koostamisest kuni vajaduse
mooddumiseni vOi siindmuse saabumiseni, kuid mitte kauemaks kui viieks aastaks.
Vajadusel voib seda tdhtaega pikendada kuni viie aasta vorra, kui juurdepaasupiirangu

kehtestamise pohjus pusib.

Ettevottel on digus ndouda konfidentsiaalsuse tagamiseks 16putod kirjutamisel
kolmapoolse lepingu sdlmimist, vastavalt TalTechi lepingu naidisvormile. Sellisel juhul
esitab ettevote esildise enne 16put6o kirjutamisega alustamist kolledzi direktorile.

Esildise peavad kooskdlastama kdik osapooled.

Kui kaitsmine on kinnine vdi konfidentsiaalsuse tagamise leping on sdlmitud vastava
ettevottega, osalevad kaitsmisel vaid [6putéod kaitsev Ulidpilane, kaitsmiskomisjoni

lilkmed ja juhendaja(d), vajadusel 16putdd retsensent.
Loputoo kaitstakse oppekava keeles.

Uldjuhul viibivad kaitsmisel nii 18putdéé juhendaja kui ka retsensent. Kui t6d juhendaja
ja/voi retsensent ei saa osaleda kaitsmiskoosolekul, kuid on esitanud kirjaliku arvamuse

vOi retsensiooni, milles on hinde ettepanek, voib komisjon selle t66 kaitsmise labi viia.
Juhendaja ja retsensent hindavad t66 sisu puhul

e teema aktuaalsust ja t66 vastavust teemale;

e (lesehituse loogilisust;

e autoripoolseid seisukohti;

e t60 teoreetilist ja praktilist vaartust;

e teemakohase kirjanduse kasutamist;

isiklikku panust ja suhtumist té6sse
T66 vormilise kiilje puhul hinnatakse
e vormistamist ja keelelist korrektsust;

e Oiget viidete slisteemi;
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e kasutatud kirjanduse ja muude allikmaterjali loetelu taielikkust, viidetele vastavust

ja nduetekohast esitamist.

Ulidpilane avab oma kaitsekdnes t66 sisu, milles on toodud:

to6 teema valiku pdhjendus;

t66 eesmark ja Ulesanded;

t66 koostamisel kasutatud allikmaterjalid;

t66 koostaja isiklik panus;

e t606 struktuur, jareldused ja ettepanekud.

Loputoo kaitsmine toimub avaliku vaitlusena, mille osad on:

e autori ettekanne (llesande, lahendusteede ja tulemuste tutvustus);

e retsensendi sOnavott;

e autori vastused retsensendi kiisimustele;

e kaitsmiskomisjoni liikmete kiisimustele vastamine;

e (ldarutelu (kisimusi vbivad esitada ja oma arvamust avaldada kdik kohalviibijad);
e juhendaja arvamuse arakuulamine;

e autori Ioppsona. (LOppsOnas esitab autor tavaliselt motteid t66 edasiarendusest jm.
Hea toon naeb ette, et Idppsdnas tanab Ulidpilane juhendajat, retsensenti, komisjoni

ja kuulajaid.)

Ettekande pikkus rakenduskdrgharidusdppe 16putéd puhul on 10-15 minutit, magistrit6o
puhul 15-20 minutit. Aja Ulempiiri konkreetsel istungil otsustab kaitsmiskomisjon.

LOoppsdnaks on aega kuni 1 minut.

Kaitsmiskomisjonile jaab oigus ise maarata oma t66 korraldus, mis erineb eelpool

toodust.
6.1 Hindamine

Kaitstud 16putddd hindab kaitsmiskomisjon istungi kinnises osas, kus on digus viibida

ka t6ode juhendajatel ja retsensentidel. Hadletamisel osalevad ainult komisjoni lilkkmed.
LOputdd hindamisel arvestatakse (vt Lisa 6).

1. Sisulisi vaartusi, sealhulgas

e 00 vastavust Oppekavale ja kinnitatud teemale;

e (lesande raskust ja mahtu;
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e plstitatud Ulesande taidetust;

e isiklikku panust ja loomingulisust;

e lahenduse originaalsust;

2. Vormistamist, sealhulgas

e esituse loogilisust ja loetavust;

e keelelist korrektsust ja kujunduslikku ktlge;
3. To6 kaitsmist, sealhulgas

e kaitsekdnet ja kilisimustele vastamist.

Edukalt kaitstud tddle pannakse hinne ja selle autor tunnistatakse Tallinna
TehnikaUllikooli  10petanuks. Kui kaitsmiskomisjon hindab 16putéé hindele
~mitterahuldav", siis tdhendab see, et t66 ei vastanud ndutud tasemele vdi autor ei
suutnud seda kaitsta. Sel juhul on I6petajal voimalik Uks korduskaitsmine, mis eeldab

olemasoleva t66 tdiendamist voi uue teema valimist.

Kaitsmistulemuste vaidlustamine toimub vastavalt Tallinna Tehnikadllikooli

Sppekorralduse eeskirja § 37. Oppetegevusega seotud otsuste vaidlustamine.
6.2 Lisasatted

Antud juhendis kasitlemata klisimused lahendatakse vastavuses Tallinna Tehnikaulikooli

Oppekorralduse ja Idpetamise eeskirjadega.

LOputdd voi selle lisadega seotud autoridiguslikud kiisimused lahendatakse seaduses

ettendhtud korras.
6.3 Kasutatud kirjandus

1. Inseneriteaduskonna Ioputédde nduded. Tallinn: Tallinna Tehnikadllikool, 2023.
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LISA 1 TIITELLEHT

QlikView BI-platvormil pohinev rakendus PEH
graafikute kontrollimiseks ja analulisimiseks ASis Viru
Keemia Grupp

Application based on Qlikview business intelligence software for
monitoring and analyzing schedules of planned preventive
maintenance at Viru Keemia

KEEMIATEHNOLOOGIA OPPEKAVA LOPUTOO

UliBpilane: ..ooveeevieiieiieieneenan,
Ulidpilaskood: .....ccvvvvviinininnenen.

Juhendaja: ....coovviiiiiiiiinn

Kohtla-Jarve, 2020



LISA 2 AUTORIDEKLARATSIOON

AUTORIDEKLARATSIOON

Olen koostanud 10put®o iseseisvalt.

Loputdo alusel ei ole varem kutse- vdi teaduskraadi voi inseneridiplomit taotletud. Kdik

t6d koostamisel kasutatud teiste autorite t6dd, olulised seisukohad, kirjandusallikatest

ja mujalt parinevad andmed on viidatud.
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LISA 3 PEALKIRJADE STIILID

SISUKORD

(Heading_unnumbered) Verdana 14 pt, rasvane(Bold), kdik suurtdhed, vasakjoondus,

Idiguvahe enne 6 pt, parast 6pt, Hoia jargmisega koos (Keep with next)
SISSEJUHATUS (HEADING_UNNUMBERED)
1. ESIMESE PEATUKI PEALKIRI

(Headingl) Verdana 14 pt, rasvane(Bold), kdik suurtahed, vasakjoondus, Idiguvahe

parast 6 pt, parast 6pt, Hoia jargmisega koos (Keep with next), uuest lehest
1.1 Esimese peatiiki 1. alapeatiikk

(Heading2) Verdana 14 pt, rasvane, esimene suurtdht, vasakjoondus, I1diguvahe parast

6 pt, parast 6 pt, Hoia jargmisega koos
1.2 Esimese peatiiki 2. alapeatiikk (Heading2)

1.2.1 Esimese peatiiki 2. alapeatiiki 1. punkt

(Heading3) 12 pt, rasvane, esimene suurtaht, vasakjoondus, Idiguvahe parast 6 pt,

pérast 6 pt, Hoia jargmisega koos

1.2.2 Esimese peatiiki 2. alapeatiiki 2. Punkt (Heading3)

2. TEISE PEATUKI PEALKIRI (Headingl)

2.1 Teise peatiiki 1. alapeatiikk (Heading2)

2.1.1 Teise peatiiki 2. alapeatiiki 1. punkt (Heading3)

2.1.2 Teise peatiiki 2. alapeatiiki 2. Punkt (Heading3)

KOKKUVOTE (HEADING_UNNUMBERED)

SUMMARY (HEADING_UNNUMBERED)

KASUTATUD KIRJANDUSE LOETELU (HEADING_UNNUMBERED)
LISA 1 PEALKIRI

(Heading_appendices) Verdana 14 pt, rasvane, kdik suurtdhed, 18iguvahe parast 6 pt,

Hoia jargmisega koos, joondus paremale, uuest lehest

33



LISA 4 SISUKORD (NAIDIS)

SISUKORD
L. EESMARK .ouuiiieiiiiitettti ettt 3
2. LOPUTOO TEEMA, SISU JA JUHENDAJA ...utuieiiitiiieeeeeeiteeeeeestieeeeeeensnneeesesanns 4
3. LOPUTOOLE ESITATAVAD NOUDED ......coouuitiiiiiiieeeeaaaaeniiiiieeeee e e e e e e neninnnneeeas 6
4. TOO VORMISTAMINE ....ccerutuuuniieeeeetieesttiin s e e e e eeeeessnnt e e e e e e e eennnnn s 12
4.1 To6 Kirjutamise stiil ja Keel c.oviiiiiii 12
4.2 VIMISEIEMINE e s 12
4.3 LURENAId o s 13
4.4 [0 =] =1 1 Lo 14
4.5 Numbrite Kirjutamineg ... ..o 15
4.6 TSItAASONA « vttt 16
4.7 JLIE=1 o 1] 1 o 16
4.8 Valemid ja matemaatilised avaldised .........cooiiiiiiiii i 18
4.9 THUSEratSioONid ... e 19
4.10 Tehnilised JOONISEd ... e 20
4.11 Viitamine ja allikviidete loetelu koostamine..........coooiiiiiiii i, 21
4.12 Kasutatud kirjanduse loetelu ..o 22
4.13 ST 1o P 23
4.14 KIJaVEAA. . . e 24
5. LOPUTOO KAITSMISELE ESITAMINE ....ccvvvunieeiiiiiieeeeestinieeeeessieeesssssnsaeesnnns 25
6. KAITSMINE ...t et e e et e e e e e e e e e e e e e e neneeas 27
6.1 [ 1T F= o 1 o U= P 28
6.2 I Y= 7 | o =T PP 29
6.3 Kasutatud KirJandus ... ..o e e 29
0 RS I I = PP 30
LISA 2 AUTORIDEKLARATSIOON. .. .ttt eee et e e e e e e e e e e e e e e e enennenenens 32
LISA 3 PEALKIRIADE STIILID ..uucitiuiieieie e eee e eeaeseesaee e snee s eeesneeneeneneenenens 33
LISA 4 SISUKORD (NAIDIS)....uciuuueiuuieetneeeteeetertneesteeataeeaneestneessneeanessnaessnaasnns 34
LISA 5 TIITELNURK JA TUKITABEL ...vuuiituiiteeiiieeteeeieeeie e e este e st e eeneeaneesanaeenns 35
LISA 6 LOPUTOODE HINDAMISKRITEERIUMID .....uuuiiiiviieeeeeiiieeeeeerrieeeeesnnnnnnnnss 39
LISA 7 HINDAMINE ...ttt i it e e e et ettt e et e e e e et e sane e saaneeraneenans 47

34



LISA 5 TIITELNURK JA TUKITABEL

Iga tehniline joonis voi nendega seonduv dokument varustatakse tiitelnurgaga.

Vastavalt standardile ISO 5457:1999 paikneb tiitelnurk (laius — 180 mm) kdikidel ainult
horisontaalse paigutusega kasutada lubatud leheformaatidel (s.o formaatidel alates AQ
kuni A3 ja koikidel pikendatud formaatidel) joonisevalja alumises parempoolses nurgas.
Ainult vertikaalse paigutusega kasutataval formaadil A4 on tiitelnurk joonisevalja

allosas, ulatudes laiuses aarest aareni.

Taidetud tiitelnurk koos temaga pealt kllgneva tikitabeli algusega on kui naide toodud

Joonisel 1.1 auto tungraua AT5 koostejoonise esilehelt.

T FORS  ———————— . ~—TJI{8. =
2 | E2 |SILINDERPEAKREUVI 1SO 1207:1992 G
M8x20-58
I F2 |KERE JT78.1 1 L
Ksal Wali Mimetus Tahistus Hulk Markus
Maitamata piirhalbed Materjal Modtkava 1:2
Mass 3,5 kgl
Konstruktor J.Tamme 2001-03-20
Whendaia _ RMagizooioszo| o1 O TONSRAUDATS
Kuulub lGputbosse MEA3LLT I
TalTech
} Virumaa kolledz Leht 1/3 JT78
1

| 14 | 15 | Al
,f ol

Joonis 1.1 Taidetud tiitelnurk koos temaga pealt kllgneva tikitabeli algusega koostejoonise

esilehelt.

Tiitelnurk koosneb kahest ristkilikulisest, Giksteise peal paiknevast andmete plokist:
e joonise (vOi dokumendi) identifitseerimisandmete plokk;

e lisaandmete plokk.

Identifitseerimisandmete ploki kujundus ja mootmed on antud Joonisel 2. Plokki
Umbritseva raamjoone laius on 0,7 mm, valjade eraldusjoontel - 0,35 mm. Ploki valjadel

tuuakse jargmised andmed:

e a - joonise (v0i dokumendi) koostajat iseloomustav tegevusala (nt konstruktor,
teostaja, joonestaja, vm), koostaja nimi, koostamise aasta ja kuu. Koostajat

loetakse dokumendi autoriks;
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b - tdidetakse analoogselt valjaga a ja ainult siis, kui tekib vajadus markida mdnda
teist dokumendi koostamisega seotud isikut temaga kokkuleppel (nt juhendaja,

kontrollis, vm);

c - dokumendi 8igusliku omaniku nimi. Oiguslikuks omanikuks on Tallinna
Tehnikaulikooli struktuuritiksus, kus dokument koostati (nt Tallinna Tehnikaulikooli

Virumaa kolledz);

d - funktsionaalselt dokumendi sisu kajastav tiitel. Joonisel tuuakse kujutatud
objekti nimetus, joonise liik e otstarve, kuuluvus mone projekti voi t66 koosseisu,

vm. Kirjadele valitakse sobivad kdrgused reast 2,5 - 3,5-5 -7 - 10 ja 14 mm;

e - lehe jarjenumber. Sama registreerimise identifitseerimisnumbrit (vt f ) kandvate
lehtede koguarv margitakse peale jarjenumbrit ja kaldkriipsu ning ainult dokumendi
esilehel (nt 1/3, vt Joonis 1);

f - registreerimis- e identifitseerimisnumber, millega dokument on (heselt

tuvastatav.
* Madtmed millimeaeintes
8 i
@ 3
@ TalTech i
. v -
Virumaa kolledz Leht @ ® -+
_ 75 |l 25
B 180 -

Joonis 2.2 Identifitseerimisandmete plokk tiitelnurgale

Lisaandmete ploki kujundus ja moddtmed on antud joonisel 3. Plokki Umbritseva

raamjoone laius on 0,7 mm, valjade eraldusjoontel 0,35 mm. Ploki valjadel tuuakse

jargmised andmed:

g - joonisel kasutatud projektsioonimeetodit identifitseeriv graafiline tahis.
Valdavalt on levinud esimese ruuminurga projektsioonimeetod, mida identifitseeriv
graafiline tahis standardi ISO 5456-2:1999 jargi on antud Joonisel 4. Sellel valjal

kasutamiseks saadakse sobivate mddtmetega tahis kdrguse h = 3,5 mm puhul;
h - pinnakaredus (ISO 1302-1992);

j - piirhalbed;

k - materjal;

m - mootkava;
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n - mass.

Madtmed millimeetrites

MNaitamata piirhalbed
@ ® @f

Materjal

®

Modtkava

i

Mass

<t
-

_ 25 25

180

50

30

Joonis 2.3 Lisaandmete plokk tiitelnurgale

Joonis 2.4 Esimese ruuminurga projektsioonimeetodit identifitseeriv graafiline tadhis standardi ISO

2h

5456-2:1996 jargi

Kui joonis (voi moni teine tehniline dokument) on vormistatud mitmel lehel, siis alates
teisest lehest vOib kahest andmete plokist koosneva tiitelnurga asemel kasutada

lihtsustatud tiitelnurka, milleks on ainult identifitseerimisandmete plokk.

Tikitabel (laius — 180 mm) vdib paikneda joonise esilehel kui ruumi on piisavalt (vt

Joonis 1), voi olla vormistatud iseseisva dokumendina.

Joonise esilehel paigutatakse tlkitabel vahetult tiitelnurga peale. Sellise tabeli kujundus

L

ja mddtmed on antud Joonisel 5. Tabeli veergudes tuuakse jargmised andmed:

p - koostisosa viitenumber;

q - viitevali, kus asub koostisosa viitenumber;

r - koostisosa nimetus ja kirjeldus;

s - selle dokumendi tahistus, mis maarab margitud koostisosa;

t - hulk;

u - markus.
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Modtmed millimeetrites

B,

[
O @ 6] © Ol © 1~
Osal Vali Nimetus Tahistus Hulk| Markus| 2

h

_|10] 156 |_ __ 50 |10 20

180

Joonis 2.5 Joonise esilehel tiitelnurgaga pealt klilgnevana kasutatav tikitabel
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LISA 6 LOPUTOODE HINDAMISKRITEERIUMID

Uliopilase nimi

Eriala:

Arukad siisteemid ja
rakendusinfotehnoloogia

To66 vastavus teemale

Teema aktuaalsus/uudsus

LOput®d praktiline vaartus

Vastab sisult, tasemelt ja mahult
IOputdodle esitatavatele nduetele

Ulidpilase isiklik panus

Esitlus, selle struktuur ja
vormistus

Esinemisoskus

Projekt sisaldab llesande
pustitust, sihtrihma ja ndudmiste
anallitsi, tUlesande lahendust voi
realiseerimisetapi kirjeldamist,
testimist, rakendamise protsessi
kirjeldamist, tulemuste anallUsi

T66 vormindamine

To66 on kirjutatud korrektses
keeles

Teemakohane kirjandus, dige
viidete slisteem

Kisimustele vastamine ja oma
seisukohtade kaitsmise oskus

Plstitatud Ulesande taidetus

HINNE

39



Ulidpilase nimi

Eriala:
Masinaehitus-ja
energiatehnoloogia
protsesside juhtimine
Spetsialiseerumine:
Energiatehnika

T66 vastavus teemale

Teema aktuaalsus/uudsus

LOputdo praktiline vaartus

Vastab sisult, tasemelt ja mahult
IOputdodle esitatavatele nduetele

Ulidpilase isiklik panus

Esitlus, selle struktuur  ja
vormistus

Esinemisoskus

LOputdo on iseseisvalt koostatud
uurimisto6 vOi  projekt, kus
peavad olema:

probleemide kirjeldus ja
pohjendus ning lahendamise
meetodid;

vastavalt standarditele ette
valmistatud tehnoloogilised Vi
juhtimisskeemid;

skeemide detailne kirjeldus;

pohiliste parameetrite arvutus;

lahenduste pakkumine ja /vOi
tulemuste anallus.

T66 vormindamine

T66 on kirjutatud korrektses
keeles

Teemakohane kirjandus, dige
viidete slisteem

Klisimustele vastamine ja oma
seisukohtade kaitsmise oskus

Pistitatud Ulesande taidetus

HINNE
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Ulidépilase nimi

Eriala:

Masinaehitus-ja
energiatehnoloogia
protsesside juhtimine
Spetsialiseerumine:
Masinaehitustehnoloogia

To66 vastavus teemale

Teema aktuaalsus/uudsus

LOput®d praktiline vaartus

Vastab sisult, tasemelt ja
mahult 10putddle esitatavatele
nouetele

Ulidpilase isiklik panus

Esitlus, selle struktuur ja
vormistus

Esinemisoskus

LOputdo on iseseisvalt
koostatud uurimisto6 voi
projekt, kus peavad olema:

masinate ja seadmete
pohimdtteskeemide (k.a
kinemaatikaskeemide)
kirjeldamine ja selgitamine;

mehaanika-, tugevus- ja/voi
tehnoloogilised arvutused,
majandusarvutused;

tehnoloogia- ja/voi
masinaehitusjoonised

tehnoloogiaseadmete voi -
abindude joonised.

T66 vormindamine

T66 on kirjutatud korrektses
keeles

Teemakohane kirjandus, dige
viidete slisteem

Klisimustele vastamine ja oma
seisukohtade kaitsmise oskus

Plstitatud Ulesande taidetus

HINNE
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Ulidépilase nimi
Eriala:

Keemiatehnoloogia

T66 vastavus teemale

Teema aktuaalsus/uudsus

LOputdo praktiline vaartus

Vastab sisult, tasemelt ja mahult
IOputdodle esitatavatele nduetele

Ulidpilase isiklik panus

Esitlus, selle struktuur ja vormistus

Esinemisoskus

Katseline uurimistdd: probleemi tapne
madratlemine; pohjendatud
uuringumetoodika; uurimismeetodite
kasutamine; uuringuandmete, kogutud info
kasitlusoskus; autori seisukohtade,
jarelduste, ettepanekute esitamine
seostatult uuringutulemustega ja t66
eesmarkidega.

Tehnoloogiline projekt: probleemi tépne
maaratlemine; tehnoloogilise
skeemi/seadme valik; arvutused; tehtud
valiku majandus-tehniline ja/vdi 6koloogiline
anallds (voimalusel).

Oppevahend vdi —materjal: probleemi tapne
maaratlemine; kasitlevate flusikaliste ja
keemiliste protsesside anallils;
valjatdotatud metoodikad; eksperimendi
tingimuste valik; autori seisukohtade,
jarelduste, ettepanekute esitamine
seostatult t66 eesmarkidega.

T66 vormindamine

To66 on kirjutatud korrektses keeles

Teemakohane kirjandus, Oige viidete
sisteem

Kisimustele vastamine ja oma
seisukohtade kaitsmise oskus

Plstitatud Ulesande taidetus

HINNE
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Magistrito6de hindamiskriteeriumid

Ulidépilase nimi
Eriala:

Saddstvad keemiatehnoloogiad

Teema aktuaalsus/uudsus

T66 vastavus teemale

Kirjanduse llevaate vastavus
teemale ja pustitatud Ulesannetele

Katseline uurimist66: probleemide,
eesmarkide ja Ulesannete
korrektne maaratlemine ja
pohjendamine; asjakohaste ja
pohjendatud uuringumetoodikate
kasutamine vO0i uute meetodite
valjatéétamine; katseplaanide
otstarbekus ja labiviimise kvaliteet

Uuringuandmete ja muu kogutud
info kasitlusoskus;

Autori seisukohtade, jarelduste,
ettepanekute esitamine seostatult
uuringutulemustega ja t66
eesmarkidega.

vOIi

Tehnoloogiline projekt:
probleemide, eesmarkide ja
Ulesannete korrektne
madratlemine ja pohjendamine;
tehnoloogilise skeemi/seadme
valiku kriteeriumid ja nende
pohjendatus;

Arvutused, nende teostamise
korrektsus ja kaasaaegsete
arvutusmeetodite (programmide)
kasutamise ulatus; tehtud valiku
majandus- tehniline ja
O6koloogiline(vajadusel) anallds.

Autori seisukohtade, jarelduste,
ettepanekute esitamine seostatult
projekti tulemustega ja t66
eesmarkidega.

Oppevahend v&i —materjal:
probleemi tapne maaratlemine;
kasitlevate flilsikaliste ja
keemiliste protsesside anallls;
valjatootatud metoodikad;
eksperimendi tingimuste valik;
autori seisukohtade, jarelduste,
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ettepanekute esitamine seostatult
t66 eesmarkidega.

Magistritd6 praktiline vaartus

Magistrandi isiklik panus

Vormiline vastavus (Struktuur,
maht) magistritdédle esitatavatele
nouetele

T66 vormistamise korrektsus

Keeleline korrektsus

Teemakohane kirjandus, dige
viidete slisteem ja korrektne
viitamine

Esitlus, selle struktuur ja vormistus

Esinemisoskus

Klisimustele vastamine ja oma
seisukohtade kaitsmise oskus

Magistritd6s pustitatud Ulesande
taidetus

HINNE
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Ulidpilase nimi
Eriala:

Rohelised energiatehnoloogiad

Teema aktuaalsus/uudsus

TOO vastavus teemale

Teaduslik ja innovaatiline ldhenemine

Teoreetiline raamistik

Praktiline ja rakenduslik suunitlus, sh

arvutused ja anallus

Metoodiline korrektsus

Tulemuste esitamine ja anallus

VVormiline vastavus (struktuur,

maht - pohiteksti pikkus 35-60 lk)

Keeleline ja vormiline korrektsus

Kirjanduse Ulevaate piisavus ja
vastavus teemale ning pustitatud

Ulesannetele

Esitlus, selle struktuur ja vormistus

Esinemisoskus, sh kisimustele
vastamine ja oma seisukohtade

kaitsmise oskus

Magistritdos pustitatud Glesande

taidetus

Magistrandi isiklik panus

HINNE
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Ulidpilase nimi
Eriala:

Jatkusuutlik toostus

Teema aktuaalsus/uudsus

TOO vastavus teemale

Teaduslik ja innovaatiline ldhenemine

Teoreetiline raamistik

Praktiline ja rakenduslik suunitlus, sh

arvutused ja anallus

Metoodiline korrektsus

Tulemuste esitamine ja anallus

VVormiline vastavus (struktuur,

maht - pohiteksti pikkus 35-60 Ik)

Keeleline ja vormiline korrektsus

Kirjanduse Ulevaate piisavus ja
vastavus teemale ning pustitatud

Ulesannetele

Esitlus, selle struktuur ja vormistus

Esinemisoskus, sh kisimustele
vastamine ja oma seisukohtade

kaitsmise oskus

Magistritd6s pustitatud Ulesande

taidetus

Magistrandi isiklik panus

HINNE
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LISA 7 HINDAMINE

~B" — suureparane (silmapaistev ja eriti pohjalik aine nii teoreetilise kui ka
rakendusliku sisu tundmine, ulatuslik iseseisev t60)

~4" — vaga hea (teoreetilise ja rakendusliku sisu vaga hea tundmine programmi ja
Opikute mahus)

~3" - hea (hea Opitulemuste rakendamise oskus, detailsemates osades modningane
ebakindlus ja vastuste ebatapsus)

~2" = rahuldav (olulisemate teoreetiliste ja rakenduslike printsiipide tundmine ning
rakendamine tulpolukordades, vastustes margatavad puudujaagid ja ebakindlus)

~1" = kasin (tudeng on omandanud miinimumteadmiste taseme, teadmiste

rakendamisel esineb tdsiseid puudujaake)
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